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Tietokone

Kannettava tietokone Poytdkone

Tietokoneen osat

Core™i7

Tietokoneessa on seuraavat osat:
* Prosessori. Intel ja AMD yleisimmit tietokoneissa
» Keskusmuisti (RAM). Ohjelmat suoritetaan prosessorissa ja
keskusmuistissa
« Kiintolevy joko HDD (Hard Disk Drive) tai SSD
(Solid State Drive) tiedostojen tallentamista varten. Prosessori
» Ndytonohjain ohjaa ndytt64d, sijaitsee koneen sisdlla
« Niyttd
* Nappaimisto
* Hiiri
Tietoliikenne:
« WLAN 802.11 a/b/g/n/ac langatonta ldhiverkkoa
varten Keskusmuisti
* Ethernet langallista ldhiverkkoa varten
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* Bluetooth 4.1 esim. yhteys puhelimeen
Liitannadt:
» USB -portti, esim. ulkoinen kiintolevy, puhelimen lataus
Kuuloke-/mikrofoniliitdnta
HDMI -portti, esim. TV liitdntdad varten
Naytt6 -portti ulkoista ndyttdd varten
RJ-45 (Ethernet) -portti

Yleista

Tamad ohje ja esimerkkikuvat on tehty Windows 10 — kayttojarjestelméalld. Windows
on selvésti suosituin kdyttdjarjestelma tietokoneissa (88.29 prosenttia maaliskuu 2020
/ NetMarketShare ). Muita kaytt6jarjestelmid ovat Apple MacOS (9,33 prosenttia) ja
Linux (1.78 prosenttia). Windowsista on kdyttssa monta eri versiota: Windows 8.0 ja
8.1 sekd Windows 10. Windows 7:n tuki loppui 14.01.2020. Windows on
Microsoftin tekema kayttojarjestelma.

Nimensd mukaisesti tietokonetta kdytetddn kayttdjarjestelmdn avulla.

Tietokoneessa kéytetddn sovelluksia eli ohjelmia. Uuden tietokoneen mukana tulee
yleensd myos erilaisia ohjelmia, joista osa voi olla turhia. Joissakin valmiiksi
asennetuissa ohjelmissa voi olla rajattu kdyttdaika, esim. 90 vuorokautta.
Tyopdytdohjelmia voi ladata internetistd, esim.: https://www.ilmaisohjelmat.fi/etusivu
Kun ohjelman lataa koneelle, se pitda asentaa eli kdynnistdd ladattu tiedosto.

UWP -sovelluksia ladataan ja asennetaan Microsoft Storesta.

Tietokonetta kdytetddn hiirelld. Hiiren osoitin liikkuu hiiren liikkeiden mukaan.
Hiiren 1. painikkeella tehddén valintoja, 2. painikkeella saadaan lisdtoimintoja.
Rullalla voidaan selata sivuja alaspdin ja ylospdin.

Kun tietokone odottaa jotakin tietoa syotettavéksi, kohdistin (kursori) vilkkuu
halutussa kohdassa. Tdma voi olla tietty kenttd, esim. nimikenttd tai vaikka koko sivu
tekstinkasittelyssa.


https://www.ilmaisohjelmat.fi/etusivu
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Microsoft -tili

Windowsin kayttdjatilin voi luoda joko paikallisena tai Microsoft -tilid kdyttamalla.

Paikallinen tili tallentaa kdyttdjdn tiedot nimensd mukaisesti vain kdytdssa olevalle
tietokoneelle, jolloin Microsoftin monet verkkopalvelut ja muut toiminnot eivit ole
kdytossa.

Microsoft -tili yhdistdd Windowsin Microsoftin pilvipalveluihin, jolloin erilaisia
tietoja ja asetuksia on helppo synkronoida kaikkien kdytossa olevien tietokoneiden
valilla.

Microsoft-tilin avulla voi esimerkiksi ottaa kdyttoon saman ulkoasuteeman ja
taustakuvan kaikilla koneilla. Valitaan Asetukset — Tilit - Synkronoi asetukset:

G Aloitus Synkronoi asetukset

Etsi asetus

Tilit Synkronoi asetuksesi muihin laitteisiin kKayttaen:

R= Tietosi Miten synkronointi toimii?

[

Sshkoposti ja tilit Synkronoi asetukset

@D rayosss

Kigautumisasetukset

Kyt tyopalkan tai koukin resirsseia Yksittaiset synkronointiasetukset

Teema
@D rayosss

Salasanat

@D raytosss

Kieliasetukset

E} Ei kaytissa

Aputoiminnot

@D rayosss

Muut Windowsin asetukset

@D yocss

;B P

Perheenjdsenst ja muut k3yttajat

Q

Synkronoi asetukset
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Kayttdja voi valita asetukset, jotka synkronoidaan kaikkiin Windows 10 -laitteisiin,
joihin hén on kirjautunut sisddn omalla Microsoft-tilillaan.

Microsoft Store -sovelluskaupasta ostetut tai ilmaiseksi ladatut sovellukset ovat myos
helposti asennettavissa kaikille laitteille, joille kirjaudutaan samalla Microsoft-tililla.

Nettipuhelupalvelu Skypeen voi kirjautua myods Microsoft-tililld, jolloin Skypeen
tallennetut yhteystiedot saa helposti synkronoitua Windows 10:n yhteystietojen
(Ihmiset -sovellus) kanssa.

Outlook.com -,Hotmail.com - ja Windowslive.com -sdhkdpostiosoitteet toimivat
my0s Microsoft-tilina.

Voit tarvittaessa luoda itsellesi Microsoft-tilin helposti Microsoftin sivustolla olevan
ohjatun toiminnon avulla: https://www.microsoft.com/fi-fi

Microsoft -tilin suomenkieliset ohjeet 16ytyvat : Microsoft-tilin ohje

Kun kaytetddn Microsoft -tilid, kdytosta tallennetaan erilaisia tietoja. Nditd tietoja
pddsee muuttamaan valitsemalla: Asetukset — Tietosuoja. Tietosuoja -asetuksissa on
useita kohtia, jotka kaikki kannattaa kdyda ldpi ja muuttaa haluamakseen; ainakin
Yleiset ja Diagnostiikka ja palaute.

Gr  Aloitus Yleiset

= | . . .

| Etsi asetus | Muuta tietosuoja-asetuksia

Tietosuaja Anna sovellusten kdyttdd mainontatunnusta ja muckata
mainoksista aiempaa kiinnostavampia sovellusten kayton
perusteella. (Taman poistaminen kaytdstd nollaa tunnuksesi.)

Ei kdytossa

Windows-oikeudet (D L

Anna sivustojen kayttda keliluetteloa paikallisesti merkittavan
I B Yieiset sisallon tarjoamiseen

(®_ ) Eikiytassa

ar Puhe

Anna Windowsin parantaa aloitusta ja hakutuloksia seuraamalla
sovellusten kaynnistyksia

(®_ ) Eikiytassa

Maytd ehdotettua sisaltta Asetukset-sovelluksessa

B kasinkirjoituksen ja kirjoittamisen
mukauttaminen

87 Diagnostiikka ja palaute

I

Toimintahistoria @D «aytossa



https://support.microsoft.com/fi-fi/hub/4294457/microsoft-account-help
https://www.microsoft.com/fi-fi

07.04.20 HRTM58

Nappadimisto

Ohjelmille syotetddn tietoa nappdimistoltd. Tietokonetta pystyy kdyttdmaan erilaisilla
ndppdinyhdistelmilld eli nappdinkomennoilla jopa ilman hiirtd. Sehdn on hankalaa,
mutta jotkin ndppdinkomennot opittuaan ne nopeuttavat toimintaa.

Windows 10 ndppdinkomennot 16ytyvat:
https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts

Caps

Vaihto { AN Vaihto Del

AltGr Ctrl

1. Esc: Poistu, Takaisin 7. Win: Aloitusvalikko, ndppdinkomennot
2. Tab: Sarkain, seuraava kentta 8. Alt: Nappainkomennot

3. Caps: Isot kirjaimet 9. Poista: Poistaa merkin vasemmalta

4. Vaihto: Nappéimen toinen toiminta. 10. Enter: Rivinvaihto

Esim. isot kirjaimet, prosentti, huutomerkki 11. Del: Poistaa merkin oikealta, poistaa
5. Fn: Nappaimen kolmas toiminta valitun

6. Ctrl: Nappéinkomennot

Nappdimistossa on joukko erikoisndppdimid, jotka muuttavat ndppdimiston toimintaa
tai antavat ohjelmalle tietyn komennon.

Esimerkiksi Win + . (Piste): Voidaan valita Ctsi emaiia atkamalla kirjoittamista P
emoji tekstiin. Ohjelmasta riippuen emoji voi o '

olla joko mustavalkoinen tai vérillinen: & ¢ ® © A ¢ A

* 00©®00 @06
S IBOBO®
cCOVsPRSIR &
BBEEAY®O Y

® e @
® e P @ O



https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts
https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts
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Tiedostot

Tiedostot sijaitsevat tietokoneen kiintolevylla.

Tietokone kasittelee tietoa tiedostoina. Tiedosto voi olla tekstitiedosto, kuvatiedosto,
video tai vaikkapa tima ohje, joka sisdltda tekstid ja kuvia. Tiedostoja kasitellaan
erilaisilla ohjelmilla, tdmé ohje on kirjoitettu LibreOffice Writerilla. Myos sovellus
eli ohjelma koostuu tiedostoista. Tiedostot voidaan tallentaa eri kansioihin. Ndin
tiedostot pysyvat jarjestyksessa.

Tietokoneen tapaa késitelld tiedostoja voi verrata vaikkapa kirjastoon: Yksi kirja on
tiedosto ja kirjaston osastot ovat kansioita. Tiedostoja voi siirtdd tai kopioida toiseen
kansioon. Niitd voi myds poistaa. Tiedoston ja kansion nimed voidaan muuttaa.
Ohjelmien omille tiedostoille tai kansioille ei kuitenkaan saa tehdd mitdan, silla
ohjelma voi lopettaa toimintansa.

Mirni Muckkauspaiv

Effects
FileTypes
Resources
resx
Shapes
3 Staging
Sx5
4 Interop. WIA.dII 26.11.2
-| Licensetxt 25.8.2013 17.57
% PaintDotMet.Base.dll 14.1.2018 18.5¢
J‘ PaintDotMet.Base.pdb 14.1.2018 18.5¢
% PaintDotMet.Core.dll 14.1.2018 18.5¢
J‘ PaintDotMet.Core.pdb 14.1.2018 18.5¢
% PaintDotMet.Data.dll 14.1.2018 18.5¢
:,‘ PaintDotMet.Data.pdb 14.1.2018 18,55
% PaintDotMet.Effects.dll 14.1.2018 18.5¢
_,h‘ PaintDotMet.Effects.pdb 14.1.2018 18.5¢€
E’ PaintDotMet.exe 14.1.2018 18.5¢
| PaintDotMet.exe.config 22102017 19.0

Kansio

Tassd ndkyy osa kuvankasittelyohjelman Paint.net kansioista ja tiedostoista.
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7 Pikakiytto
@ OneDrive

[ T tietokone
J 3D-ohjektit
=| Asiakirjat
&= Kuvat
J Ladatut tiedostot
D Musiikd
[ Tyopoyts
m Videot
e Windows ()
e Tiedostot (O:)

¥ Yerkko

[ 1Ll

Asus

Axialis Librarian

B593

CCleaner varmistukset
Easeus

FINNVAPE

HP 2340

Lataukset

Lumia 530

Lihitapicla

MetPosti laskut ym
Nettisivut

Ormat Excel-tiedostot
Ornat kalenterit

Omat kirjanmerkit
Omat OpenOffice-tiedostot
Orat osoittimet
Omat osoittimet 2
Ormat pakatut

Ornat PDF-tiedostot
Omat Power Point-tiedostot
Ormat teemat

Ornat tietokannat
Ormat Writer-tied ostot
Open3e3

HRTM58

Téassd kuvassa tietokoneen kiintolevy on jaettu kahteen osaan. Asema Windows (C:)
sisdltdd Windowsin ja kaikki ohjelmat. Asema Tiedostot (D:) sisdltdd kaikki Omat

tiedostot, ladatut tiedostot sekd muulla tavalla luodut tiedostot.

Tiedoston nimi koostuu kahdesta osasta eli nimesta ja pddtteestd: Tiedoston nimi.txt

tai Tiedoston.Nimi.txt

Tiedoston nimi ja Tiedoston.Nimi ovat nimid, txt on pddte. Viimeinen piste erottelee

nimen ja paitteen.

Tiedostopddtteet kertovat tiedoston tyypin. Tiedostopadtettd ei saa muuttaa.

https://fi.wikipedia.org/wiki/Tiedostomuoto

10
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Yleisimmat tiedostomuodot

Tekstinkasittely:

e .TXT - yksinkertaiset tekstit, Muistio

e _RTF - useita fontteja tai kappalemuotoiluja, Wordpad

e .DOC - laajat muotoilut, Word

e .ODT - open document, jdrjestelmariippumaton, LibreOffice, OpenOffice
Kuvat:

* .BMP - Paint

e .GIF - kuvakkeet, animaatio

e .JPG - pakattu valokuva, tdydet varit, myos .PNG

* .RAW - kaikki kamerasta tullut tieto, my0s aikaleima
Julkaisu ja esitys:

e _.PDF - pakattu, yhdistetty kuva ja teksti, Acrobat tai Foxit

e PPT - esitysgrafiikka, kuvia ja tekstid yhdisteltyna

* .HTML - nettisivu
Aéni ja video:

* .WMA - MediaPlayer -tiedosto

e .MP3 - pakattu ddnitiedosto

e _AVI - siséltda kuvaa ja dantd

e .MPEG1,2,4,7 tai 21 - sisdltda kuvaa ja ddntd

e .DIVX - pakattu elokuvamuoto

Pakatut tiedostot:
e ZIP
 RAR

11
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Kayttdja
Verkko
Asetukset
Virta
Aloitus

Tietokoneen kaytto

Advanced SystemCare
Aputoiminnot
Asetukset

ASUS

BleachBit

CCleaner

CCleaner

Y CCleaner Homepage

Defraggler

Diagneostiikkatietojen katseluohjeima

Driver Booster 5

EasellS Partition Master 129

Elokuvat ja TV

FileHippo App Manager
Firefox

Futuremark

Ajankchtaista

|perjantai

20

i
Palautekeskus

Tweaks

L 4

CCleaner

|
Windows...

W %

-
u Saapuneet - Linkite... ‘ Suurenna Windows... % Thetd

[ L]
[ )]

Ihmizst

Microsoft Store

Advanced
BleachBit SystemCare 11

= o
ROG Gaming
Autorunstd Center

paintnct

HRTM58

Ohjelma kdynnistetddn tuplaklikkaamalla ohjelman pikakuvaketta tyopoydadlla tai

valitsemalla vasemmasta alakulmasta Aloitus. Aloitusvalikosta valitaan joko
kiinnitetty ohjelman ruutu tai Kaikki sovellukset -listasta haluttu ohjelma.

Kun ohjelma kdynnistetddn, ohjelman suoritettavat osat latautuvat kiintolevylta
keskusmuistiin. Ohjelma toimii siis keskusmuistissa, mutta tarvittaessa se lukee ja
tallentaa tietoja kiintolevylle. Ohjelmia voi olla samanaikaisesti kdynnissd useita.

Niiden valilla voidaan liikkua valitsemalla tehtdvapalkista haluttu ohjelma.

m g 3apuneet - Linkite...

Ml 520 BN

Y Tv-ohjelmat - Telk...

12
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Tehtavdpalkki sijaitsee yleensd ndyton alaosassa. Vasemmalla on Aloitus — kuvake.
Seuraavaksi on Haku, Tehtdvandkyma ja tehtavdpalkkiin kiinnitetyt ohjelmien
kuvakkeet. Seuraavaksi ovat kdynnissa olevat ohjelmat. Oikealla on ilmoitusalue.
Siind ndkyvat jotkin kdynnissa olevat ohjelmat ja halutut jarjestelmdkuvakkeet.
Viimeinen oikealla on toimintokeskus. Tehtdvdpalkin kuvakkeita ja asetuksia padsee
muuttamaan klikkaamalla tehtdvépalkkia hiiren 2. painikkeella.

Tyokalurvit

Hae

#  Mayta tehtavandkyman painike

# Maytd [hmiset tehtdvapalkissa

Maytd Windows Inkin tydtilan painike

MNaytd kosketusndppdimistén painike

Limitd ikkunat
Maytd ikkunat paillekkain
Maytd ikkunat vierekkain

Nayta tyopoyta

Tehtdwvienhallinta

# Lukitse tehtavapalkk

1Ly Tehtdvipalkin asetukset

Toimintokeskus

Toimintokeskuksessa ndkee, mitkd toiminnot ovat paalld. Myos asetukset 16ytyvat
sieltd. Kaikki valitut ilmoitukset ndkyvat toimintokeskuksessa, esim. saapuneet
sahkopostit ja eri ohjelmien ilmoitukset.

Toimintokeskus

13
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03 i B ‘%
Tablettitila Verkko Kaikki asetukset) Lentotila

A ) X %
Keskittymis-
Sijainti avustaja 95% Ei yhteytta

o (0] = I:E
VPN Vi 1o MNayta toisessa  Yhdista
((|:} £ 3

Meobiilitukiasem
a Yovalo

21.37.10
20.4.2018 D

Ml &1 AN

Aloitusvalikkoon kiinnitetyt ruudut

Tietokoneessa kédytetddn kahdenlaisia sovelluksia eli ohjelmia:

* Microsoft Store:sta ladattavia sovelluksia, eli UWP (Universal Windows
Platform) programs, UWP — sovelluksia. Esim. Kalenteri, Sdhkoposti ja
Microsoft Solitaire Collection.

* Win32 ohjelmat eli tydpdytdohjelmat, joita voi ladata tai ostaa internetista.
Esim. LibreOffice, Firefox — selain ja CCleaner.

Ohjelman tyypistd riippuen seuraavat kohdat ja esimerkit voivat poiketa ohjelman
mukaan.

Ruutuja voi lisdta klikkaamalla ohjelmaa Kaikki sovellukset -listassa hiiren 2.
painikkeella ja valitsemalla Kiinnitd aloitukseen. Ruutujen paikkaa voi vaihtaa
“raahaamalla” eli pitdmadlld hiiren 1. painiketta pohjassa ja siirtdmadlld haluttuun
paikkaan.

14
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Ajankohtaista Apuchjelmat

penantai
20 = R
Shkapost Viestit Ihmiset Ohjauspaneeli

Enimmikseen pilvista

10° < 7Y | X ()

Mt A
e e ; OBS Studio
Turku 55 Poista kiinnitys aloituksesta (64bit)

Muuta kokoa
.‘ Enemman e bty i
- sC1-  Poista tapahtumaruutu kaytosta
Poista asennus ) N o .
Palautekeskus - Kiinnita tehtavapalkkiin

g
t0f  Sovellusten asetukset

Arvostele

< Lo
Advanced
CCleaner BleachBit SystemCare 11 Speccy

Ruutuja voidaan muuttaa klikkaamalla ko. ruutua hiiren 2. painikkeella:

* Poista kiinnitys aloituksesta: Poistaa ko. ruudun.

* Muuta kokoa: Muuttaa ruudun kokoa.

* Ota tapahtumaruutu kaytt6on: Nayttdd sovelluksen tietoja.

* Poista tapahtumaruutu kdytostd: Ndyttdd vain ohjelman nimen ja kuvan, ei
tietoja (esim. sddtiedot). Vain UWP — ohjelmat.

* Sovelluksen asetukset: Voidaan muuttaa ko. Ohjelman asetuksia. Vain UWP-
ohjelmat.

* Poista asennus: poistaa ohjelman tietokoneelta.

UWP -sovellukset kiinnitetddn tyopoydalle (luodaan pikakuvake) raahaamalla ruutu

tyopoyddlle. My0s suurin osa tydpOytdohjelmista voidaan kiinnittdd samalla tavalla
tyopoydalle, ei kuitenkaan kaikki.

15
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Ohjelman kuvakkeen kiinnittaminen

Kuvakkeen kiinnittdminen tehddan Kaikki sovellukset -listassa hiiren 2. painikkeella:

E Aloitus — Kaikki sovellukset -lista — Haluttu ohjelma — Hiiren 2.
painike:

Viimeksi lisatty

g

1 DUMo

#
B 28rightSparks
R oz
7k 7-Zip File Manager
@ 7zl 13 Kiinnits aloitukseen

Enemman -1 Kiinnits tehtévapalkkiin

- Lo  Suorita jirjestel valvojan
]E s s sE s ) auorta jdrjestelmanvalvojana

Advar
D Avaa tiedostosijainti
Aputoiminnot

Asetukset

ASUS

BleachBit

* Kiinnitd aloitukseen: Lisdd ruudun aloitusvalikkoon.

* Enemmadn - Kiinnitd tehtavapalkkiin.

* Enemmédn — Avaa tiedostosijainti: Nayttda kuvakkeen tiedoston
resurssienhallinnassa. Kun sen valitsee hiiren 2. painikkeella, saa
lisdvalintoja. Valitaan Ladhetd kohteeseen: — Ty6poyta (luo pikakuvake).
Tama toimii vain tyopoytdaohjelmissa.

16
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Ruutujen ryhmalle voi antaa nimen. Ryhmaéssa voi olla maksimissaan nelja
keskikokoista ruutua vierekkdin. Riippuu asetuksista. Allekkain voi olla useampia.

Koneen ohjelmat

S
GefForce HP Deskjet Intel(R) Drver
Experience 2540 series & Support...

Ohjelmien paivitys

{4

FileHippe App Driver Booster
Manager 3

Samankaltaisista ohjelmista voi tehdd my6s kansion. Kun kaksi ruutua laittaa
pddllekkdin, muodostuu kansio. Siihen voi lisdtd lisdd ruutuja. Myos kansiolle voi
antaa nimen.

Toimisto

A e o
nee M NE) 53‘2

=] Muistic OneNaote Translatcr

e
8%

Translatcr

LibreOffice Calc
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Tehtavanakyma

Tehtavanakyma

Aiemmin tandan,

2 partast

Asetukset jirjestelmi PNG Libre3.PNG

Tehtavandkymadssd ndkyy kaikki kdynnissa olevat tehtdvat. Siind nakyy myos
aikaisemmin tehdyt tehtdavat (max 30 pdivad, riippuu asetuksista). Tehtdvandkymassa
ei siis ndy pelkdstdadn ohjelmat, vaan ohjelmalla suoritetut tehtavdt.

Esimerkki:
B LibreOffice Writer : B LibreOffice Writer

Tietokone.odt Internet.odt

Ti Omat tiedostot\Ti &

Tietokone.odt - Lib...

18
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Kun valitsee Internet.odt, kdynnistyy LibreOffice Writer ja siihen avautuu
Internet.odt — tiedosto.

Tehtdvandkymadssd voi avata myo6s uuden tyopdydan. Tietokoneella voi olla useampia
tyOpOytid samanaikaisesti kdytossa.

+ Uusi tyopayta

l DAOmat tiedostot\Tietokoneen kayttbohjeet

EEE e nRe

Niiden vdlilld voi liikkua tehtavdandkyman kautta. Kaikissa tyopdydissd voi olla useita
eri ohjelmia auki.

Tyopoyta 1 yopoyts 2 Uusi tyopayta

#-8-H-d9a -4 @1 T BONAR- -0 wBE /
i e F AT AR Pe gAY F-E-Fees - =S

It o) — Aedkmin
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Ohjelmien paivitys

Yksi tietokoneen turvallisuuteen vaikuttava asia on kayttdjarjestelmédn sekd kaikkien
ohjelmien pitdminen ajan tasalla. Kayttdjdrjestelmadstd ja ohjelmista tulee tasaisin
valiajoin uusia versioita. Niitd kutsutaan pdivityksiksi. Kayttojarjestelma ja jotkin
ohjelmat voivat paivittdd automaattisesti uudet versiot. Jotkin ohjelmat tarkistavat
uudet paivitykset ohjelman kdynnistyksen yhteydessd, ja kertovat uudesta versiosta.
Joissakin ohjelmissa on mahdollisuus itse tutkia, onko pdivityksia saatavilla.
Tietokoneelle on saatavilla pdivitysohjelmia, jotka tarkistavat koneeseen asennetut
ohjelmat ja niiden versiot.

Yleisimmat pdivitysohjelmat ja tietoja pdivityksistd 16ytyy esim. osoitteesta:
https://neptunet.net/2015/01/11/ohjelmien-paivitys/

Microsoft paivittada Windowsin uudet pdivitykset joka kuukauden toinen tiistai.
Voit myo0s itse tarkistaa, 10ytyyko uusia pdivityksid: Asetukset — Pdivittdminen ja
suojaus — Windows Update — Tarkista paivitykset

@ Aloitus Windows Update

Ftsi a: Laite on ajan tasalla
Viimeksi tarkistettu: tanaan 10.25

Paivittaminen ja suojaus

Tarkista paivitykset
I =~ Windows Update

Muuta aktiivista aikaa
w Windowsin suojaus

Mayta paivityshistoria
T Varmuuskopioi _

Lisdasetukset

22 Vianmadritys

20
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Kaupan —sovellukset pdivitetddn Microsoft Store:ssa: Lataukset ja pdivitykset. Ne
voidaan pdivittdd myos automaattisesti:

Valitaan:

Asetukset

Oma kirjasto

Lunasta koodi

Nayts tili

Maksutavat

= Microsoft Stare

Aloitussivu  Sovellukset  Pelit Elokuvat ja TV

Asetukset

Sovelluspaivitykset

Paivita sovellukset automaattisesti

(®_ ) Eikaytossa
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Asetukset

Kayttojarjestelmassa ja ldhes kaikissa ohjelmissa on mahdollisuus muuttaa toimintaa
tai ulkondkodd. Nama muutokset voidaan tehda kdyttdjdrjestelmaén tai ohjelman
asetuksissa.

Kayttojarjestelman asetuksia ovat esim.:
* Taustakuvan, vdrien ja muiden ndytto6n vaikuttavien asetusten muuttaminen.
* Aloitusvalikon ja tehtavdpalkin asetukset.
* Tietokoneeseen liitettyjen laitteiden ja tallennustilojen hallinta.
* Verkon ja internetin asetukset.
* Oletusohjelmien maérittdiminen ja ohjelmien poistaminen.

* Péivittdminen ja suojaus.

Ohjelmien asetusten muuttaminen:

 Jotkin ohjelmat haluavat kdynnistya tietokoneen kdynnistyessd. Tdma on aivan
turhaa ja hidastaa tietokoneen kdynnistystd ja kdyttod. Vain virustorjunnan,
palomuurin ja muiden tietoturvaohjelmien kdynnistys on suotavaa.

 Jotkin ohjelmat haluavat tarkistaa ohjelman pdivitykset automaattisesti.
Tamaékin on turhaa, koska silloin jokin osa ohjelmasta on aina pddlla. Paras
vaihtoehto on, ettd ohjelma tarkistaa pdivitykset aina, kun ohjelman kdynnistaa.

* Ohjelmaa suljettaessa jotkin haluavat pienentyéd ilmoitusalueelle
(tehtdvapalkkiin). Tamékin on turhaa, ja vie resursseja muilta ohjelmilta. Kun
ohjelman sulkee, pitdd sen myds sulkeutua.

Tdssd kuvassa ndkyy erdan ohjelman asetuksia; olen poistanut valinnat kaikista
kohdista.

Yieiset
Kaynnistd automaattisesti Windowsin kdynnistyessa

Pienenna tehtavapalkkiin ohjelmaa suljett

Muista aiemmin avatun ikkunan koko ja sijainti
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Windows 10 asetuksia padsee muuttamaan:

e Aloitus — Asetukset
* Aloitus hiiren 2. painikkeella — Asetukset
e Toimintokeskus — Kaikki asetukset

)

Windowsin asetukset

| |:'.S asetus

Jarjestelma

Nayttd, dani, ilmoitukset, virta

Laitteet

Bluetooth, tulostimet, hiiri

Puhelin

Linkitd Androidisi, iPhonesi

Verkko ja Internet
WLAN, lentotila, VPN

[#] Mukauttaminen Sovellukset Tilit (L\$ Aika ja kieli
Tausta, lukitusniytts, varit Poista, oletusasetukset, Omat tilit, sshkdposti, A Puhe, alue, pdivamasra
wvalinnaiset ominaisuudet synkronointi, tys, perhe
@ Pelaaminen (’l? Aputoiminnot EI Tietosuoja 773 Ppaivittaminen Jja suojaus
— L

Pelipalkki, nayttakuvat, lahetys, Lukija, suurennuslasi, suuri Sijainti, kamera ‘Windows Update, palautus,
pelitila kontrasti varmuuskopicinti

p Haku

Kieli, oikeudet, historia

Asetuksissa voidaan muuttaa tietokoneen toimintaan ja ndkymadén vaikuttavia asioita.
Kun asetuksia muuttaa, ne astuvat voimaan valittomasti. Asetuksissa voidaan liséitd,
muuttaa tai poistaa tietokoneeseen kytkettyja laitteita. Asetuksissa voidaan hallita
verkon ja internetin asetuksia.

&

g Jarjestelmd

Maytid, dani, iimoitukset, virta

Jarjestelmdn asetuksissa voi muuttaa esim. yovaloa, toimintokeskuksen asetuksia
sekd virran ja lepotilan asetuksia.

S5 Laitteet
Bluetooth, tulostimet, hiin
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Laitteen asetuksissa voidaan lisdtd, muuttaa tai poistaa tietokoneeseen kytkettyja
laitteita.

D Puhelin
Linkrta

Androigiz, IFhones

Puhelimen asetuksissa voidaan Android — tai iPhone — puhelin liittda tietokoneeseen.

@ Verkko ja Internet
A M

WLAN, lentotila, VPN

Verkko ja Internet asetuksissa voidaan muuttaa verkon asetuksia.

@ Mulauttaminen

Tausta, lukitusnsytts, varit

Mukauttaminen asetuksissa voidaan vaihtaa ndyton ja lukitusndyton taustakuvaa,
ndyton varejd, teemoja ja fontteja. Tddlld voidaan muuttaa myos aloitusvalikon ja
tehtavdpalkin asetuksia.

Sovellukset

Poista, oletusasetukset,

valinnaiset aminaisuudet

Sovellukset asetuksissa voidaan poistaa sovelluksia. Voidaan myods méadritella
oletussovellukset ja mitkd sovellukset kdynnistyvdt kirjautumisen yhteydessa.

Q Tilt

ymat tilit, sshkoposti

onoant, tyo, pérne
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Tilit asetuksessa voidaan muuttaa oman tilin asetuksia ja kirjautumistietoja. Voidaan
my0s lisdtd esim. perheenjdsenten tilejd. Voidaan synkronoida Windowsin asetukset
toisille Windows — laitteille.

Aika ja kieli asetuksissa voidaan muuttaa ajan ja pdivamddrdn esitysmuotoa. Voidaan
vaihtaa alueen ja kielen asetuksia.

BT pune s pitamaa

{"l? Aputoiminnot

—

Lukija, suurennuslasi, suur
kontrasti

Aputoiminnot asetuksissa voidaan muuttaa asetuksia, jotka vaikuttavat ndkokyvyn,
kuulon ja vuorovaikutuksen hallintaan.

ﬁ Tietosuoja

Sijainti, kamera

Tietosuoja asetuksissa voidaan muuttaa Windowsin oikeuksia keréta tietoa koneen
kdytostd. Voidaan muuttaa myos sovellusten oikeuksia.

Pdivittdminen ja suojaus asetuksissa voidaan tarkistaa Windowsin pdivitykset. Jos
tietokoneessa on ongelmia, voidaan tehdd vianmaaritys. Voidaan tarkistaa Windowsin

73 paivittaminen ja suojaus
~/ Windows Update, palautus

varmuuskopioint

suojaus.
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Ihmiset -sovellus

IThmiset -sovelluksella voidaan ylldpitaa yhteystietoja. Niihin voidaan tallentaa kunkin
henkilon tai yrityksen puhelinnumero, sdhkpostiosoite ja osoite seka lisatiedot.

Uusi yhteystieto: Msn

I R Mimi SahkSposti i
F: H [ Lisaa
valokuva
¥ ) wm— T
D ——— e Tallenna kohteeseen
F) e s sl i [ e
o Mimi
o | ’
atkapuhelin
| Matk: I
O == e |
J -+ Puhelin
o - SEhkipostosate .
K
o — [ —— + Sshkopost
 — + Osore
O === e
+ Muu

Yhteystietoja voidaan kayttdd esim. sahkopostin ldhetyksessd; ei tarvitse kirjoittaa
koko osoitetta, vaan sdahkdpostiohjelma ehdottaa kirjoitettujen merkkien mukaan
yhteyshenkil6itd joista voi valita haluamansa.

\astaanottaja: pr|

. P

0.=
I

P r
—

Google
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Tarkeimmadt yhteystiedot voidaan kiinnittaa tehtavapalkkiin, jos asetus on kaytossa

&

@ Mukauttaminen

Mukauttaminen

Bd Tausta

WVarit

Lukitusnaytts

8 4O &

Teemat
%,  Foniit
== Aloitus

| = rentavipatiri

Tausta, lukitusnaytts, varit

Useita nayttdja

Y

Mayta tehtavapalkkipainikkeet kohteessa

Kaikcki tehtdvapaliit

Whelesth musden lehtdvapalkkien painikkest

Aina, milota atsikot

Ihrmiset

Mayta yhteystiedat tehtavapalkissa
m Kaytossa

Valitse, miten monta yhteystietoa naytetadn
w -

Maytd Oma piiri -ilmaitukset

m Kiytossd

Anna adnimerkki, kun Cma piiri -ilmaitus saspuu
® ) Eikiytéssa

Miytd Oma piir -sovellusehdotukset

m Kiytossd

Asetukset — Mukauttaminen — Tehtdvdpalkki

lhmiset Sovellukset

Valitaan tehtdvdpalkista Thmiset ja valitaan haluttu yhteystieto.

Kun yhteystieto on kiinnitetty tehtdvapalkkiin, siind ndkyvit tiedot ja yhteydenotot.
Jos sdhkopostin asetuksissa on sallittu Ndytd ilmoitukset toimintokeskuksessa, ndkyy
lukemattomien sahkdpostien médard myos yhteystiedon kuvakkeessa.
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Hae, Etsi

Haku -toiminnolla voidaan hakea tietokoneelta tiedostoja,
ohjelmia, sahkodposteja, asetuksia seka henkil®itd tai internetista

Hae verkkohaun tuloksia. Hakua voidaan rajata tyypin mukaan. Haun
asetuksia pddsee muuttamaan: Asetukset — Haku.

Kaikki Asiakarjat Sahkdpostit Ihmiset Asetukset Sucdattimet

Paras vastaavuus

s CCleaner =
Tydpoytasovellus g
Verkkosivustot
B CCleaner Homepage CCleaner
TySpdytisovellus
Cf Avaa
£ suorita CCleaner
4 Siivous
BY Rekisteri
B Tyokalut
& Asetukset
Lo Suorita jarjestelmanvalvojana
Il Avaa tiedostosijainti
5% Poista kiinnitys aloituksesta
-9 Kiinnitd tehtavapalkkiin
i Poista asennus
e
£ ccleaher
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Resurssienhallinta

Resurssienhallintaa kdytetddn tiedostojen ja kansioiden hallintaan.
Resurssienhallintaan padsee:

* Valitaan tehtdvépalkista kansion kuva

* Aloitus hiiren 2. painikkeella — Resurssienhallinta

* Painetaan Win + E

* Aloitus — Kaikki sovellukset -lista — Windows -jdrjestelmad —
Resurssienhallinta

Resurssienhallinnassa voidaan muun muassa;

Kopioida tiedostoja kansiosta toiseen kansioon tai toiseen asemaan
Siirtda tiedostoja kansiosta toiseen kansioon tai toiseen asemaan
Poistaa tiedostoja

Nimetd uudelleen tiedostoja

Avata tiedosto ohjelmassa

Jakaa tiedosto toisen tietokoneen kanssa

Luoda tiedostosta pikakuvake tyopdydalle

Kansioille voidaan tehdad samat toimenpiteet kuin tiedostoillekin, paitsi avata
ohjelmassa. Resurssienhallinnassa voidaan myos luoda uusia kansioita.

HRTM58

| IN-§ E2 (OIS  D:\Omat tiedostof\ Tietokoneen kayttaohjeet
L LB G Aloitus Jaa Mayta Hallinta
ch Leikkaa X L‘:‘_]Uuslkohde' li-| Avaad BHValltse kaikki
—J W] Kopioi polku —TJ Helpotettu kaytto ~ Muokkaa Poista valinnat
Kiinnitad Liitd Siirrd op Poista limed Uusi Ominaisuudet . R
pikaksyttaan 7] Liitd pikakuvake ohtesseen ohteeseen - uudelleen | kansio - & Historia DDKaantemenvalmta
Leikepdytd Jarjestd Uusi Avaa Valitse
&« v A » Témé tietokone » Tiedostot (0:) » Omat tiedostot » Tietokoneen kdyttdohjeet
MNimi Muokkauspdivd Tyyppi Koko
~  3F Pikakaytto
R .~lock.Tietokone.odt# ODT#-tiedosto Tkt
NetPosti laskut ym X
|&l| aero_arrow_xl.png PNG-tiedosto Tkt
Omat pakatut 8| Asetukset aika.png PNG-tiedosto 4kt
Ormat tiedostot |u| Asetukset helppeo.png PNG-tiedosto 5kt
Rekisterginnit & Asetukset jarjestelma.PNG PNG-tiedosto 4kt
Tietokoneen kayttoohjeet |8| Asetukset kuvakepng PNG-tiedosto 3kt
Windows ohjeita 6| Asetukset laitteet.png PNG-tiedosto Akt
|&| Asetukset mukauttaminen.png PNG-tiedosto Akt
& OneDrive |8| Asetukset puhelin.png PNG-tiedosto 3kt
+ [ Tima tictokone 8| Asetukset paivitys.png PNG-tiedosto Gkt
& i -tiedos 5k
J 30 objektit 8| Asetukset sovellukset.png PNG-tiedosto kt
|§l| Asetukset tietosucja.png PNG-tiedosto 3kt
|| Asiakirjat . .
8| Asetukset tilit.png PNG-tiedosto 4kt
=] Kuvat 8| Asetukset verkke.png PNG-tiedosto 5kt
* Ladatut tiedostot % Asetukset.odt OpenDocument-t... 69 kt
J’! Musiikki M| Asetukset.PNG PNG-tiedosto 52 kt
W Tyspoyts |6| Crystal_Clear_app_linneighborhoed svg.png PNG-tiedosto 238 kt
m Videot 8| Hakul.PNG PNG-tiedosto 12kt
& § - 5 2K
£ Windows (C) ,J‘ Haku2 PNG PNG-tiedosto kt
% Internet.odt OpenDocument-t... 1824 kt
s Tiedostot (D:) - . N
|| Internet.pdf PDF-tiedosto 1115kt
¥ Verkko |&] Kannettava.png PNG-tiedosto 126 kt
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Ylhailla ndkyvit valilehdet: Tiedosto | Aloitus | Jaa | Nayta | Hallinta. Niiden
alapuolella ndkyy tydkalupalkki, jonka saa piiloon ndyton oikeasta yldkulmasta:

— X
e

Piilota

Tyokalupalkin alapuolella on osoiterivi.

Vasemmassa sarakkeessa ylinnd on pikakdyttd. Siihen voidaan kiinnittdd kaikki
kansiot, joita kdyttdd usein. Seuraavaksi on Microsoftin OneDrive, eli
pilvitallennuspaikka.

Sen alla on Tama tietokone, jossa ndkyy kaikki tietokoneeseen liittyvat
tallennuspaikat. Alinna on verkko.

Naéiden oikealla puolella olevassa sarakkeessa ndkyy valitun kohteen sisalto.
Resurssienhallinnassa valintoja tehddan hiiren 1. painikkeella. Hiiren 2. painikkeella
saadaan lisdvalintoja.

Resurssienhallinnan asetukset

Nayta -valilehdelld voidaan muuttaa ndkyvid asetuksia.

D\ Omat tiedostol) Tietokoneen kayttoohjest

Tiedasle Akadus lma AP e— Na.vta ‘Val I=ehﬁ
. r B Fukatisnuuiy | | Suunmmet irakkeet | Suores kbt BlE Kesklkokoaet kuvekkeet l Eyhmittelypenaste = Knhteiden ashintaruudid
5 Peenet uskiceet Luettein *Z Tiedot 7 Tiedostotunmnteet
Sttymizruutu 7 miesst ruuty B = somn . laliepenste o et :|I|l':::-l.':!|:‘|l_'_ setukszt

Ausdut msertely HygEyinen nama Haytapiiliots
“ o N + Omnattiedostot Tiwcch_e: l
Voidaan muuttaa Kansio - ja

oidaan muuttaa Voidaan muuttaa lajittelua
resurssienhallinnan kohteiden ulkonikas ja ryhmittelyd hakuasetukset
ulkonakod

# Plataytic
MetPosh |zt ym

Cimat pakabut

Voidaan nayttdd/pillottaa esim. tiedostotunnistest
Cimat bedretot

Asetuksia padsee muuttamaan: Nayta -vdlilehti — Asetukset — Muuta kansio — ja
hakuasetuksia.

30



07.04.20 HRTM58

Kuvafpikalt [ £ Tt R —
Mapts ——wmeree— 1. Valitaan MNadytd -walilehti
& suunmmet osakieet
130 Phenet loovakioeet

== Kurakkeed ja tiedat

&= Suuret mwvakieet
4 Luettels

aB Keskmokolset bvakies [ wetrtesden valmimnmsut | —l
Tisdettobunnisbeet | .

A Anotetus konteet

I | Ryhmabelppeuste =
[TH) Lisaa sarskketts =
] sowma kadkis sarmbscest koko nsigmasn

Filgta valtut  Asefukset

Sitymissusty [T Tiecotrusty
: knitees =

& Lajitiehuperuste

Ruudut Asetieiy Mylgmen nalyma Hayta/pidota
L w P * Timatebokone » Tiedostot (00 » Cenadtiedostot » Tietokonesn kiytibohjeet
Him: Muakksuspave Trvppi Koko
o Fnkiylts S Mapeui PNG 130 PHG- e 47k 2. Valitaan Asetukset
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Tietojen muuttaminen

HAvaa sovelluksessa...

@ Tarkista virusten varalta

Palauta aiemmat versiot

Lihetd kohteeseen: -

Leikkaa
Kopioi

Luc pikakuvake
Poista

Mirmed uudelleen

Cminaisuudet

Tiedostoille ja kansioille voidaan tehda erilaisia toimenpiteitd.
Ne saa ndkyviin valitsemalla halutun kohteen ja klikkaamalla hiiren 2. painikkeella.
Toimenpiteet vaihtelevat tiedoston tyypin ja kansion mukaan.
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Tiedostoja voidaan esim. Leikata tai Kopioida eri kansioon leikepdydan kautta:

* Valitaan haluttu tiedosto.

* Valitaan, mitd halutaan tehda: Hiiren 2. painike — Leikkaa eli siirrd tai
Kopioi.

* Valitaan, minne halutaan Leikata tai Kopioida: Hiiren 2. painike — Liita.

Leikkaa, Kopioi, Liita

Tietokoneella voidaan leikata tai kopioida my®os tekstid, kuvia, linkkeja ym.
leikepOydalle. Sieltd se voidaan liittda haluttuun paikkaan.

 Ensin haluttu tieto pitdd merkita eli “maalata”: Pidetddn hiiren 1. painike
pohjassa ja valitaan haluttu tieto.

* Valitaan, mitd halutaan tehda: Hiiren 2. painike — Leikkaa eli siirrd tai
Kopioi.

* Valitaan, minne halutaan Leikata tai Kopioida: Hiiren 2. painike — Liita.

Tietoa voidaan leikata tai kopioida eri ohjelmasta toiseen, esimerkiksi selaimesta
tekstinkdsittelyyn. Internetistd ei kuitenkaan saa kopioida mitd tahansa, vaan pitda
huomioida tekijanoikeudet.

Windows 10 leikepdydaélle voidaan tallentaa myds monta objektia my6hempaa
kayttdad varten. Nappdinyhdistelmdllda Windows-ndppdin + V voidaan tarkastella
leikepdydalle tallennettuja objekteja ja liittda siitd halutut.

Toiminto otetaan kdyttoon: Asetukset -> Jarjestelméd -> LeikepOytd ja valitse Tallenna
useita kohteita -toiminto.
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@ Alitus Leikepoyta
T o KL_JH kopicit tai__leikkaatj(_)lain Windowsissa, se kopioidaan
leikepdydalle litettdvaksi.
Jarjestelma
Tallenna useita kohteita
O Naytts
Tallenna useita leikepdyddn kohteita mydhempéa kdyttda varten.
S 1 MNayta historia painamalla Windows-nappéain + V ja valitse liitettava
) Adni teksti
[] limoitukset ja toiminnot @D Kaytossa
Windows -ndppdin + v
Leikepoyta Tyhjenna kaikki
o

Windows 10 leikepdydalle

Vinkki: Ei endd tekstien jakamista laitteiden valilla
itselle I3hetetiyjen sahkdpostien avulla.
On myds parempi tapa.

Nappadinkomennot eli pikandppdimet

Windowsissa on lukematon méadra ndppdinkomentoja. Niitd voidaan kayttaa
kopioimiseen, tiettyjen ohjelmien kdynnistdmiseen ja tietokoneen hallintaan.
Nappdinkomennoissa kdytetddn yleensa Win, Ctrl sekd ALT -nédppdinta.
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Eniten kdytetyt ovat kopiointiin liittyvdt ndppdinkomennot:

* Ctrl + C : Kopioi
e Ctrl + X : Leikkaa
e Ctrl + V : Liita

Valitaan haluttu objekti. Pidetddn Ctrl -ndppdin pohjassa ja painetaan C -kirjainta.
Valitaan kohta, jonne objekti halutaan liittdd. Pidetddn Ctrl -ndppdin pohjassa ja
painetaan V -kirjainta.

Kaikki ndappdinkomennot loytyvat:

https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts

Tehtavienhallinta

Tehtdvienhallintaan pédésee:
* Aloitus hiiren 2. painikkeella — Tehtdvienhallinta
* Aloitus — Kaikki sovellukset -lista — Windows -jdrjestelmad —
Tehtdvienhallinta
 Tehtdavapalkki hiiren 2. painikkeella — Tehtdvienhallinta

Kun ensimmadisen kerran avaa tehtdvienhallinnan, ndkyviin tulee kdynnissa olevat
ohjelmat. Sen saa laajennettua valitsemalla Lisétietoja.

i@ Tehtavienhallinta — O e
Q Firefox
¢ Kuvakaappaustydkalu

E] sihkaposti

Lisdtietaoja Lopeta tehtava
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B Tehtavienhallinta

| Tiedoste  Asetukset  Mayta

Prosessit Suoribuskyky Sovellushistoria  Kiynnisbys  Kiyttajat  Lisitsedct  Pahnelut '
* 7% 27% 0% 0% 7%
Mimi Sunritin Muisti ey Werkko GPLU | Grafiikkamapottor
A

Sovellukset (3)

‘_ Firefox [7) 21% 12065 Mt 01 Ma's 0 Mbps 0% GPUD- 3D

B sahksposti 0% AT Me 0 Mt 0 Mbpe %

7= Tehtavienhallinta 0.3% 22,7 M 0 Mai's 0 Mbps 0%

Taustaprosessit (7 1) |
[ Application Frame Host 0% 43 Me 0 ks 0 Mbps 0% |
1 ASLDR Service (32-hittinen) 0% 1,0 M 0 M's 0 Mbps 0%

m Hslisten [32-bitinen) 0% 05 Mt 0 M 0 Mbps (i
1 ASUS HID Access Service (32-bittinen) 0% 1.2 Me 0 Mr's 0 Mbps 0%
] ATK Media (32-battinen) 0% 1,2 Mt 0 M5 D Mbps 0%
B ATEOSDR (32-bittinen) ) 1.4 Me 0 Mass 0 Mbps I
5] COM Surmagate 0% 2.2 Mt 0 Mt's 0 Mbps 0%
[09 COM Surrogate (32-bittinen] 0% 1,0 Mt 0 Mafs 0 Mbps (iE
J CTF Lader 0.2% 59 M 0 Mt's 0 Mbps % I
(5] Device Association Framewnrk Provider Host 0% T7 M 0 M5 0 Mbps 0% |
ﬁ- Dveerbdax (32-brtdnen) 0% 234 ME 0 Misfs 0 Mbps s
5] DEAService (32-bittinen] 0% 10,5 Me 0 Mt's 0 Mbps %
[@9 F-Secure Host Frocsss 0% 2400 Me 0 Mgf's D Mbps (i
m F-Secure Host Process (32-batinen) 0% 5.5 Me 0,1 M 0 Mbps %
[®5] F-Secure Hast Process (32-bittinen) % 28 Mt 0 My's 0O Mbps 0%
w
= e . i . inm o R e i . i
Vahemmnan tietoja Lopeta tehtava |

e —— — — e

Tehtdvienhallinnassa on vililehtia:

* Prosessit: Nayttad kaikki kdynnissd olevat ohjelmat ja prosessit.

* Suorituskyky: Nayttda prosessorin, muistin, ndytonohjaimen, levyn ja verkon
kuormituksen.

 Sovellushistoria: Nayttdid UWP — sovellusten kdyttimien resurssien historian.

» Kéaynnistys: Nayttdd, mitkd ohjelmat ja prosessit kdynnistyvit kirjautumisen
yhteydessa.

« Kayttdjat: Nayttdd kayttdjakohtaisen resurssien kayton.

 Lisdtiedot: Nayttdd tarkempaa tietoa prosesseista.

* Palvelut: Nayttaa tietoa palveluista.

Prosessit -vililehdelld voidaan lopettaa prosesseja. Jos lopettaa vddran prosessin,
tietokone voi jddda jumiin.
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Laitehallinta

Laitehallinnassa ndkyy kaikki tietokoneeseen kuuluvat ja liitetyt laitteet.

Laitehallintaan pddsee: Aloitus hiiren 2. painikkeella — Laitehallinta.

;.j.; Laitehallinta ﬂ Laitehallinta

Tiedostoe Toiminto Maytd  Chje Tiedosto  Toiminte Miytd  Ohje
= T B HEIR kX e DEB@ B EXO
v % ROG-GTOIVIK v 4 ROG-GTOTVIK

9 Akut P Akut

9 Bluetooth 0 Bluetooth

== [Digitaaliset medialaitteet == [igitaaliset medialaittest

HID-laitteet HID-laitteet

@ Hiiret ja muut osoitinlaittest @ Hiiret ja muut csoitinlaitteet

i3 Jarjestelmilaittest i3 Jarjestelmilaitteet

v @ Kamerat Poistettu w @ Karnerat

(% USBZOHD UVC WebCam | .. .. . w1 e s

% Kuvankasittelylaitteet kaytosta J5 Kuwi Pawltal ohJ"am .

¥ Laitechjelmisto B Laite Ota laite kayttaon

= Levyasemat = Len Poista laitteen asennus

e Nappaimistot P Nap Etsi laitteistoon tehdyt muutokset

ASUS Mumber Pad  Ei toimi 08 Nay
PC/AT laajennettu PS/2-ndppdimistd (101/102-n O MNay Ominaisuudet

& Mayttasovittimet B Ohjeirmrstomartteet

Ol Maytst B Suojauslaittest

H Ohjelmistolaittest [ suorittimet

07 Suojauslaitteet & Tallennusvilinechjaimet

[ suorittimet [ Tietokone

S;- Tallennusvélinechjaimet = Tulostusjonot

[ Tietokone § USB-chjaimet

= Tulostusjonot LF Verkkosovittimet

i USB-chjaimet iy Agni-, video- ja pelichjaimet

L Verkkosovittimet ~ 1| Aanitulot ja -l3hdat

1 Azni- wviden- ia nelinhiaimet 1 Kainttirnet (Realtel: Hinh Mefintinn Aodind

Jos jossakin laitteessa on ongelmia, nakyy sen tiedoissa keltainen kolmio -symboli.
Jos jokin laite on poistettu kdytostd, ndkyy sen tiedoissa nuoli alaspdin -symboli.

Jos jokin laite ei toimi halutulla tavalla, voidaan yrittdd ohjaimen pdivittamistd.
Laitehallinnassa voidaan my0s poistaa tietty laite kaytosta.
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Ohjelmaikkunoiden ryhmittely

Ohjelmien ikkunat voidaan ryhmitelld automaattisesti ndytolle:

» Kaksi ikkunaa vierekkdin: Otetaan kiinni hiiren 1. painikkeella halutun
ohjelman otsikkorivistd. Siirretddn hiiren osoitin ndyton laitaan. Talléin
ndytolle tulee ehdotus ikkunan koosta. Vapautetaan hiiren 1. painike. Valitaan
toinen ohjelma, joka halutaan edellisen viereen.

* Neljd ikkunaa: Otetaan kiinni hiiren 1. painikkeella halutun ohjelman
otsikkorivista. Siirretddn hiiren osoitin ndyton kulmaan. Télléin ndytolle tulee
ehdotus ikkunan koosta. Vapautetaan hiiren 1. painike. Tehdddn sama kahdelle
muulle ohjelmaikkunalle, jotka halutaan ensimmadisen viereen. Valitaan jaljella
olevista neljds ohjelma.

Ikkunat saa uudelleen normaalikokoisiksi irrottamalla ne laidoista tai kulmista.

I
L]
.
-
# |2
1]

- ST

Tietokone
Windows 10 _
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OneDrive

OneDrive on tiedostoille tarkoitettu verkkotallennustila eli pilvitallennuspaikka, jota
voi kdyttdd missd tahansa. Sen avulla asiakirjat ja muut tiedostot voidaan tallentaa
pilveen, ja tiedostot ovat kdytettavissda milld tahansa laitteella. OneDriven avulla voit
jakaa asiakirjoja, valokuvia ja paljon muuta ilman sdhképostiliitteitd. OneDrive -
tiedostoja voi kdsitelld katevasti myos suoraan Windows- ja Mac -tietokoneilla.

Kun luodaan Microsoft -tili, sisdltyy siihen 5Gt verkkotallennustilaa. Tilaa voi ostaa
lisdd tai sitd saa esim. ostaessa jonkin Office 365 -lisenssin.

Kun OneDrive on kédytdssd, ndkyy sen kuvake ilmaisalueella:

ﬁ OneDrive on ajan tasalla D

@:*\ Koko C varmistus.xm ;~Avaz Onelrive-kansiosi
— Ladattu kansiccn Refle

uuuuu

tuntia sitten Azetukszet

Resurssienhallinnassal/ Nayta verkosss
OneDriven asetukset? freskeyts synkroncinti ~
Avaa oletusselaimessa —_—
Maksulliset paivitykset”

Ohje(2)

Sulje Cnelrive

Kun sitd klikkaa hiiren 2.
painikkeella, tulee pilven
hallintasivu ndkyviin:
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Kun valitsee: Avaa OneDrive -kansiosi tai avaa Resurssienhallinnan, OneDrive ndkyy
vasemmalla:

Aloitus Jaa Mayta

Leikkaa X T
e Kopioi polku ail
Kiinnitd Kopioi  Liitd o Siirrd Kopioi Poista  Mimed Uusi
pikakdyttaan F| Liitd pikakuvake = gohteeseen ~ kohteeseen *  yudelleen | kansio
Leikepdyta Jarjesta

A+ @ > OneDrive

Mirni Tila
3 Pikakdytto
_ |=| Asiakirjat (]
MetPosti laskut yrm
Desktop (]
Ornat pakatut Documents o
Ornat tiedostot Julkinen oy
Rekisterdinnit = Kuvat O
Tietokoneen kiyttdohjeet Musiikki [
[T Omat tiedostot (]
Suosikit ]
i o Sdhkdpostin liitteet [
Windows chjeita
Videot (]
f@ OneDrive A49C9593-D756-4E56-80D6E-42412F2A707E
desktop.ini

[ Tami tietokone
J 30-objektit
[=] Asiakirjat

OneDriveen voi lisdtd kansioita samoin kuin muihinkin tallennuspaikkoihin. Myds
Leikkaa ja Kopioi -toiminnot toimivat samoin. Aina, kun lisdtddn uusi tiedosto
OneDrive -kansioon, tiedosto tallennetaan sekd pilveen ettd tietokoneelle. Kansion ja
tiedoston tilat ndkyvat Tila — sarakkeessa:

|| Asennus1.PNG Ajna tietokoneella (] 22.4.2018 21.22
| ] Asennus2PNG Molemmissa @ 22.4,2018 21.22
o

[ Asennus3PNG \/ain pilvessa 22.4.201821.31

Tietokoneelta OneDrive kansiot ja tiedostot 16ytyvat : C:\Kayttdjat\kdyttdja\
OneDrive. Jos tiedosto on tallennettu vain pilveen, tiedoston ominaisuuksissa sen
koko kiintolevylld on 0.:
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B Ominaisuudet: Tietokone ja Internet.pdf

Yeiset  Suojaus  Tiedot Aiemmat versiot

| | |'I"|etnknne ja Intemet pdf

Tyyppi: PDF4iedosto ( pdf)

Sovellus: Microsoft Edge Muuta...
Sijainti: C:xUsersshannutOneDive\Omat tiedostot™ Tietokaon
Koka: 357 Mt (3743 776 tavua)

Koko levylla:  Otavua

Luatu: Bilen 22 toukokuuta 2018, 20.11.57
Muokattu: maanartai 21. toukokuuta 2018, 18.51.35
Kaytetty: Bilen 22 toukokuuta 2018, 20.13.159

Kansioiden ja tiedostojen tilaa voidaan muuttaa: Valitaan haluttu hiiren 2.
painikkeella:

|| Asennus2.PNG @ 224,
|| Asennus3.PNG Avaa

D Asennusd.PMG Muokkaa Valokuvat-sovelluksella

D Asennus3.PMG Muokkaa Paint 30:113

| ] Asennus6.PNG Aseta tydpoydan taustakuvaksi

D Azennus7.PMNG Muokkaa

D Asennus8.PNG Tulosta

D Asennusd.PMG
D AzennusT0.PMNG
D AsennusT1.PMNG

Suerita jarjestelmanvalvojana

Shred with BleachBit

D Acennus12.PNG Kierrd oikealle
D Asetukset aika.p Kierrd vasemmalle
D Asetukset helpp Lihetd laitteeseen >

D Asetulkset jdrjest
D Asetukset kuvak

D Azetukset laittes o ) .
[ Asetukset muka Naytd verkossa Avaa tiedoston selain

D Asetukset puhel Pid& aina tiss3 Iaitte.essa TiEtDkPnEEIIH
[ Asctukset paiviy  eP2utatia Vain pilvessa

@ Jaa OneDrive-linkki Linkki leikepoydalls

Lisdd OneDrive-jakamisvaihtoehtoja
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Pida aina tdssa laitteessa: Aina myos tdlla laitteella. Vaikuttaa tallennustilan
automaattiseen ylldpitoon.

Vapauta tilaa: Vain pilvessa

Jaa OneDrive -linkki: Tallentaa kohteen osoitteen leikepdydalle, josta se voidaan
liittdd vaikka sahkopostiin. Linkki on muotoa: https://1drv.ms/b/s!
AqROSZNKIukQgp4-36NCtMIY6A fmA

Naytd verkossa: Avaa kansion tai tiedoston selaimeen.

Lisdd OneDrive -jakamisvaihtoehtoja: Avaa valitun kohteen selaimessa, jossa voidaan
tehda lisdasetuksia.

Jaa AsennusZ2 N4

Kaikki, joilla on tdma linkki, voivat tark

Vanhentuvat linkit

Salli ek i - - - -
alll muoKiaaminen Lisd3 jaettujen tiedostojen ja kuvien

suojausta antamalla muille kayttdjille
niiden kayttooikeus vain rajoitetuksi
ajaksi.

Aseta vanhenemispdiva:

Ma&arita salasana:

https:/1drv.ms/u/slAg
@ Sahkdposti

Lisdd ~

Lis3tietoja

Kun jakaa OneDrive -linkin, linkin vastaanottaja pddsee katsomaan ko. siséltod, eivat
siis muut.

Lisédksi voidaan maddritelld:
 Pystyyko vastaanottaja muokkaamaan sisaltoa

 Kuinka kauan vastaanottaja voi katsoa siséltdd, vain Office 365 -lisenssin
haltija

« Madrittda salasana sisédltoon, vain Office 365 -lisenssin haltija
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Kuvien kopioiminen ja tallentaminen Internetista

Kuvat koostuvat tuhansista tai miljoonista pikseleistd. Yksi pikseli on
nelionmuotoinen alue. Jos tietokoneen ndytt6 tai television ruutu on HD -tasoa,
tarkoittaa se 1920 (leveys) kertaa 1080 (korkeus) pikselid. Kuvan tarkkuutta kuvataan
yksikolla pixels per inch (PPI) tai dots per inch (DPI) eli pikselia (pistettd)/tuumalla.
Tdstd voi tarkemmin lukea Wikipediasta:

https://fi.wikipedia.org/wiki/Resoluutio _(kuvatekniikka).

Kaikkia kuvia ei saa eikd voida kopioida internetistd. Joillekin kuville on asetettu
rajoitteita tekijanoikeuteen vedoten.

Esimerkissd on kdytetty Microsoft Edge -selainta ja hakukoneena on Bing.

Osoite/hakuriville on kirjoitettu joulukortti ja painettu Enter -ndppdintd. Sen jalkeen
on valittu Kuvat.

) <—EI‘ [ joulukortti - Bingimage X | +

&~ = 0O M & | httpsy/fwww.bing.com/images/search?q=joulukortti&FORM=HDRSC2
b joulukortti
Kaikki Kuvat Uutiset | Omat tallennukset
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Valitaan haluttu kuva hiiren 1. painikkeella, jolloin se aukeaa uuteen ikkunaan.
Kun kuvaa klikkaa hiiren 2. painikkeella, saa kuvasta lisdvalintoja:

e Tallenna kuva nimelld: Tallennetaan kuva kiintolevylle, voidaan muuttaa nimeé
ja tallennuskansiota.

* Kopioi tallentaa kuvan leikepdydalle, josta sen voi liittdd johonkin ohjelmaan.

Jaa kuva

Tallenna kuva nimell3

Kopiai

Valitse kaikki

@ Esti elementti

Jos kuvaa ei avaa uuteen ikkunaan, vaan tallentaa tai kopioi sen suoraan Kuvahausta,
kuva ei vilttamattd ole oikean kokoinen vaan paljon pienempi. Kuvahaussa ndkyvdt
kuvat ovat ns. esikatselukuvia.
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allenna nimelia x
A » Tamd tietokone » TIEDOSTOT (D:) » Omattiedostot » Tietokoneen kdyttdohjeet v O Hae: Tietokoneen kdyttdohjest Q
Jarjestd - Uusi kansio e 9
Suosikit (o) Mirmni Paivamaard Tyyppi Koko Tunnisteet ~
Videot & WP_20180430_16_20_48_Pro.jpg 30.4.2018 16.20 JPG-tiedosto
[ Tima tictokone &) WP_20180430_16_20_42_Pro.jpg 30.4.2018 16.20 JPG-tiedosto
L [ J 30.4.2018 16.20 -tiedos
“J 3D-objektit |4 WP_20180430_16_20_35_Pro.jpg 4.2018 16.2 JPG-tiedosto
B Desit |&| WP_20180430_16_20_23_Pro.jpg 30.4.2018 16.20 JPG-tiedosto
Feop [&] WP_20180430_14_47_09_Pro,pg 30.4.2018 1447 JPG-tiedosto
=] Kuvat [&] wP_20180430_14_47_07_Pro.jpg 30.4.2018 14.47 JPG-tiedosto
4 Ladatut tiedosto [&] wP_20180430_14_47_05_Pro.jpg 30.4.2018 14.47 JPG-tiedosto
D Musiikki &) WP_20180430_14_46_49_Pro,jpg 30.4.2018 14.46 JPG-tiedosto
=| Tiedostot &) WP_20180430_14_46_48_Pro,jpg 30.4.2018 14.46 JPG-tiedosto
B Videot &) WP_20180430_14_46_45_Pro,jpg 30.4.2018 14.46 JPG-tiedosto
[ J 30.4.2018 14.46 -tiedos
2 Windows (C) H WP_20180430_14_46_15_Pro.jpg 2018 14.46 IPG-tiedosto
W Kdynnistys3, 30.4.201814.37 JPG-tiedosto
. TIEDOSTOT (D) vl Kaynnistys3Jpg - N _
& Kaynnistysd,jpg 30.4.2018 14.37 JPG-tiedosto
& Verldn N &l Kivnnistusting 42018 14.36 IPG-tiednstn ARY kt N
Tiedostonimi: | 8.10.2014 joulukertteja 001.jpg -
Mueto: |JPEG (*.jpg) ~
~ Piilota kansiot Tallenna Peruuta

Kun valitaan Tallenna kuva nimelld, aukeaa Tallennus -ikkuna. Valitaan
tallennuskansio, tiedostonimed voidaan muuttaa ja valitaan Tallenna.
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Ohjelman lataaminen internetista ja asentaminen
tietokoneelle

Tyopoytdohjelma

Esimerkissad kaytetddn Microsoft Edge — selainta ja asennetaan LibreOffice
ohjelmisto. Edge — selaimessa hakukoneena on oletuksena Bing.

Kirjoitetaan osoite- ja hakukenttddn libreoffice:

=1 -:—|||3IAI::||'T.1J5 * |+ Wt
Tatkeen siirretyt valilehdet
U @ :

2B Cisco Etus.iuu-S-P‘dnH:iI R libreoffice

libreaffice download
libreaffice vs openoffice
libreoffice writer
libreaffice draw
lipreatfice online

libreoffice base

o T o T o TR T o T

http://filibreoffice org

Valitaan listasta hiirelld, mitd halutaan etsid. Esim. libreoffice. Taman jdlkeen Bing
ndyttdd haun tulokset:
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|h'-r||m|ibmofﬁce-aing X |4+ w
Talteen siirretyt valilehdet
— - J {nr &  htpsywawhing.com/searchio = ibrecfficefuform =EDGHPTAugs = AS Swevid

9% Cisco el Etusivu - 5-Pankki TV-opas | Ohjelmacp Tv | Areena | yledi ¥le Uutiset | yle.fi Ve U
b libreoffice je.

Kaikki Kuvat Uutiset Omat tallennukset

7 140 000 Tulosta Kiall - Alug -

Home | LibreOffice - Free Office Suite - Fun Project ...
https-ihwwew libreoffice org ~

Woelcome to the official website of the LibreOffice project: the office suite the community
has been dreaming for years. Download the latest version now

Download System Requirements
LibreOffice, Download, download Gel Help [ | System Requiremeants
LibreOffice, download options, ... System Requirements. Microsoft ...
LibreOffice Fresh Documentation

LibreOffice, Download, download feedback, LibreOffice, help, gel help
LibreOffice, download options, ... support, questions, quality, bug, bug ...
Discover Writer

Do more — easily, guickly. LibreOffica ls a  Writer has all tha features you need from
powerful office suite - its clean a modem, full-featured word ...

Mayta tulokset vain kohteasta lbreoffice.org

Koti | Suomenkielinen LibreOffice

httpes /i libreoffice.org ~

LibreCificen kotisivu, suomeksi, toimisto-ohjelmisto, lataa, avoimet standardit, avoin
lahdekoodi, vapaaohjelmisto, LibreOffice

Luotettavin LibreOffice | Suomenkielinen LibreOffice

hitps i libreoffice orglataafuoletavin-libreoffice =
LibreOffice, Download, download LibreOffice, download options, Windows, Linux, Mac
05X

Download LibreOffice | LibreOffice - Free Office Suite ...

hittps-{fwww libreoffice org/download -
LibreOffice, Download, download LibreOffice, download options, Windows, Linux, Mac
05 X

Valitaan suomenkielinen LibreOffice. Kannattaa tarkistaa myos linkin osoite, tdssa
tapauksessa https://fi.libreoffice.org on oikea. Tdman jdlkeen selain siirtyy
LibreOfficen suomenkielisille sivuille. Valitaan LATAA ja haluttu versio (Luotettavin
on paras valinta).
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B = | u Koti | SuomenkielinenL [ 4+
“— Y O ] & hitpsy//flibreaffice.org,
3% Cisco H Etusivu - 5-Pankki E TV-opas | Ohjelmacp E Tv | Areena | ylefi Yle Uutiset | ylefi m e Urheilu | ylefi ﬁ Tietovikko 17 Tarjoukset - Lidl ‘ Turku - Lihipgivien e W

D LibrEOﬁ:iCE TUTUSTU »  LATAA +  OHJEETJATUKI ~

The Document Foundation

Luotettavin LibreOffice

Tuorein LibreOffice
Kehi rsi

Julkaisutiedot

Tamadn jdlkeen aukeaa LibreOfficen lataussivu.

B o= | [ Tuorein LibreOffice | Su 3 ‘+- w
Talteen siirretyt valilehdet

— — 0 {nr 2  httpsyfiibreoffice.org/lataa/tuorein-librecifices

3% Cisco Ry Etusivu- 5-Pankki  [] Tv-opas | Ohjelmacp Tu | Areena | ylefi ¥ie Uutiset | ylefi Yie Urheilu | yiefi 8 Tietovikko 37 Torjoukset - Lidl @ Turku - Lahipaivie

D LibreOffice e

The Document Foundation

Asennuspaketti

Valittuna: LibreOffice 6.0.3 kiyttdjarjestelmille Windows x86é_64 (Vista tai uudempi vaaditaan)

vaihda?

LATAA VERSIO 6.0.3

B (Torrentt, Tietoj:

LibreOfficen ohjeet kielelle suomi

haluatko toisen kielen?

KAYTTOOHJEET

/I

Tdssd vaiheessa pitdd tietdd, onko 64 bittinen versio oikea (Windows x86_64). Jos on,
valitaan LATAA VERSIO 6.0.3. Muuten valitaan vaihda?, ja valitaan omaan
koneeseen sopiva versio. Seuraavaksi selain kysyy, mita tiedostolle halutaan tehda.
Jos valitaan: Tallenna nimelld, voidaan valita tallennuskansio.

€ ; ] ] ] Tallenna nimella
Mita haluat tehda seuraavalle LibreOffice_6.0.3_Win_x64.msi (261

s [

Lahde: nic.funet.fi

="
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Tallenna nimelld X
= v A <« Omat tiedostot » Omat pakatut » LibreOffice v Hae: LibreOffice yel
[Fr e (<Al e B =
. | Seuraava (Alt + oikea nuoli) i . 0
) 3D-cbjektit A Nimi Muokkauspaiva Tyyppi Koko
o Asiakirat i) LibreOffice_6.0.3_Win_x64.msi 7.42018 2212 Windows Installer... 267 564 K
=/ Kuvat ﬁjﬂ LibreOffice_6.0.3_Win_x64_helppack_fimsi 74,2018 22,12 Windows Installer ... 6 820 K
JL Ladatut tiedosto
D Musiikki
B Tyopoyts
E Videot
= Windows ()
am liedostot (2] o ¢ >
Tiedostonimi: | LibreOffice_6.0.3_Win_«64.msi w

Muoto: | Windows Installer -paketti (*.msi)

# Piilota kansiot Peruuta

Tdassd vaiheessa valitaan tallennuskansio. Esimerkissd: Omat tiedostot — Omat
pakatut — LibreOffice. Voidaan my0s luoda uusi kansio. Tdmén jdlkeen valitaan
Tallenna, ja tiedosto latautuu tietokoneen kiintolevylle. Jos haluaa my6s kdyttdohjeet,
valitaan KAYTTOOHJEET ja tallennetaan samaan kansioon. Kun tiedostot on

ladattu, kone kysyy, mitd seuraavaksi:

2LTINdan

LibreOffice_6.0.3_Win_x&4.msi on ladattu. Suorita Avaa kansio Nayta lataukset X

e Suorita aloittaa asennuksen.
e Avaa kansio avaa tallennuskansion.
* Naytd lataukset nayttaa Edgen sivupalkissa kaikki lataukset.

Valitaan Avaa kansio:
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LI NS [:\Omat tiedostot\Omat pakatut'\LibreOffice

Hallinta

Tiedosto Aloitus laa Mayta

u ﬂé el * x @ % Uusi kahde -

w-| Kopioi polku ﬂ Helpotettu kaytt

Kiinnita Kopioi Liita - Siirrd Kopioi Paoista  Mimed Lusi
pikakayttaon [7] viitd pikakuvake  gohteeseen = kohteeseen = *  uyudelleen  kansio
Leikepoyta Jarjesta Uusi
A » Tdmd tietokone » Tiedostot (¢) » Omattiedostot » Omat pakatut » LibreOffice
Mirni Muokkauspéiva
s Pikakaytta
NetPosti laskut » ﬁ' LibreQffice_6.0.3_Win_xfd.msi 2242018 21.46
osti laskut ym
Y ﬁ'_:?—rl LibreOffice_6.0.3_Win_x64_helppack_fi.msi  22.4.2018 21.52
Omat pakatut [ voikko.oxt 10.2.2016 16.24
Omat tiedostot A [0 voikko-lazja.oxt 10.2.2016 16.24
Rekisterdinnit -

Ensin pitdd asentaa ohjelma (LibreOffice_6.0.3_Win_x64.msi), sen jdlkeen
kayttoohjeet (LibreOffice_6.0.3_Win_x64_helppack_fi.msi).
Tuplaklikataan tiedostoa LibreOffice_6.0.3_Win_x64.msi ja asennus kdynnistyy.

jiz LibreOffice 6.0.2.2 - Ohjattu asennus

Tervetuloa LibreOffice 6.0.2.2 -ohjelmiston
ohjattuun asennukseen

Ohjatulla asennuksella voit muuttaa, korjata tai poistaa
LibreQffice 6.0.3.2 -ohjelmiston. Mapsauta Seuraava
jatkaaksesi,

< Edellinen Peruuta

Valitaan Seuraava ja seurataan ndyton ohjeita kunnes asennus on valmis.
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jig LibreOffice 6.0.2.2 - Ohjattu asennus

]
Asennuksen tyyppi r
i e —
Valitse tarpeitasi parhaiten vastaava asennuksen tyyppi. . a |

Valitse asennuksen tyyppi.

@ Tavanomainen

LibreQffice 6.0.3. 2 asennetaan peruskokoonpanossa, mukaan
[ukien kayttijariestelmasi kicliasetuksia vastaavat
kayttdlittymakielet ja oikolukusanastot,

) Mukautettu

Valitse asennettavat ohjelman ominaisuudet ja asennuskohteet, Voit
esimerkiksi valita asennettavat kdyttilittymakielet ja
oikolukusanastot.

< Edellinen Peruuta

Kannattaa valita Tavanomainen.

ji& LibreOffice 6.0.2.2 - Ohjattu asennus

Valmiina chjelman asennukseen

Aszennuschjelma on valmis aloittamaan asennuksen. ek

Mapsauta Asenna aloittaaksesi asennuksen.

Jos haluat tarkastella tai muuttaa asennuksen asetuksia, napsauta Edelinen. Mapsauta
Peruuta poistuaksesi asennusohielmasta.

] Luo kdynnistyskuvake tyépaydalle

[ ] Lataa LibreOffice 6.0.3.2 jarjestelmén kiynnistyksen yhteydessa

< Edellinen Peruuta
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Valitaan, haluaako kuvakkeen tyopdydalle. Ei kannata valita Lataa LibreOffice
jarjestelmédn kdynnistyksen yhteydessa.

i-..;:" LibreQffice £.0.3.2 - Ohjattu asennus

Asennus on valmis

LibreQffice 6.0.3. 2 asennettiin onnistuneest. Mapsauta Valmis
poistuaksesi asennuksesta,

= Edellinen Peruuta

Asennusohjelma ilmoittaa, kun asennus on valmis. Valitaan valmis, ja tehdddn
samoin ohjetiedostolle (LibreOffice_6.0.3_Win_x64_helppack_fi.msi).
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Jarjestelmatyyppi
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Jos ei tiedd, mika jdrjestelmdtyyppi tietokoneessa on kdytdssd, sen saa selville

seuraavasti: Valitaan Asetukset — Jarjestelmd — Tietoja

“—

(n

Msetukset

Aloitus

Etsi asetus P

Jarjestelma

-]

q)

Nayttd

Aani

lImoitukset ja toiminnot

Keskittymisavustaja

Virta ja lepotila

Akku

Tallennustila

Tablettitila

Moniajo

MNayton jakaminen tahdn tietokoneeseen

Jaetut kokemukset

Tietoja

Tietokonetta valvotaan ja sucjataan.

Tilin suojaus

00000

Virusten ja uhkien torjunta

Palomuuri ja verkon suojaus

Laitteen sucjaus

Laitteen suorituskyky ja kunto

Sovellusten ja selainten hallinta

Lisdtietoja on Windows Defenderissa

Laitemaaritykset

Laitteen nimi

Suoritin

Asennettu RAM

ROGGTOVIK

Intel(R) Core(TM) i7-7820HK

CPU @ 2.90GHz 2.90 GHz
16,0 Gt

Laitetunnus AABBADEE-A4FF-4861-
BB68-861ECS56D5B1S

Tuotetunnus e =

Janestelmatyyppi 64-bittinen kayttojarjestelma,

*64-suaritin
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UWP — sovellukset

UWP —sovellukset asennetaan Microsoft Store:sta.
Jos Microsoft Store on kiinnitetty aloitukseen, valitaan sen truutu. Muuten valitaan se
Kaikki sovellukset -listasta tai tehtdvdpalkista, jos on kiinnitetty.

Ajankohtaista
Vappu

Huomenna
koko pdndn

maanantai 30 Sdhkopost Viestit

Selkedd
4 <] 4* & 0%
> Skm/h

Turku

Palautekeskus Microseft Store

| Microsoft Stare - m} b4

Aloitussivu Sovellukset  P=lit Elokuvat ja TV Hae L wn

Yl i oeal™eam E

Microsoft Store:ssa voidaan hakea haluttua sovellusta, pelid tai elokuvaa. Voidaan
selata my06s suosituimpia ilmaisia tai maksullisia sovelluksia tai pelejd. Kun haluttu
sovellus l6ytyy, valitaan se, jolloin aukeaa ko. Sivu:
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& Microsoft Store

Aloitussivu  Sovellukset  Pelit Elokuvat ja TV

Netflix

Netflix, Inc. » Jddd - 343

lImainen

Tamaén jdlkeen valitaan Hanki, jolloin lataus ja asennus kdynnistyvdt. Kun asennus on
valmis, voidaan sovellus kdynnistda tai kiinnittdd ruutu Aloitukseen. Sovellus
kiinnittyy automaattisesti ohjelmalistaan.

« Microsoft Store

Aloitussivu  Sovellukset  Pelit Elokuvat ja TV

Netflix

Netflix, Inc. « Y ¥ %A + Kirjoita arvostelu

Tama tuote on asennettu.

Kiinnita aloitukseen

Microsoft Storen suomenkieliset ohjeet 16ytyvat: Microsoft Storen ohje
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Windowsin suojaus

Aikaisemmissa kappaleissa on jo kdyty joitakin suojauskeinoja 1dpi.
Kaikki suojauskeinot on koottu yhteen paikkaan:

I Asetukset — Pdivittdminen ja suojaus — Windowsin suojaus

773 paivittaminen ja suojaus
r_/

Windows LUipdate F.-I SUTLS
varmuuskopicint
L Asetukset
@ Aloitus Windowsin suojaus
Bl s o Windows Security is your home to view and manage the security
E and health of your device.
Piivittaminen ja suojaus Open Windows Security

F  Windows Update g
Suojauksen alueet

| ¥ Windowsin sUCjaus . ) i
O Virusten ja uhkien torjunta

o Laitteen sucjaaminen uhkia vastaan.
T Varmuuskopioi
2 Tilin suojaus
C‘{B Wanmaﬁri{‘fs Toimia ei tarvita
q Palomuuri ja verkon suojaus
™  Palauttaminen {g Toimia ei tarvita
=) Aktivoint ﬁ sovellusten ja selainten hallinta
oimia ei tarvita
th Etsi laitteeni 5 Laitteen suojaus
Toimia ei tarvita
T Kenittaille
@ Laitteen suarituskyky ja kunto
: Toimia ei tarvit
& Windows Insider Program s -
B Perheasetukset

Hallitse perheenjSzenten laitteiden kayttos

Kun valitaan: Avaa Windowsin suojaus (kuvassa Open Windows Security), aukeaa
Suojauksen yleiskatsaus -ikkuna.
Suojauksen yleiskatsaukseen pddsee myds suoraan ilmoitusalueelta:
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Suojausten asetuksia ei yleensad tarvitse muuttaa, vaan suojaus toimii parhaiten
oletusasetuksilla. Kun kaikissa kohdissa on vihred pallo oikein -merkilld, kaikki on
kunnossa. Perheasetukset -kohdassa sité ei ole, koska asetus on perhekohtainen.
Kuvassa sitd ei ole my6skddn Virusten ja uhkien torjunta -kohdassa, koska kaytossa
on kolmannen osapuolen virustorjuntaohjelma (Telia Turvapaketti by F-Secure) eika
Windows Defender.

[}

Suojauksen yleiskatsaus

i Katso, mita laitteesi suojaukselle ja kunnolle tapahtuu, ja ryhd
m Aloitus tarvittaviin toimenpitesils
O Virusten Ja uhkien torjunta
2 Tilin suojaus (
@1 Palomuuri ja verkon sucjaus O % |8
B Sovellusten ja selainten hallinta Virusten ja uhkien torjunta Tilin suojaus Palomuuri ja werkon suojaus
3 & ole kayTertavissa Avaa Kayttajan toimia el tarvita Kaytiajan toiméa ei tanata
2 Laitteen 5uojaus alia Turvapakett by F-Securs,
o5 haluat hsabetogs
Avaa Telia Turvapaketti by F
P  laitteen suonituskyky ja kunto i : 7 ; i .
ecune
. Perheasetuksst
Sovellusten ja selainten Laitteen suojaus Laitteen suocntuskyky ja
hallinta Kayttdjan toimia el tarvita kunto
KEytidan toimea i tarata. KEyadn toimea & tanata

gh

Perheasetukset
Hallitse perheenjdsenten

Iaitteiden kaytas
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Ohjelman kaynnistys automaattisesti tietokoneen
kdynnistyessa

Jos haluaa saada tietyn ohjelman kdynnistymé&dn automaattisesti tietokoneen
kéynnistyksen yhteydessd, voidaan se tehdd seuraavasti.

Esimerkiksi sahkoposti kdynnistyy automaattisesti:

Luodaan pikakuvake tydpoOydalle: Raahataan Sdhkdpostin ruutu tai Kaikki
sovellukset -listasta Sahkoposti tydpoydalle. Eli hiiren 1. painikkeella valitaan
Sahkdposti, siirretdadn hiiren osoitin tydpoydalle ja vapautetaan hiiren 1. painike.

Seuraavaksi valitaan luotu pikakuvake hiiren 2. painikkeella ja avautuvasta listasta
joko Leikkaa tai Kopioi:

Shred with BleachBit

Poista aloituksesta
Irrota tehtavapalkista

Palauta aiemmat versiot

Lahetd kohteeseen: >

Leikkaa

Kopiol

Luo pikakuvake

Paoista

Mirmed uudelleen

Ominaisuudet
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Avataan Resurssienhallinta:

» Tehtavdpalkista

e Aloitus —» Ruutu

» Kaikki sovellukset -lista - Windows-jdrjestelmd — Resurssienhallinta
Valitaan ylhaaltd Ndyta -valilehti

Tarkistetaan, ettd Piilotetut kohteet on valittu.

- Aloitus Jaa Nayta

ll’-_' W Esikatseiuruuty || BB SUUHmmat kuvakkeet &=| Suuret kuvakkeet == Keskikokoiset kuvakkest [ Ryhmittelyperuste - [] Kohteiden valintaruudut

o 1 Pienet kuvakkest FE Luettelo == Tiedot T Lisas sarakkeita = | Tisdostotunnistest
Siirtymisruuty [TH Tiedot-ruut el . . _ Lajitteluperuste .

- Lot w- Kuvakkest ja tiedot = Sisans > - T Sovita kaikki sarzkkeet koko nakymazn | [ Pillotetut
Ruiuidut Azettelu Mykyinen nakyma Nayta/pillota
« * 4 % » Tamatietokone » Windows (C:)
Mimi Muglkkauspard ko

# Pikakaytte
SGetCurrent

MetP osti laskut ym
SRecyclefin
Omat pakatut

55ysReset
Ormat tiedostot SWindows.~WS
Rekisterginnit Boot
Tietokoneen kiyttdohjeet Config-Msi
Toimeentulotuki data
Tyonhaku # Documents and Settings

s L ESD

Windows ahjeita

eSupport

<@ OneDrive Kayttajat
My Drvers

B Tima tietokone

OnelriveTemp

B 30-cbjektt Perflogs 1.8.2018 12.43

M Desktop Program Files 5.0.20129.14 Tiedostokansic
E Kuvat Program Files [x86) 6.9.20139.14 Tiedostokansio
& Ladstut tiedostet ProgramData 6.9.20188.59 edostokansic
B Musiikki Recovery :
2 Tiedostot System Volume Information 6.9.20189.14 T :
B Videct _TémF y

Windows 5o
. Windows (C:) Windows10Upgrade 5i0
wa Tiedostot () | md

Valitaan:
e Vasemmasta sarakkeesta Windowsin asennuskansio, Yleensd Windows (C:)
» Tuplaklikataan Kéyttdjdt -kansiota oikean puoleisessa sarakkeessa
e Tuplaklikataan Oma kdyttdjatunnus (esim. hannu) -kansiota
e Tuplaklikataan AppData -kansiota
e Tuplaklikataan Roaming -kansiota
» Tuplaklikataan Microsoft -kansiota

* Tuplaklikataan Windows -kansiota
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e Tuplaklikataan Kaynnista-valikko -kansiota
* Tuplaklikataan Ohjelmat -kansiota

e Tuplaklikataan Kadynnistys -kansiota

HRTM58

e Pidetddn hiiren osoitin oikean puoleisessa sarakkeessa ja painetaan hiiren 2.

painiketta

e Valitaan Liita

desktop.ini 7.8.20120.03
Nayts >
Lajitteluperuste >
Ryhmittelyperuste >
Paivita

Mukauta kansiota...
Liitd
Liitd pikakuvake

Kurnoa Poista Ctrl+Z
Anna kdyttdoikeus kohteeseen >
Uusi o

Crminaisuudet

Osoiterivilla nakyvat valitut kansiot:

Tama tietokone » Windows (C:) » Kayttdjat » hannu » AppData » Roaming » Microsoft » Windows » Kéynnistd-valikko » Ohjelmat » Kéynnistys

-~

(] Nimi Muokkauspdiva Tyyppi

sarks desktop.ini

¥4 sshksposti

Maaritysasetukset
Pikakuvake

COMPUTER INC

Tamadn jdlkeen sdhkoposti aukeaa aina koneen kdynnistyessa.
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Lahijako

Koska kotiverkko on poistunut Windows 10:std, voidaan tiedostoja siirtda
tietokoneiden valilla kdyttamalla 1dhijakoa. Lahijaon avulla voidaan jakaa asiakirjoja,
valokuvia, linkkeja verkkosivustoihin ja paljon muuta ldhist6lla olevien laitteiden
kanssa Bluetoothin tai WLAN -yhteyden kautta. Ldhijako pitdd olla kdytdssa
molemmissa tietokoneissa: Valitaan Toimintokeskus — Léhijako.

Kutista

03 i @ |Kaytossa Lihijako

Tablettitila Verkko Kaikki asetukset | Lahijakao

7 fia ¥) ()
Keskittymis- Mebiilitukiasem
Lentotila Sijainti avustaja a

% : =

= =i ©

Mayta toisessa  Yhdistd Mayttileike

] 13.50.37 Toimintokeskus
B A e & AN e M

Tiedoston jakaminen

Siind tietokoneessa, jossa jaettava tiedosto on, avataan Resurssienhallinta ja valitaan
tiedosto, joka halutaan jakaa.

Valitaan Jaa -vdlilehti, valitaan Jaa ja sitten laitteen nimi, jonka kanssa halutaan jakaa
tiedosto.

Valitaan laitteessa, jonka kanssa jaetaan tiedosto, Tallenna ja avaa tai Tallenna, kun
ndyttdon tulee ilmoitus.

Voit jakaa tiedoston myos valitsemalla sen hiiren 2. painikkeella ja valitsemalla
avautuvasta listasta Jaa.
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Store2 PNG

6| Store3.PNG

| Stored.PNG

6| Store3.PNG

@ Tallennus.PMNG
Tallennus1.PNG

6| Tehtavienhallintal.PNG
[sl| Tehtavienhallinta2.PNG
Tehtavanikyma.PNG
5| Tehtavanakymal.PNG
6| Tehtavinakyma2.PNG
6| Tehtavinakyma3.PNG
| Tehtavinakymad.PNG
Tehtavapalkkil.PNG
[&| Tehtavapalkki2.PNG
| Tehtavapalkki3.PNG
Tehtavapalkkis.PNG
| Tehtavapalkki6.PNG
|| Tiedostot1.PNG

& Tietoja.PNG

% Tietokone ja Internet Seniorilelppi.odt
@ Tietokone ja Internet Seniorilelppi.pdf

Tietokone ja Internet.odt
Tietokone ja Internet.pdf
Tietokone.odp

% Tietokone,odt
Tietokone, pdf

@ Toimintokeskus,PMNG

il| Toimintokeskus1.PNG

Jaa
Tietockone ja Internet pdf

Tam3d kehde jastaan,

& Etsi lisdd henkilgits

[

E=——1
DESKTOP-
Q2HILGE

OneMote  S&hkdpost

B Hanki sovelluksia Storesta

HRTM58

Kun valitaan haluttu laite (esimerkissa DESKTOP-Q2HJLG6), tiedosto kopioituu

toiselle tietokoneelle.

" Jaetaan kohteeseen DESKTOP-Q2HJLG6

Tietokone ja Internet.odt

Odotetaan, ettd DESKTOP-Q2HILGH hyvaksyy

~ Ml & TJ FN

Cancel

14.19.11
20.9.20n8 El
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Tietokoneeseen, johon halutaan siirtda tiedosto, tulee ilmoitus:

=" Vastaanotetaan kohteesta DESKTOP-
Q2HILGH
Tietokone ja Internet.pdf
DESKTOP-Q2HJLG6 haluaa jakaa tiedoston
kanssasi.

Tallenna ja av Tallenna Hylkas

i 142754
8 & AN o B

Valitaan joko Tallenna ja avaa, Tallenna tai Hylk&a. Tiedosto tallennetaan Ladatut
tiedostot -kansioon (voidaan muuttaa asetuksissa).

Internet -linkin jakaminen

= X

x| = LY e Tietokoneessa, josta halutaan jakaa linkki,

Jaa avataan Microsoft Edge, ja siirrytddan
WoesEiing verkkosivulle, joka halutaan jakaa.

Valitaan Microsoft Edge:ssa Jaa, ja valitaan
laitteen nimi, jonka kanssa halutaan jakaa

linkki.
s Etsilsa henkiloita Valitaan laitteessa, jonka kanssa jaetaan linkki,
= Avaa kun ndytt6on tulee ilmoitus. Talldin sivu
DESKTOP- aukeaa selaimeen.

Q2HILGE

mE

OneMote  Kopioi linkki  S&hkdpost

B Hanki sovelluksia Storesta
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Valokuvan jakaminen Valokuvat -sovelluksessa

% Muokkaa ja luo ~ |_|ﬁ:’ laa

[J

=S
DESKTOP-
Q2HILGE

H B 0B

Palautekesk

Kopioi
tiedosto

Jaa
Jasttu Valokuvat-sovelluksesta

1 valokuva

A Etsi lisgs henkilgits

Leikkaa ja OneMote
luonnostele

Bl Hanki sovelluksia Storesta

=

63

s

Tietokone, josta halutaan
jakaa valokuva, avataan
Valokuvat -sovellus.

Valitaan kuva, joka halutaan
jakaa ja valitaan Jaa.
Valitaan laitteen nimi,

jonka kanssa halutaan jakaa
valokuva.

Valitaan laitteessa, jonka
kanssa jaetaan valokuva,
Tallenna ja avaa tai
Tallenna, kun ndyttdon tulee
ilmoitus.
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Asetuksiin padsee:

HRTM58

Lahijaon asetukset

Valitaan Asetukset — Jdrjestelma — Jaetut kokemukset

o

g

Aloitus

Etsi asetus ro

Jarjestelma

]

i)

Naytts

Aani

limoitukset ja toiminnot

Keskittymisavustaja

Virta ja lepotila

Akku

Tallennustila

Tablettitila

Moniajo

Ndytdn jakaminen tahan tietokoneeseen

Jaetut kokemukset

Leikepdyta

Etdtycpoyta

Tietoja

Jarjestelma

Mayttd, dam, ilmoitukset, virta

Jaetut kokemukset
Tilit

Jaetut kokemukset kayttavat kaikkia jarjestelmatileja toimintojen
valtuuttamiseen laitteiden valilla

Kaikki tilit toimivat oikein

Tilien hallinta

2> Lshijako

Jaa sisdltgja 13helld olevan laitteen kanssa Bluetooth- ja WLAN-
yhteyden kautta

@D «aytossa
Voin jakaa tai vastaanottaa sisaltdd kohteista

Vain omat laitteeni ~

Tallenna vastaanottamani tiedostot sijaintiin

D ChUsers\hannu\Downloads

Muuta

Lisdtietoja

Jaa kaikissa laitteissa

Salli muissa laitteissa olevien sovellusten (myds linkitettyjen
puhelimien ja tablettien) avata sovelluksia ja viestid niiden kanssa
tdss3 laitteessa ja toisinpdin

@D «aytossa

Voin jakaa tai vastaanottaa kohteista

Vain omat laitteeni ~

Vain omat laitteeni tarkoittaa laitteita, joihin on kirjauduttu saman ryhman tililla kuin
ldhettdavaan laitteeseen. Kaikki ldhistdlla olevat laitteet tarkoittaa samassa WLAN -
verkossa olevia laitteita.
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Ilmoitukset ja toiminnot

Windows 10 ja sovellukset néyttavdt erilaisia ilmoituksia. Kaikki halutut ilmoitukset
ndkyvdt toimintokeskuksessa. Voidaan myd6s maédritelld, esitetddnko ilmoituksesta
ilmoituspalkki ja/tai danimerkki.

Asetuksissa voidaan valita, mitd ilmoituksia ja minka sovelluksen ilmoituksia
esitetddn. Voidaan valita sovelluskohtaisesti, miten ilmoitukset esitetdan.

IImoitukset ja toiminnot -asetukset 16ytyvat: Aloitus — Asetukset — Jarjestelmd —
[lmoitukset ja toiminnot.

i@
|

Aloitus

Etsi asetus I
|

Jarjestelma

*x B I

(]

Naytts

Aani

limoitukset ja toiminnot

Keskittymisavustaja

Virta ja lepotila

Akku

Tallennustila

Tablettitila

Moniajo

MNaytdn jakaminen tahén tietokoneeseen

Jaetut kokemukset

Leikepayta

EtatyOpoyta

Tietoja

lImoitukset ja toiminnot

Pikatoiminnot

Paina prtkdan (tai valitse) pikatoimintoja ja janestd ne sitten
uudelleen vetamalla. Mama pikatoiminnot nakywvat
toimintokeskuksessa.

i 5 = e
Kaikki
Werkko asstukset Lahijake Lentotila
i} D & ¥
Keskittymis-
Sijainti avustaje Kirkkaus Yavalo
7 P & 3
WLAN Virrarsasts MNiyttoleike Bluetooth
Lisds tai poista pikatoimintoja
lImoitukset

Mayta ilmoitukset lukitusndytossa
@ Ei kaytdssd
Maytd muistutukset ja saapuvat VolP-puhelut lukitusndytossd

(D Ei kaytasss

Mayta Windowsin Tervetuloa-ohjelma paivitysten jalkeen ja
toisinaan Kirjautuessani sisddn uusien ominaisuuksien ja
ehdotusten tuomiseksi esiin

(® ) Eikaytosss
Hae vinkkejs, vihjeitd ja ehdotuksia kdyttdessdsi Windowsia
® ) FEikaytosss

Saa ilmoituksia sovelluksilta ja muilta 13hettdjilta

m Kayttissd
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@ Sdhkdposti

limoitukset
@D «ayiosss

MNayta ilmoituspalkit

® D Eikiytossa B Hannun 550
Valitse toiminto talle laitteelle.

Pida iimoitukset yksityising lukitusnaytdssa
| (l::l Ei kaytdssd

I Nayta ilmoitukset toimintokeskuksessa

@D yiosss Ilmoituspalkki ja
toimintokeskuksen kuvakkeessa
ndkyy yksi uusi ilmoitus

B ~AMe D H AN

Anna danimerkki, kun ilmoitus saapuu
@® ) Eikaytossa

Toimintokeskuksessa nikyvien ilmoitusten maard

E

Toimintokeskuksen ilmoitusten prioriteetti

O Suurin

MNEytd toimintokeskuksessa ylimpana

O Suuri

Maytd toimintokeskuksessa ilmoituksat, joiden prioriteetti on
narmaalia suurempi

(®) Normaali

Maytd toimintokeskuksessa ilmoitukset, joiden prioriteetti on
suurta alhaisempi

Tdssd esimerkissd ndkyy Sahkoposti -sovelluksen ilmoitusasetukset. Ndiden asetusten
mukaan ilmoitukset ovat kdytdssd ja ndkyvat vain toimintokeskuksessa.
Sdhkdpostista ndytetddn vain kolme ilmoitusta kerrallaan.

66



07.04.20 HRTM58

Keskittymisavustaja

Keskittymisavustaja antaa valita, mistd kaikista asioista ilmoituksia ndytetdan ja
kuullaan. Oletuksena se ei ole padlld, eli kaikki Ilmoitus ja toiminnot -kohdassa
valitut Windowsin ja sovellusten ilmoitukset esitetddn.

Keskittymisavustaja 16ytyy: Aloitus — Asetukset — Jdrjestelmd —
Keskittymisavustaja

@ Aloitus Keskittymisavustaja
Etsi asefus p
Jarjestelma Valitse, minka ilmoituksen haluat nahda ja kuulla, jotta pystyt

keskittymadn. Muut ilmoitukset siirtyvat suoraan
toimintokeskukseen, missd voit tarkastella niitd milloin tahansa.

3 MNaytto
(®) Ei kaytosss

dif)  Adni Vastaanota kKaikki sovellusten ja yhteyshenkildiden ilmoitukset.

S i O vain tarkeiksi priorisoidut asiat
[J lmoitukset ja toiminnot Mayta vain valitut prioriteettiluettelon ilmoitukset. Muut

siirtywat suoraan toimintokeskukseen.

| 2 Keskittymisavustaja Mukauta prioritesttiluetteloa
o _ (O vain halytykset
O Virta ja lepotila Piilota kaikki muut ilmoitukset paitsi halytykset.
CF Akku . s e s
Automaattiset saannot
= Tallennustila Valitse ajankohdat ja toiminnot, jolloin et halua tulla keskeytetyksi
niin keskittymisavustaja otetaan automaattisesti kayttddn,
lettiti ’ : z
(8 Tablettitila Seuraavina ajankohtina
(©) 23.00 - 7.00; vain tarkeiksi priorisoidut @D Kaytosss
g Moniajo asiat
= Mayton jakaminen tahdn tistokoneeseen Kun monistan nayton i
|:| : Ei kaytosss
Vain halytykset (D n
o5 Jaetut kokemukset
Kun pelaan pelia 3
(O p p i ® ) Ei kaytosss
: vain tdrkeiksi priorisoidut asiat
M Leikepoyts
Mayts yhteenveto keskittymisavustajan kdyton aikana
3¢ Etatyopoyta ohitetuista tapahtumista
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Keskittymisavustaja tarjoaa kaksi valintaa ilmoitusten rajoittamiseen:

* Vain tdrkeiksi priorisoidut asiat -valinta esittda vain valitut
prioriteettiluettelon ilmoitukset.

 Vain hédlytykset -valinnassa Windows 10 ndyttdd vain hélytykset, jotka on
asetettu Windowsin Halytykset ja kello -sovelluksessa.

Vain téarkeiksi priorisoidut asiat:

@ Prioriteettiluettelo

MaZritd, mitk3 ilmoitukset ovat sallittuja. Muut siirtyvat sucraan
toimintokeskukseen. Halytykset toimivat edelleen.

Puhelut, tekstiviestit ja muistutukset

Mayta saapuvat puhelut (myds VolP-puhelut)

MaEyta muistutukset fippumatta siitd, miks sovellus on kadytissa

lhmiset

Vain tatd toimintoa tukevat sovellukset nayttavat valitsemiltasi
ihmisilta saapuvat ilmoitukset, Naihin sovelluksiin kuuluvat muun
muassa Sahkopost, Skype, Puhelut ja Viestit.

Mayta ilmoitukset, jotka tulevat tehtavapalkkiin kiinnitetyilta
yhteyshenkiloilta.

| Lsaayhteyshenkilot

Sovellukset

Mayta ilmoitukset alla olevaan luetteloon lisatyista sovelluksista.

Lis3a sovellus
4

| ROG Gaming Center
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Keskittymisavustajan voi myods automatisoida. Sille voidaan asettaa aikavili, jolloin
ilmoituksia rajoitetaan. Jos puolestaan monistetaan ndyttd, avustaja esittdd oletuksena
vain hdlytykset. Kun keskittymisavustaja tunnistaa pelin, avustaja esittdd oletuksena
vain tdrkeiksi priorisoidut asiat.

Keskittymisavustajan ollessa kdytdssd kaikki ilmoitukset menevit suoraan
Toimintokeskukseen, jossa niitd voi katsella my6hemmin.

Keskittymisavustajan toimintaa voidaan muuttaa myos avaamalla Toimintokeskus ja
klikkaamalla Keskittymisavustajan kuvaketta.

Nadyton monistaminen tarkoittaa toisen ndyton liittdmistd ja molemmissa ndytoissd on
sama kuva.
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Tallennustilan hallinta
Kiintolevyjen tallennustilaa voidaan hallita:
Valitaan Asetukset — Jarjestelmd — Tallennustila
g Jarjestelma
Naytio, dani, ilmortukset, virta
_ . [
i Aloitus Tallennustila .
Etsi asetus Jel Paikallinen tallennustila
Jarjestelmé ..~ Tama tietokone (C) - 222 Gt
~ [
63,5 Gt kdytdssa 159 Gt vapaana
O Naytto
Tiedostot (D:) — 254 Gt
) e ~
99 59,5 Gt kaytossa 194 Gt vapaana
[1 limoitukset ja toiminnot
Tallennusseuranta
J) Keskittymisavustaja
Windows voi vapauttaa automaattisesti tilaa poistamalla tiedostot,
Y Virta ja lepotila joita et tarvitse, kuten tilapdiset tiedostot ja roskakorin sisdlldn
@D «aytossa
= Akku
Muuta tapaa, jolla tilaa vapautetaan automaattisesti
I = Tallennustila :
Vapauta tilaa nyt
L Tablettitila
Lisaa tallennustilan asetuksia
St Moniajo
Muuta uuden sisallon tallennuspaikkaa
=1 Naytdn jakaminen tdhan tietokoneeseen

Tallennustilojen hallinta

Tietokoneessa voi olla useampia kiintolevyjd. Yksi kiintolevy voidaan jakaa useaan
osioon eli partitioon. Kuvassa yksi kiintolevy on jaettu kahteen osioon, eli C: ja D:
Kuvassa ndkyy myos ikkunan kuva C: -osion kodalla. Eli Windows on asennettu
siihen.
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Jos Tallennusseuranta -kohdan ottaa kdytté6n, voidaan Muuta tapaa, jolla tilaa
vapautetaan automaattisesti -kohdassa maaritelld, mita tietoja voidaan poistaa
automaattisesti:

- @ Muuta tapaa, jolla tilaa vapautetaan automaattisesti
; Tallennusseuranta
| @D «aytosss

Tallennusseuranta ajetaan automaattisesti, kun levytila on vahissa.
Kohteen 18,0 Gt tila on puhdistettu viimeisen kuukauden aikana.

Suaorita Tallennusseuranta

Jos vapaata levytilaa on vain vdhan -~

Tilapaiset tiedostot

|:| Poista tilapéiset tiedostot, joita sovellukset eivat kayta

Poista roskakarista tiedostot, jos ne ovat olleet sielld yli

Ei koskaan v

Poista Lataukset-kansiosta tiedostot, jos ne ovat olleet sielld yli

Ei koskaan ~

Paikallisesti saatavilla oleva pilvisisalto

Tallennusseuranta voi vapauttaa tilaa poistamalla kdyttamatonta pilvipalveluun varmuuskopioitua sisaltda laitteesta.
Talla ei ole vaikutusta sisaltGihin, joiden kohdalla olet valinnut Pida aina tassa laitteessa.

Saat lisatietoja napsauttamalla tata

OneDrive
Sisdltd muuttuu vain online-tilassa kdytettavaksi, jos sitd ei avata useammin kuin:

Ei koskaan e

Vapauta tilaa nyt

Jos lewytila on vahissa, voimme yrittaa siivota tiedostoja tdman sivun asetusten perusteella.

Puhdista nyt

Jos haluaa itse vapauttaa tallennustilaa, valitaan: Puhdista nyt.
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Valitaan kohteet, jotka halutaan poistaa, ja sen jdlkeen Poista tiedostot.

Poista tiedostot

Vapauta tilaa nyt

Poista tilapaiset tiedostot

Valitse kohteet, jotka haluat poistaa pysyvasti, jotta lewytilaa
vapautuu.

Toimituksen optimoinnin tiedostot 145 Mt
Toimituksen optimoinnin tiedostot ovat tiedostoja, jotka on
aiemmin ladattu tietokoneeseen ja jotka voi poistaa, jos ne
eivat ole toimituksen optimointipalvelun kdytdssa.

Ladatut tiedostot 61,9 Mt
Lataukset-kansion tiedostot.

Esikatselukuvat 8,06 Mt
Windows tallentaa kopiot kaikkien kuvien, videoiden ja
asiakirjojen pikkukuvista, jotta niita voidaan tarkastella
nopeasti kansioita avattaessa. Jos poistat pikkukuvat, ne
luodaan automaattisesti uudelleen tarpeen mukaan.

Tilapéiset tiedostot 5,33 Mt
Sovellukset voivat tallentaa tilapaisia tietoja erityisiin
kansioihin. Ne voidaan siivota manuaalisesti, jos sovellus ei
tee sitd automaattisesti.

Viliaikaiset Internet-tiedostot 217 Mt
Valiaikaiset Internet-tiedostot -kansio sisaltda verkkosivuja,
jotka on tallennettu kiintolevylle nopeampaa katselua varten.
Verkkosivujen omat asetukset sailytetddn sellaisinaan.

DirectX-varjostimen valimuisti 133 kt
Jarjestamalla grafiikkajarjestelman luomia tiedostoja voit
nopeuttaa sovelluksen latausaikaa ja parantaa reagoivuutta.
Me luodaan uudelleen tarpeen mukaan.

Valittu yhteensd: 15,7 Mt

HRTM58

Kun Windows pdivittyy uuteen versioon kevailld ja syksylld, tallentaa se vanhan
version Windows.old -kansioon. Tamaé kansio vie paljon tallennustilaa (~ 20 GT).
Windows poistaa tdmédn kansion automaattisesti 30 pdivén jdlkeen. Jos sen haluaa

poistaa aikaisemmin, voidaan se tehdd Vapauta tilaa nyt -kohdassa.
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Puhelimeni -sovellus

Puhelimeni -sovellus yhdistdd puhelimen ja tietokoneen. Sovellusta kehitetdan
edelleen, eli se saa tulevaisuudessa ilmeisesti uusia ominaisuuksia. Sovellus toimii
Android — ja iPhone -puhelimien kanssa. Android -puhelimessa pitdd olla vdhintdaan
Android 7.0.

Sovelluksen avulla voi esimerkiksi vetdd ja pudottaa valokuvan puhelimesta
tietokoneelle ja vaikka suoraan johonkin ohjelmaan, kuten PowerPoint -esitykseen.

Puhelimeni -sovelluksella voi lisdksi jakaa tiedostoja seké soittaa puheluita ja ldhettda
tekstiviestejd suoraan Windows 10 -tietokoneelta.

Kayttoonotto puhelimessa vaatii my6s sovelluksen, jonka asentamiseksi Windows
10:n Puhelimeni -sovellus ldhettda linkin puhelimeen tekstiviestilla.

Kéynnistetddn Puhelimeni sovellus tietokoneella.

Ensimmadiselld kdynnistyskerralla pitdd puhelin liittda tietokoneeseen:

Kerro meille
puhelimesi tyyppi

Py
I'I
Android

Valitaan puhelimen tyyppi ja Jatka.

i

iPhone

Jatka
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Ensimmadisend pitdd kirjautua sisddn omalla Microsoft -tililla.

Jos tietokoneeseen on kirjauduttu Microsoft -tililld, ehdottaa sovellus téta tilid.

£e

Kayta valittdmasti puhelimen valokuvia, tekstiviesteja ja muuta
sisaltda

Kirjaudu sisaan toisella tililla

Valitaan jatka.

Annetaan puhelinnumero ja valitaan Ldhetd. Talloin puhelimeen tulee tekstiviesti,
jossa on linkki ohjelmaan.

L=

Hanki uusin sovellus

Anna puhelinnumero, jotta voimme lahettda linkin, jonka avulla pystyt paivittimasn sovelluksen puhelimessa.

e [ [
<i hy ta Microsoft Izhettaz kyseis puhelinnum kertzluonteisen aut

Lahettamslls pu
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e L W dias
< Google Play Q :
Paivitd sovellus ja kirjaudu
sisddn tietokoneen linkitysta Your Phone Companion
varten. mmmﬁﬁﬂ Microsoft Corporation
® MZM Tuottavuus
- -0473912d74 i=&a=m
Puhelimeen tulee tekstiviesti. Avataan Valitaan Google Play:ssa Asenna

viestissa oleva linkki.

Viimeistele puhelimen ja

tietokoneen linkitys
y B Saako Oma puhelin
. A : -oheissovell...
Jotta voit katsoa viimeisimpia valokuvia SRS .
ja lahettas tekstiviestejd tietokoneesta, kédyttaa laitteellesi
sinun on kirjauduttava sisaén ja tallennettuja
mydnnettavd muutamia kdyitdoikeuksia. valﬂkuvia,

mediatiedostoja ja
muita tiedostoja?

ESTA SALLI

» Kirjaudu sisddn Microsoft-tililla

Kirjaudutaan sisddn samalla Microsoft -tililla Sallitaan tietojen kaytto.

kuin tietokoneessa.

Kun sovellus on asennettu onnistuneesti puhelimeen, voidaan tietokoneen Puhelimeni
-sovelluksella kdyttdd puhelimen valokuvia, ldhettda tekstiviestejd ja ndhda
ilmoituksia. Yhteystiedot ovat puhelimen, eivdt tietokoneen Ihmiset -sovelluksesta.
Siis kaikki, mikd ndkyy Puhelimeni -sovelluksessa, ovat puhelimen tietoja.
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Naokia 3.1

B Valokuvat

| & viestit (okeilussa)

HRTM58

(<o)
L

Viimeisimmait viestit
Péivitetty viimeksi 3.10.2018 klo 12.37 Paivita
Testaan Oma puhelin sovellusta kayttdohjetta varten,
[ 3102018 Tama on lahetetty tietokoneesta, @
e Tuli molempiin, eli puhelimeen ja
kannettavaan. & 2102018 ko 12.34

Microsaft 3,10.2018 )
P o ials N Mihin mahtaa vastaus tulla @
Paivita sovellus ja kirjaudu sisaan

tietokoneen linkitysta varten: https:/s
3102018 klo 12.36

? 3.10.2018

@ Kiitos Tuli molempiin, eli puhelimeen ja kannattavaan. &
SPankki 2.10.2018 S0 Mo 12-22
Vahwistuskoodisi an -
18 380 2.10.2018
Aktivaintikoodisi on

Sovellusta siis kehitetddn edelleen. Joillakin puhelimien valmistajien malleilla
voidaan myos soittaa puheluita tietokoneella.
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Tulostaminen tiedostoon

Kirjoittimelle tulostamisen lisdksi voidaan tulostaa tiedostoon, eli luoda pdf -tiedosto.
Tama on kdytannollistd esimerkiksi haluttaessa kuitti maksetusta laskusta. Kaikissa
pankeissa on mahdollisuus tulostaa kuitti. Esimerkin ohjeet toimivat kaikissa
pankeissa sen jdlkeen, kun on valittu Tulosta kuitti.

Esimerkissd kdytetddn S — Pankkia Firefox -selaimella.

Kirjaudutaan S — Pankkiin ja valitaan tulostettava tilitapahtuma, jolloin ndytélle tulee
ko. tilitapahtuman tiedot.

S-PankKi 2 I

Tilit ! Tiltapahtumat / Tiitapahtuman tiedot

Tilitapahtuman tiedot

Tilitapahtuman tiedot

Saajan BIC-tunnus OKOYFIHH Saajan viitenumero 2414 89216

Saajan tilinumero _ Kirjauspaiva 22.10.2018

Saajan nimi FATII Maksupaiva 20.10.2018

Maksaja _ Summa -49,00 EUR

Tapahtumalaji VERKKOMAKSU

Arkistointitunnus 20181022392900422907

(o | Tulosta kuitti i ittt

=) Valitaan Tulosta kuitti — T
[4a | Takaisin

Kun valitaan Tulosta kuitti, aukeaa uusi Tulosta -ikkuna.
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PL7T Tulostin
Qoogs

Mimi: Microsoft Print to POF \ w Ominaisuudet...
Kuitf | fe: — ams Valitaan Microsoft Print to PDF

Tyyppi: Microsoft Print Ta POF
Tili Sijainti: PORTPROMPT:

Kommentti: [ Tulosta tiedostaan
Saa) )
| Tulostusalue Kopiot
Saa) 189216
Saa] (@ Kaikki Kopioidenmaara: |1 5]  paois
Makt  Oswut Mista: (1 | Mibin: (1 | e
Tapd 1| ]2 3 Lajitele  jp EUR
! Valinta —]"J —E’J —3’J
Arkisg
QK Peruuta

ASTaK s e e

(=] Tulosta kuit

Powered by Crosskey Banking Solutions 28102018 klo 912
@ 53-Pankki Oy

Tarkistetaan, ettd tulostimen nimi on: Microsoft Print to PDF. Taman jédlkeen valitaan
OK.

nus OKOYFIHH Viesti
o N
s & i » Témé tietokone » Tiedostot (D) » Omat tiedostot » Tietokoneen kiyttGohjeet v & Hze: Tietokoneen kiytidohjest 0O
Jarjesta = Uusi kansio = [7]
-ama Omat pakaty # Mimi Paivamaara Tyyppi Koko Tunnistest
: Omat tiedost # £ TST Tietokene ja Intemet. pelf POF
Rekisterginnd + =3 Tietokone ja Internes.pdf PD
Tietokoneen + 3 T5T Internet.pdf PO
Atk perus A = BIOS ja UEFpdf D
Mkjatko B Onedrive pdf PDF-
Teimeentulat
Tyathaks; o Valitaan tallennuskansio

‘Windows chj #
#i OneDrive

O Tamd tietokone
¥ 30-objektit

Valitaan Tallenna

B Necktnn =
SR Foi Annetaan tiedostolle nimi
Muoto: | PDF-tiedosto (*.pdf) | w
]
# Piilota kansiot Tallenna Peruuta
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Seuraavaksi aukeaa tallennus -ikkuna. Valitaan tallennuskansio, annetaan tiedostolle
nimi ja valitaan Tallenna -painike. Taman jdlkeen tiedosto 16ytyy annetusta kansiosta,
esimerkissd Foli.pdf:

# Pikakaytto |8 Crystal_Clear_app_linneighborl
MetPosti laskut ym & Driver.PNG
Ormat pakatut & Emgji.PMG
Omat tiedostot £l Etusivu.odt
Rekisterdinnit (] Fire.png
Tietokeneen kiyttoohjest Wz Foli.pdt
(& Haku,PNG
Atk perus & Hakul.PNG
Atk jatko & Haku2.PNG

Kun Foli.pdf -tiedostoa tuplaklikkaa, aukeaa se oletusohjelmaan, eli tdssa tapauksessa
Microsoft Edgeen.

Kuitti https://online s-pankl filebank

S-Pankki

PL 77
00088 S-RYHMA

Kuitti
Tilit

Saajan BICfunnus OKOYFIHH Viesti
Saajan tilinumero _ Saajan viitenumere 2114 89216
Saajan nimi FATI Kifjauspaiva 22.10.2018
Maksaja I Maksupéivé 20.10.2018
Tapahtumalaji VERKKOMAKSU Summa 49,00 EUR
Arkistointitunnus 20181022392900422907

Asiakkaan tulostama kuitti

Powered by Crosskey Banking Soitions 28 10.2018 klo 9:31
© S-Pankki Oy
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Internet

Internet eli netti on nimitys kaikkien yhteen liittyneiden palvelinten ja yksityisten
kdyttdjien muodostamalle maailmanlaajuiselle tietoliikenneverkolle. Jos kaytat
sahkopostia, sosiaalista mediaa tai maksat laskuja tietokoneella, kaikki tapahtuu
internetissa.

Internetiin voi liittyd monella eri tavalla ja kaikki vaihtoehdot 16ytyvit
operaattoreiden valikoimista (DNA, Elisa, Telia jne...).

Mobiililaajakaista:

1. Yksinkertaisin internet — yhteys on dlypuhelimen tai tabletin liittdminen
internetiin. Tarvitset vain sim — kortin, jossa on datapaketti. Tdllaista yhteytta
kutsutaan mobiililiittyméksi tai mobiililaajakaistaksi.

2. Nettitikulla eli mokkulalla tietokone liitetddn nettiin samoin kuin dlypuhelin.
Eli tarvitset nettitikun ja sim — kortin.

3. Mobiilireitittimelld voi liittdd useita laitteita (tietokoneita, puhelin, TV jne.)
samaan mobiililaajakaistaan. Tarvitaan myds sim — kortti. Laitteet voidaan
liittdd reitittimeen joko kaapelilla tai langattomalla ldhiverkolla eli WLAN:1la
eli WiFi:lla.

Kiintea laajakaista:

1. Reititin liitetddn lankapuhelinpistokkeeseen. Yhteyttd kutsutaan ?DSL —
yhteydeksi (ADSL, ADSL2+, VDSL...).

2. Reititin liitetddn valokaapeliin, jos taloyhtitssa on sellainen. Yhteytta
kutsutaan valokuituyhteydeksi tai valokaapeliyhteydeksi.

3. Reititin kytketddn TV:n antennipistorasiaan. Yhteyttd kutsutaan
kaapeliyhteydeksi.
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Mobiililaajakaista

1. ja 2. Puhelin, tabletti tai tietokone on suoraan yhteydessa tukiasemaan. Jokaisella
operaattorilla on omat tukiasemat. Maaseudulla yhdessa mastossa voi olla kaikkien
operaattoreiden tukiasemat. Kaupungeissa tukiasemat ovat yleensd rakennusten
katolla tai seindssa.

.
L1

Tukiasemamasto ja tukiasema

Tukiasemien paikkoja voi etsid esim. https://www.cellmapper.net
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Ldhiverkko ja mobiililaajakaista

Internet

O
0

Kannettava

Operaattorin

tukiasema Puhelin

=)

Poytidkone

Tulostin
Tabletti

3. Mobiilireitittimelld voidaan liittda useita laitteita samaan mobiililaajakaistaan seka
toisiinsa. Ndin voidaan jakaa esimerkiksi tulostin usealle laitteelle. Laitteet voidaan
liittdd reitittimeen joko verkkokaapelilla (Ethernet), tai langattomasti. Téllaista
verkkoa kutsutaan ldhiverkoksi (LAN) tai kotiverkoksi. Kotiverkossa voi siis olla
langaton ldhiverkko (WLAN, WiFi) seka kaapelilla yhdistettyja laitteita.

Mobiililaajakaistan plussat:
* Yleensa voi valita operaattorin, kaikki toimivat.
* Ei ole paikkakohtainen, vaan laitteita voi siirtaa.
 Hinta, yleensa edullisempi kuin kiinted yhteys.

Mobiililaajakaistan miinukset:

* Nopeus voi vaihdella paljon, etenkin ruuhka-aikaan (~15:00 — 22:00)

 Vaikka tukiasemia on paljon, kuuluvuus voi olla huono. Vaikuttaa suoraan
nopeuteen.

« Kuuluvuus voi vaihdella paljon my6s asunnossa, eli laitteen paikalla on
vdlid. Yleensd ikkunalla toimii varmimmin.

* Voi vaatia lisdantennin.

* Pelien toimivuudessa voi olla ongelmia.

Latausnopeus maksimi 1 Gigabittid/s 5G — yhteydella.
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Kiinted laajakaista

Lahiverkko ja internet

Internet

=

Kannettava

Internet kytkentd

(Operaattori) Puhelin

g Poytékone :.j/

Tulostin

Tabletti

Kiinted laajakaista toimitetaan yleensa aina reitittimelld, joka kytketddn joko
puhelimen pistorasiaan, valokuituun tai TV:n antennirasiaan. Kotiverkko toimii
samoin kuin mobiililaajakaistassakin. Eli laitteet voidaan kytkea reitittimeen joko
verkkokaapelilla tai langattomasti WLAN:Ila.

Kiintedn laajakaistan plussat:
 Toimii ldhes aina annetulla nopeudella kellon ajasta riippumatta.
* Nopeat vasteajat. Nettisivut aukeavat nopeasti.
* Pelit toimivat.

Kiintedn laajakaistan miinukset:
* Et voi vilttamattd valita operaattoria. Ainakin kaapelilaajakaistan saa yleensa
vain operaattorilta, jolla on myds TV — kanavien jakelu.
 Hinta on korkeampi kuin mobiilissa.
* On paikkakohtainen, ei yleensa toimi esim. mokilld.

Latausnopeus maksimi 1 Gigabittid/s valokuitu ja kaapelilaajakaista sekd 300
Megabittid/s VDSL2-Vplus.
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Kun harkitsee uuden laajakaistan hankkimista, ensin pitda selvittda vaihtoehdot.
Mobiililaajakaistan saa ainakin kaupungeissa kaikilta operaattoreilta( DNA, Elisa,
Telia...)

Operaattoreiden kuuluvuuskartoista saa viitteellistd tietoa kuuluvuudesta. Se ei
kuitenkaan anna vélttdmatta koko totuutta. Jos haluaa ensin testata yhteyksid, voi
hankkia prepaid — liittymaén, jossa on datapaketti. Ne toimivat yleensd kuukauden.

Kiintedn laajakaistan hankinnassa pitdd selvittdd, kenen operaattorin laajakaista
toimii. Helpoiten se onnistuu operaattorien nettisivuilla syottamaélla haluttu osoite.
Télloin operaattori kertoo mahdolliset vaihtoehdot.

Kiintedd yhteyttd tilattaessa operaattori tarjoaa siihen sopivaa reititintd. Se maksetaan
yleensa kerralla. Mobiililaajakaistassa pitda itse valita haluttu laite eli nettitikku tai
mobiilireititin.

Langattoman ldhiverkon turvallisuus

Langaton ldhiverkko = WLAN = Wireless Local Area Networking

WLAN:sta kdytetddn usein kaupallista nimitystd Wi-Fi. Wi-Fi on Wi-Fi Alliancen
tavaramerkki.

Jos kayttdd langatonta lahiverkkoa, pitda verkko suojata. Yleensa reitittimessa on
tarra, josta selvida verkon nimi ja salausavain. Kun liittdd uuden laitteen WLAN -
verkkoon, pitdd kdyttaa nditd tunnuksia. Sekd verkon nimi ettd salausavain ovat
yleensd muutettavissa, mutta pakko niitd ei ole muuttaa.

Omassa WLAN — verkossa kannattaa aina kdyttdd salausavainta. Muuten sitd voi
kdyttdd kuka tahansa kuuluvuusalueella oleva. Vaikkei WL AN aina toimikaan
esimerkiksi toisessa huoneessa, se voi toimia kadun toisella puolella. Kun kayttaa
avoimia WLAN - verkkoja esim. junassa, kahvilassa tai kirjastossa, pitda aina
miettid, ettd joku voi seurata liikennettasi.

Netwaork

EI Yhdistetty
% G
L Téassd kuvassa ndkyy kaapelilla yhdistetty yhteys eli
o Network. Muut yhteydet ovat langattomia
* Suojattu lahiverkkoja. Yleensd oma WLAN ndkyy
e ylimmadisend, koska siind on paras kuuluvuus.
e Kaikki tdassa ndkyvdt yhteydet on suojattu, eli niissd on

kdytossad salausavain.

: Suojattu
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Reitittimen turvallisuus

Reitittimessd on tiettyjd asetuksia, joita voidaan muuttaa. Kun hankkii uuden
reitittimen, valmistajasta riippuen ensimmadisend pitdd tai kannattaa vaihtaa
kdyttdjatunnus ja salasana (ndmad ovat eri asia kuin WLANIn tunnus ja salausavain).
Reitittimissa on yleensd sama verkko-osoite (http://192.168.0.1) valmistajasta
riippumatta ja vakiotunnukset. Vakiot kdyttdjatunnus ja salasana seka reitittimen
osoite selvidvdat kdyttdoppaasta tai operaattorin nettisivuilta.

Technicolor CGA2121

LogIn
Username
|
Password
Language
English ~

Internetin kdayttaminen

Internetid kdytetddn siihen tarkoitetulla ohjelmalla. Ohjelma = sovellus = applikaatio.
« Tietokoneella kdytetddn yleensa selainta. Selain on siis ohjelma. Kdytettyja
selaimia ovat esim. Google Chrome, Microsoft Edge, Microsoft Internet
Explorer, Mozilla Firefox ja Opera.
+ Puhelimella ja tabletilla kdytetdadn usein palvelun tarjoajalta saatavaa
ohjelmaa, esimerkiksi pankin omaa ohjelmaa. My6s puhelimella voidaan
kdyttdd selainta.
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Selain

Nettisivut tai kotisivut ovat kunkin palveluntarjoajan omat sivut. Niiltd saa haluttua
palvelua tai tietoa. Selainta kdytettdessa haluttu nettisivu 16ytyy osoitteella.
Nettisivun osoite kirjoitetaan osoitekenttddn esim. yle.fi. Www. - alkua ei valttamatta
tarvitse kirjoittaa, vaan selain osaa lisdtd sen automaattisesti. Osoitekentdstd ndakee
myds, missd kulloinkin on ja onko sivu suojattu (https ja lukon kuva). Osoitetta
kirjoitettaessa pitdd olla tarkkana, ettd padatyy varmasti oikealle sivulle.

8 ‘ ¥le Uutiset | ylefi x ‘ [5] Etusivu | TV | Areena | ylefi | B i | W Dona Sarkar (@donasarkar) | +
== 8] i} B httpsy//ylefijuutiset

¢ Cisco H Etusivu - 5-Pankki TV-opas | Ohjelmaop Tv | Areena | yle.fi Yle Uutiset | ylefi |4 Yle Urheilu | ylefi “ Tietoviikko ¥t Tarjoukset - Lidl e Turku - Lahipaiviener % Dona

LY UUTISET

Etusivu Tucreimmat Urheilu Saa Keotimaa Ulkornaat Talous Politiikka Kulttuuri Kolumnit

I Paduutiset

Kotihoidon asiakas oli viikkoja kuolleena kotonaan — Super:
"Hyvinvointiyhteiskunnassa ei saisi koskaan tapahtua téllaista, ei
ikina!" Keskustele aiheesta

Ammattiliitto Superin puheenjohtaja Silja Paavola ihmettelee,
miten on mahdollista, ettd Helsingin kotihcidon asiakas
jatettiin kotiinsa viikkojen ajaksi kuolleena.

Selaimessa voidaan kdyttdd myos valilehtid. Talléin voidaan pitda auki useampia
nettisivuja yhta aikaa ja ndiden valillad liikkuminen on helppoa.

B S ‘ Yle Uutiset | yle.fi * ‘ [#] Etusivu|TV|Areena | ylefi | & mvi Valilehdet ‘ W Dona Sarkar (@donasarkar) | +

& - O m O httpsy/fylefijuutiset Osoitekentta

77 Cisco oy Etusivu - S-Pankki TV-opas | Ohjelmacp Tv | Areena | ylefi Ve Uutiset | yle.fi Vie Urheilu | ylefi - Kirjanmerkkipalkki

Suosikit o X
2 N 2 e

Turku - Lahipaivien e %% Dona Sarkar | Twitter 37 Windows Insider Pror 37 WIP Suomi 37 WinBeta [ Sivu 100/1 | Vle Tekst [H Ilta-Sanomat - Etusivi
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Selaimesta riippuen tallennetuista osoitteista kdytetddn nimitysta Suosikit tai
Kirjanmerkit.

Selaimessa kannattaa usein kdytetyt sivut tallentaa suosikkeihin eli kirjanmerkkeihin.
Eniten kdytetyt sivut voidaan laittaa Suosikit — palkkiin eli kirjanmerkkipalkkiin.
Néin toimien voidaan vélttdd mahdolliset kirjoitusvirheet ja vaaralle sivulle
ohjautumiset.

Internetissd voidaan tehdd my0s hakuja kdyttden tiettyd hakusanaa tai sanoja.
Haettava asia kirjoitetaan osoitekenttddn tai hakukenttddn riippuen selaimesta ja
selaimen asetuksista.

B <=1 | = Aloitus X (s
) {nt O Hae tai kirjoita verkko-osoite

3¢ Cisco H Etusivu - 5-Pankki E TV-opas | Ohjelmaop E Tw | Areena | yledfi |

Haku kentt.§|

Nettipalveluja, jotka ndyttavat etsittdvat asiat, kutsutaan hakukoneiksi. Téllaisia ovat
esimerkiksi Bing, Google, Yahoo sekd F-Secure search, joka kdyttda Googlea.

Selaimen kotisivulla (etusivulla) tarkoitetaan sivua, joka on tallennettu selaimen
tietoihin. Selain voidaan maééritelld avaamaan aina tdma sivu, kun selain
kdynnistetdan.

&5 TV-ochjelmat - Telkku.com

.~ ') @ www.telkku

~. Techmicolor S Etusivu - 5-Pankki

NYT JA SEURAMAVAKS] TULEVAT KOK(

Kotisivu, tallennettu osoite.
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Tiedostojen lataus

Internetistd voidaan my0s ladata tiedostoja: ohjelmia, asiakirjoja ja kuvia ym.
Kannattaa kuitenkin olla tarkkana, mistd ja mitd lataa.

Tallenna nimella
Mitad haluat tehda seuraavalle paint.net.4.0.21.install.zip (7.0 Mt)?

Ldhde: dotpdn.com Avaz _ Peruuta ~

Kun valitsee: Tallenna nimelld, voidaan vaihtaa tallennuskansiota ja tiedoston nimea.
Muuten tiedostot tallennetaan Ladatut tiedostot — kansioon.

Tallenna nimell3 X

» Tdmd t.. » Ladatuttiedostot ~ ae: Ladatut tiedostot
1 T Lad ied o] Hae: Lad ied o
Jarjestd = Uusi kansio == =
. 0 f§ Yie Urhei
8 Tima tictokone Mimi Muokkauspiig Tyyppi
) 2D-objektit Intel Components 22.3.201811.08 Tiedostol)N
|£:'1 Asiakirjat Macrium 24.3.20180.11 Tiedostold
= Kuvat nt- r
* Ladatut tiedosto
B husiildi v £ ¥ bd, please |
QG e aint. net.4.0.21.install zip
Mucto: | Pakattu kansio (*.zip)
# Piilota kansiot Peruuta

Muut sovellukset

Internetid voi siis kdyttaa myos siihen tarkoitukseen tehdyilld sovelluksilla. Téllaisia
ovat esimerkiksi Facebook, Nordean Mobiilipankki, Osuuspankin OP-mobiili ja S —
pankin S-mobiili.
Sovelluksia voi ladata kdyttdjdrjestelmdn valmistajan sovelluskaupasta:

* Android — laitteet: Google Play

* Apple - laitteet: Apple Store

* Windows — laitteet: Microsoft Store
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Aloitussivu Sovellukset  Pelit Elokuvat ja TV

Adobe Photoshop Elements 2018

B:' Suosituimmat sovellukset
- , Sseo

i1 Getting Started

Fitbit Coach Spotify M

Myydyimmat sovellukset

Windowsin DVD-  Affinity Photo Sketchable Drawboard PDF SAASTA 1,00 € A
gy kY e e e Movie Maker - -1
PRO *

soitin
ok

Kaikilla ndilld sovelluksilla on yhteista se, ettd niilld on tietty kdyttotarkoitus. Eli jos
haluat maksaa laskun, kdytdt pankin sovellusta, jos haluat kertoa kavereille pdivan

tapahtumista, kdytat Facebookia tai Twitterid.
Nama sovellukset kdyttavat internetid kdyttotarkoituksensa mukaan automaattisesti,

eikd niihin tarvitse kirjoittaa mitdan osoitteita.

Internetin turvallisuus

Internetissd on erilaisia uhkia, joilta voi suojautua.
» Kayttojdrjestelmdssa voi itsessddn olla suojautumiskeinoja.
 Kaikilta operaattoreilta saa turvapaketteja, joilla laitteet voi suojata.

e Omalla kayttkselld voi suojautua uhilta.
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Windows — kayttdjdrjestelmdssd on oma virusten torjuntaohjelma Windows Defender
sekd palomuuri. Palomuuri on kuin ravintolan ovimies: Se katsoo, kenet padstaa
sisdlle.

Kaikilta operaattoreilta saa turvapaketin. Se sisdltdd F — Securen virustorjunnan.
Turvapaketin voi tilata suojattavien laitteiden lukuméaaran mukaan, ja sen kaytosta
maksetaan kuukausittain.

Selainta kdytettdessd kannattaa aina miettid, mitd on tekemdssd. Kaikkia mainoksia
tai linkkejd ei kannata avata. Selaimiin saa myds erilaisia mainoksen esto -lisdosia.
Kaikki sivut eivit kuitenkaan toimi, jos sivun mainokset estetddn. Esimerkiksi
Katsomo ja Ruutu.

Linkki = Internet — osoite. Sitd klikkaamalla kyseinen sivu aukeaa selaimeen.

Internetistd 16ytyy paljon turvallisuusohjeita, joita kannattaa lukea. Alla muutamia
linkkeja:

https://www.viestintavirasto.fi/kyberturvallisuus/tietoturvaohjeet.html
http://softonex.com/internet-ja-turvallisuus/
http://www.tietoturvapalvelu.info/kaytto/internetin _kayttaminen turvallisesti

Seka sdahkdpostista:

https://www.viestintavirasto.fi/kyberturvallisuus/tietoturvaohjeet/
palveluidenturvallinenkaytto/sahkoposti.html
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Selainten nappainkomennot

Myos selaimissa on kdytdssd pikandppdin -toimintoja:
* Jos sulkee vahingossa vddran vélilehden, saa sen avattua uudelleen
painamalla samanaikaisesti Ctrl-, vaihto- ja t -ndppdinta.
* Selaushistorian saa ndkyviin painamalla samanaikaisesti Ctrl ja h -ndppdinta.

Selainten ndppdinkomennot l6ytyvit:

Chromen pikanappaimet:
https://support.google.com/chrome/answer/157179?hl=fi

Edgen pikandppdimet: Microsoft -sovellusten pikandppdimet 16ytyvat osoitteesta:
https://support.microsoft.com/fi-fi/help/13805/windows-keyboard-shortcuts-in-apps

Firefoxin nappainkomennot:

= m}
2 w3 . . .. ..
= Valitaan oikeasta yldkulmasta 3 viivaa.
&> Kijaudu sisidn Sync-pahveluun

'.D Sewrannan suojaus

ﬁ Ulusi ikkuna

B2 Uusi yksityinen ikkuna
STVUN SUUTETINUS
Muokkaa

N Arkisto

*- Lisaosat
ﬂ' Aeetukset

S Muokkaa..

Avaa tiedosto...

Tallenna sivu nimella...

E Tulosta...

Q Ets: tilta svulta...

Lisad komentoja

Web-tyskalut [englanninkielisid)
= o. Valitaan Ohje ja Nappdinkomennot.
C) Sulje
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Sahkoposti

Sadhkopostia voi kadyttdd selaimella tai siihen tarkoitukseen tehdylld sovelluksella.
Ensimmadisend pitdd valita sahkdpostipalvelu. Niitd ovat esimerkiksi Google Gmail,
Microsoft Outlook sekéd operaattorit. Kun palvelun tuottaja on valittu, pitdd luoda
sahkopostitili. Tilille anneta nimi esim. etunimi.sukunimi. Néin tili saa muodon
etunimi.sukunimi@palvelu.com.

Useissa laitteissa tili pitdd luoda heti, koska sitd kdytetddn myos laitteelle
kirjautumisessa.

Sahkoposti
Haku 2| e B=
Uusi sdhképosti Saapuneet Kailki ~ Yle Urheilun uutiskirje

Yle Urheilu

Yle Utheilun uutiskirje 15.02
KarppieR ykkdsmaalivahti on jdanyt ham

@ Yle Urheilu |< no-reply@asiakasviestinta.yle.fi>

15.02

Tilit

Vastaanottaja;

Linkitetty Saapuneet-k... 1
3 tilia

Lahettdjan nimi 5 sl iy
Karsion Lahettajan sahkopostiosoite

Saapuneet
Luonnokset
Lahetetyt
Archive

Lisaa

Kayta sahkopostia turvallisesti
» Jos sdhkopostiviestin otsikko ndyttad epailyttdvaltd, dla avaa viestid.

 Tarkista ldhettdjdn sdahkodpostiosoite, se on eri asia kuin ldhettdjan nimi.

« Ali avaa epiilyttidvii sdhkopostin liitetiedostoja. Erityisesti
tiedostopditteet .COM, .EXE, .SHS, .PIF ja .VBS ovat yleisid sahkdpostitse
levidvissa haittaohjelmissa. Joissakin tiedostoissa voi olla kaksi
tiedostopddtettd perdkkdin, esimerkiksi kuva.jpg.VBS tai teksti.rtf. EXE.

« Al4 avaa linkkeji sdhkopostissa, se voi viedi eri nettisivulle kuin teksti antaa
ymmadrtdd.
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Vastaanottaja: Himoshoppaaja Téssi esimerkissé linkki ndyttéisi

vievdn K — marketin sivulle. Mutta
kun osoittimen vie linkin pddlle, se
ndyttddkin Lidlin sivua.

Linkki kauppaan

H E-I Iﬁ ttp L :_."._."I WA | j | - f|
Awaa linkki: Ctrl + napsautus

Tass3 lupaamani linkki: K- Market

Uudet sdahkopostit ndkyvit aina Saapuneet — kansiossa. Jos sahkoposteja haluaa
sailyttdd, ne voidaan siirtdd eri kansioihin. Ndin toimien sahk&postit 10ytyvat helposti.

Saapuneet

Luonnokset Outlook

Lahetetyt Saapuneet

Archive Ammattiliitto Pro
Lisad Archive

Asus

Conversation History
Easeus

Elisa

Facebook

Kirasto
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Liitteet sahkopostissa

Liitetiedosto tarkoittaa sahkdpostiviestiin liitettyd tiedostoa. Tiedosto voi olla kuva,
video tai vaikka tdama kayttoohje. Tiedosto sdilyy sdahkopostin liitteend, mutta jos
kyseessd on tdrked tai haluttu tiedosto, kannattaa se kopioida omalle koneelle.

Lahettaminen:

Esimerkissd on kdytetty Microsoftin omaa séhkdpostiohjelmaa.

Kéaynnistetddn Sdhkoposti -sovellus. Valitaan: + Uusi sdahkdposti. Kirjoitetaan tiedot
ja viesti. Valitaan Lisdd — Tiedostot. Valitaan haluttu tiedosto — Avaa. Kun kaikki
liitetiedostot on liitetty, valitaan Laheta.

Haku Pl = Muotoile Lisdd Piirra Asetukset

Uusi séhk&posti Saapuneet Kaikki ﬂj Tiedostot, Taulukke @] Kuvat 2> Linki

1. Valitaan Uusi sahkdposti Laphi

2. Kirjoitetaan vastaanottaja, otsikko A, i _
Linkitetty Saapuneet-ka... " " 3
3 tilid ja viesti L
Liitteena kaynichje

3. Valitaan Lisaa -> Tiedostot, jolloin
aukeaa uusi ikkuna. Valitaan halutti=

Liitteena tietokoneen kayttbohje.

SR tiedosto ja Avaa. yt. Hannu|

Tilit

Kansiot

i » Tamatietokone » Tiedostot (0x) » Omattiedostot » Tietokeneen kayttoohjeet w [0 Hae: Tietokoneen kdyttoohjeet 0O
Jarjestd = Uusi kansic - [ ﬂ
Toimeentulot # * Mlimi - Tyypp Koko Tunnistest Lo
Tyanhaku & (i Tietokane ja [ntemetpdf 37.10.2018 14.21 PDF-tiedosts 4234 bt
Windaws ahj o E Tietokone ja Intemet. odt 27.10.2018 14.2 OpenDocument-t 9601 kt
& OneDrive |5|’ T5T Tietokone ja Imternet.odt .2 JpenDocument-t, 622 kt
L TST Tietokone jo Internet. pdf 23.10. POF-tiedosto 4119k
[ Timi tietokone [E} 75T Intemet.odt OpenDocument-t. 1874 it
P 30-chjektit (@ T5T Intemet.pdf POF-tiedasta 30 ket
B Desktop il Laitehallinta,PHG 2.10.2018 14,32 PNG-hedasto B it
B Kuvat [ Lait=hallintal PMG 22102018 14.3: PHG-bedoshc 1 ki
[ Keulutusehdetuksia.odt 7 nt-t. 9kt
& Ladstut tiedosto o s ! .
& QI2.PMNG 2 812 PNG-tied a3 ikt
J’\ Plusikki &l Ol PNG 2 10,2008 12.5 PMG-tied: 36 kit
& Tiedostot & Mappis.png 9.10.2018 18.34 PNG-tied 1kt
B videst &| Versio.png PHG-tied 2
Ea Windows (C:) E| Screenshot_20181004-113824.png PNG 18t
. Tidasbot (0] il Screenshot_20181004-113842.png PNG-tiedas 15
b Wl Srreenchot 2MATNIA-11331R ann ERLEERRFE] [ e 19kt 3
Tiedostonime | TET Tietokone j& Intermet. pdf v Kaikk tiedostot (%) b
fuwaa Peruuta
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Tallennus:
Avataan sdahkopostiviesti, jossa on liitetiedosto. Klikataan liitettd hiiren 2.

painikkeella, jolloin voidaan valita joko Avaa tai Tallenna.

Saapunest - Linkitetty Saapuneet-kansio

Haku nDlo o=

Uusi sshképosti Saapuneet Kaikki ~
@ -

Tilit Liitteend kayttdohje 14.44

Hei, Litteend histokoneen kayttdohje. yt.

Linkitetty Saapuneet-k... 1

3 tilia

Kansiot

Saapuneet
Luonnokset
Lahetetyt

Arkisto

Liitteend kayttdohje

"
Vastaanotiaja: —

| TST Tigass * rnetpdf
PDF 4021 Avaa
Tallenna
Hei,
Liltteena tietokoneen kayttooh)e,
L. Hannu

Kun valitaan Tallenna, voidaan valita haluttu kansio ja muuttaa tiedoston nimea.

Saapuneet Kaikki

N o
@ Liitteend kiyttdohje 1444
Hei, Liitteenad tietokoneen kaytttohje. yt.

Liitteend kiyttéohje

vastaanores/a: [ R

= TST Tietokone ja Internetpdf

4,02 Mt

Hei,

Liitteend tistokonesn kiyttdohje.

yt. Hannu

Tallenna nimedla

T = # Timdtietokone * Tiedostot

larjests - Uusi kansio

Atk jatko e Mirmi Muokkauspdivs

Tarmesntulot

TyEnhaku o

Windows ohy #
i Onelrive

[ Timi tietokone
B 20-cbjeki
B Deskicp
[ Kuvat
& Ladatut tiedosta
B Musiikla
2| Tiedostot

B vident

Buoto:

# Piilota kansiot

R

e

o

+7]

FeedbackHub

ey Bdusic

By Pickures

By Videos

Ornat kuvatiedostot
Omat musikkitiedostot
Omat videotiedostat
Reflect

Sonic Studic
‘WindowsPowershell

19.7.2012 23.58

12.8.2018 2
1782018 122

23.8.2018 20.28

wv {ae: Tiedostat ¥l

Tyvppi Koko

Tiedestokansic
Tiedostokansio
ledostokansio
Tiedostokansic
Tiedostokansic
Tiedostokansio
ledostokansio
Tiedostokansio
Tiedestokansia

Tiedostokansio

T CRETT TR 15T Tietokone ja Intemet. pdf!

PDF-tiedosto [*.pdf)

95

Peruuta

Tallenna



07.04.20 HRTM58

Sahkoinen asiointi

Sdhkoinen asiointi tarkoittaa asioiden hoitamista tai toimittamista pankin tai muun
vastaavan organisaation kanssa. Julkisen hallinnon piirissé asiointi on siis hallinnon
asiakkaan omien asioiden hoitamista viranomaisen kanssa. Sdhkdinen asiointi on
vaihtoehto perinteiselle asioiden hoitamiselle, jonka muotoja ovat olleet tiskipalvelu,
kirjeenvaihto ja puhelinpalvelu.

Muun muassa seuraavia asioita voidaan hoitaa sahkoisesti

Kela:
* Hakea etuutta: Asumistuki, tydmarkkinatuki, toimeentulotuki
* Tarkistaa omat tiedot ja etuudet
 Ilmoittaa muutoksista

» Tarkistaa seuraavat maksupdivat

Kelan ohjeet verkkoasiointiin: https://www.kela.fi/ohjeita-verkkoasiointiin

Poliisi:

Sdhkoéinen ajanvaraus
e Passi- tai henkilokorttihakemuksen voi laittaa vireille verkossa

» Séahkoinen rikosilmoitus on tarkoitettu tehtdvéksi vahaisista rikoksista,
jotka eivdt vaadi vdlittdmid toimenpiteitd poliisilta

* Lomakkeella voi jéttda poliisille ei-kiireellisen tiedon Internetissa
havaitusta epdilyttavdstd aineistosta

* Yleisotilaisuuden jdrjestdiminen

Poliisin ohjeet verkkoasiointiin: https://www.poliisi.fi/verkkoasiointi

TE — Keskus:

e Tunnistautuneena voidaan aloittaa tai padttaa tyonhaku, muuttaa
tyonhakutietoja tai vain katsella niita.

TE — Keskuksen ohjeet verkkoasiointiin:
https://ohje.te-palvelut.fi/hloasiakas/fi/omaasiointi
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Omakannasta ndkee reseptit

Hoitoon liittyvat kirjaukset

Laboratorio- ja rontgentutkimukset

Alle 10-vuotiaan huollettavan tiedot

Pyytda reseptin uusimista

Tallentaa oman hoitotahdon ja elinluovutustahdon

Antaa suostumuksen omien tietojen luovuttamiseen tai kieltda
luovuttamisen

Omakannan ohjeet verkkoasiointiin: https://www.kanta.fi/omakanta-verkkokoulu/#/?

k=fz2mxs

Pankit:

Tarkistaa saldo
Maksaa laskuja
Hakea pankki- tai luottokorttia

Hakea lainaa

Kaikilta pankeilta 16ytyy ohjeita verkkopankin kayttoon.

Jos jonkin palvelun kdytdssa on ongelmia tai kysyttdvdd, kannattaa ottaa yhteytta

palvelun tuottajaan.

Kun haluaa kayttaa jotakin sahkoistd palvelua, pitda palveluun kirjautua. Talléin
palvelun tarjoaja tietdd, kuka henkil6 on kyseessd. Eniten kdytetty tunnistustapa on
pankkitunnisteiden kaytto, koska sitd voidaan kayttaa ldhes kaikessa tunnistautumista
vaativissa palveluissa.
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Tietokoneella kdytettivat tunnistautumistavat:

Tietokoneella kdytetddn jotakin selainta ( Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Opera, Safari ) asioitaessa pankeissa tai muissa virastoissa.

OP — mobiilin saa my®0s tietokoneelle, muiden pankkien mobiiliversioita en ole
10ytanyt tietokoneille.

Valitse tunnistustapa

" @ ©

Varmennekortt Mobiilivarmenne Osuuspankki Nordea
¥ N S-Pankki
E o Handelsbanken A
Danske Bank Handelsbanken Alandsbanken S-Pankki
Aktia # d.lb
Aktia POP Pankki Sadstipankki (Oma Saastipankki

Tama kuva on https://tunnistaminen.suomi.fi/ eli Suomi.fi-tunnistus -palvelusta. Téata
palvelua kayttdvat mm. Kela, TE -keskus, Omakanta, OmaVero ja Poliisi.

* Pankkien omat tunnistautumistavat ovat: Kayttdjatunnus ja joko 1. 2. tai 3.
1. Tunnuslukutaulukko
2. Tunnuslukulaite
3. Pankin mobiilivarmenne

e Mobiilivarmenne on operaattoreiden oma varmennus.

e Varmennekortti: Tunnistautuminen on mahdollista henkildkortilla.
Henkildkortin lisdksi tarvitaan kortinlukijalaite ja -ohjelmisto.
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Pankkitunnukset saa pankin konttorista. Pankkitunnusten hankinnan yhteydessa
tehddan verkkopankkisopimus. Joissakin pankeissa pankkitunnukset voidaan tilata
my0s netistd, mutta se vaatii jonkin varman tunnistautumisen, siis toisen pankin
tunnukset. Pankkitunnukset kdyvit ldhes kaikkeen tunnistautumiseen, eivat
kuitenkaan esim. Postin joihinkin palveluihin eikd Turku Energiaan. Niissd vaaditaan
asiakasnumero tai kdyttdajatunnus.

Pankkitunnuksiin sisdltyy:

e Kayttdjatunnus (usein asiakasnumero)

e Tunnuslukutaulukko tai tunnuslukulaite

LOGIN

Kirjaudu Nordean
palveluihin
([+] —

Nordea

1D | [T ]
Henkildasiakkaana —— @ 2
tunnistaudu muihin

palveluihin 4 5
4

Kielen vaihto 8
c 0

Toimintojen peruutus/korjaus
ja laitteen sammutus

B

9

By ——

SIGN

Laskujen, maksujen seka
muiden toimeksiantojen
vahvistus

5

" PIN-koodin vaihto

6
Varmista puhelu Nordeasta

oK
Laitteen kaynnistys ja
toimintojen vahvistus

0

Suurenna ja pienennd
naytolla nakyvia
numeroita

Joissakin pankeissa tunnuslukutaulukko voidaan korvata tunnuslukulaitteella.

Kirjaudu verkkopankkiin

TUNNUSLUKUTAULUKOLLA  S-MOBIILILLA

Kiyttijdtunnus

Salazana

Tunnuslukusovellus

Tunnuslukulzite

Salazanz  Tunnuslukukortti

Anna kayttdjatunnues ja seuraava vapaa tunnusiuku. Jatka napauttamalla OK-painiketta.

Eayttajatunnus:

Tunnsiuku:
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Pankin mobiilivarmenne

Pankkien oma varmenne.

Tietokoneen lisdksi tarvitaan dlypuhelin ja sovellus. Sovellus voi kuulua pankin
mobiilisovellukseen tai olla oma pankin tunnuslukusovellus.

* Kirjauduttaessa tietokoneella pankkiin valitaan kirjautumisikkunassa
mobiilivarmenne (kuvissa S-MOBIILILLA ja Tunnuslukusovellus) ja
syotetddn Kayttdjatunnus — KIRJAUDU tai OK

Kirjaudu Verkkopankkiin Tunnuslukusovellus  Tunnuslukulaite  Salasana ~ Tunnuslukukortti
TUNNUSLUKUTAULUKOLLA  S-MOBILILLA Anna kayttajatunnus ja klikkaa OK-painiketta. Avaz Nordea Tunnusluvut -s¢
Kayttajatunnus Kayttdjatunnus: ||

“ | ) OK

tai kirjaudu QR-koodilla

e Avataan puhelimessa pankin sovellus ja annetaan tunnusluku. Sovelluksen voi
avata myos ensimmadisend, jolloin puhelimen sovellus jda odottamaan
tietokoneella kirjautumista.

S-mobiili | TuNMISTAUDU

S-Pankki

S-Pankki

Vahvista kirjautuminen
Odottaa tunnistautumistapahtumaa Syt tunnushuku

Aloita kirjautumalla verklkopankkiin tai muuhun i - ;
verkkopankkitunnuksia kayttdvaan palveluun.
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Operaattoreiden mobiilivarmenne

Oman puhelinnumeron lisdksi tarvitaan itse valittu tunnusluku. Operaattoreiden
mobiilivarmenteella voidaan kirjautua joihinkin valtion ja kuntien julkisiin
palveluihin, Omakantaan, eTerveyspalveluihin jne... Sitd ei saa Prepaid -liittymiin.

Tunnistaudu matkapuhelimella

Sydta puhelinnumerosi kansainvalisessd muodossa (esim. +358123456789)

Puhelinnumero:

1 358

Varmennekortti

Henkilokortin lukijaa tarvitaan kdytettdessd tunnistautumiseen varmennekorttia.

Tunnistaudu varmennekortilla

1. Aseta kortti lukijaan. @)
o]

2. Odota hetki, kunnes kortin tiedot on luettu,

3. Napsauta Tunnistaudu -painiketta.

Kortinlukijaohjelmisto avautuw. varsinainen tunnistus tehdédn
Tunnistaudu : Pk e | i i 2
kortinlukijaohjelmistolla. Anna kortin olla paikallaan lukijassa koko

tunnistustapahtuman ajan.
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Kortinlukijoita saa esim. Verkkokauppa.com:sta: https://www.verkkokauppa.com/
fi/product/36482/fjjcj/SCM-Identiv-uTrust-2700R-Contact-henkilokortinlukija

https://www.verkkokauppa.com/fi/product/56106/jdfch/Fuj-tech-ID-
henkilokortinlukija

Maksuttoman kortinlukija -ohjelmiston lataus:
https://vrk.fi/kortinlukijaohjelmisto-ja-varmenteen-testaus

Puhelimella tunnistautuminen

Puhelimella internetid voi kayttdd myos siihen tarkoitukseen tehdyilld sovelluksilla.
Tdllaisia ovat esimerkiksi Facebook, Nordean Mobiilipankki, Osuuspankin OP -
mobiili ja S - pankin S-mobiili.
Sovelluksia voi ladata kédyttdjarjestelman valmistajan sovelluskaupasta:

* Android -laitteet: Google Play Kauppa

» Apple -laitteet: Apple App Store

* Windows -laitteet: Microsoft Store

Kaikki palvelun tarjoajat eivit kuitenkaan ole tehneet omaa mobiili -sovellusta (esim.
Kela, TE -keskus).

Kun puhelimella kirjautuu pankin omaan sovellukseen, ei tarvitse antaa kuin
tunnusluku:

J TUNNISTAUDLU

S-Pankki Muista minut .

Vahvista kirjautuminen
Kirjaudu tunnuslukusovelluksella

Syata tunnusiuku

NDHMFI'3.3.1 400506
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Jos puhelimella kéyttda selainta ja kirjautuu oman pankin nettisivulle, tehdddn se
samoin kuin tietokoneella. Samoin tehdddn, kun kirjaudutaan esim. Kelan sivulle.

.. v A& 1506 m Wit dl1243

Y @& https//www.kela fi @ : Y @ ‘tunnistaminen.suomifi (@
Kela Suomi Q = E Tunnistus

|%i1| Asiaintipalveluun & Olet tunnistautumassa palveluun

Kela Asiointipalvelu,

I% Asioi verkossa ~

Tunnistautuminen

Hae etuutta, laheta liitteet ja ilmoita Valitse tunnistustapa
muutoksista. Voit hoitaa [5hes kaikki Kela-

asiasi verkossa. -
ﬁ
_ Varmennekortti
Tarkista omat etuustietosi } |

Hae etuutta ] J
™
|
|

Lihet3 liite ;

[Imaita muutoksesta Maobinlivarmenne

X

B encLanT  suomi

-\

Muuta omia tietojasi

L |

Seuraava maksupaiva LB
|

|

|
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Vinkit -sovellus

Vinkit -sovelluksella voidaan selata Windows 10 toimintoja, ominaisuuksia ja
asetuksia. Vinkeistd 1oytyvdt myos kdytdssd olevan version uudet ominaisuudet.

. Ehdotukset

Taman version uudet ominaisuudet

>

4

Uudet ominaisuudet Microsoft Edgen parhaat Mukauta tietokonetta

6 vinkkia 7 vinkkii 12 vinkkid

Vinkit 16ytyy Kaikki sovellukset -listasta, sen voi kiinnittad my0s aloitukseen.
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Sanastoa ja lyhenteita

Suomen kieli on suomenkielisestd Windows 10 -kéyttdjdrjestelmaéstd. Englannin kieli
on puolestaan englanninkielisestd Windows 10 -kdytt6jarjestelmadstd. Ne eivit siis ole

suoraan kaannoksia.

Asetukset Settings
Asiakirjat Documents
ATK Automatic data processing

Automaattinen tietojen kasittely

Binddrijarjestelmad, kaksilukujarjestelma Binary
Bitti. Arvo voi olla joko 0 tai 1 bit
Byte = Tavu = 8 bittid esim. 0101 1010 Byte
Etsi, hae. Hakutoiminto Search

Etdtyopoyta Remote desktop
HDD Hard disk drive
Helppokayttokeskus Ease of access center

HID, HID -laite

Human Interface Device

ICT
Informaatio- ja kommunikaatioteknologia,

Tieto- ja viestintdtekniikka

Information and communications
technology

Jaetut kokemukset

Shared experiences

Jarjestelma

System

Kansio

Folder
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Keskittymisavustaja, vaikuttaa ilmoituksiin

Focus assist

Kirjoittaminen Typing

Komentokehote Command prompt
Kosketuslevy Touchpad

Kytke ja kayta Plug and play

Kayttdjatili Account

Kayttojarjestelma Operating system
Laajakaistaverkko WAN = Wide area network
Ladatut tiedostot Downloads

Laitehallinta Device manager
Laiteohjelma Firmware

Langaton ldhiverkko

WLAN = Wireless local area
network

Leikepoyta

Clipboard

Lentotila, lopettaa kaiken langattoman

Airplane mode

toiminnan

Levynhallinta Disk management
Lukija Narrator
Luonnoslehtio Sketchpad
Lahijako. Jaa videoita, valokuvia, asiakirjoja ja |Nearby sharing

verkkosivustoja valittémadsti Bluetooth- tai
WiFi-yhteyden avulla.
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Lahiverkko, kotiverkko

LAN = Local area network

Mb = Mb = megabitti Megabit

MB = MT = Megatavu Megabyte
Mobiilitukiasema Mobile hotspot
Moniajo Multitasking
Muistilaput Sticky notes
Mukauttaminen Personalization

Nayttoleike, kuvankaappaus,

kuvankaappaustytkalu

Screen snip,

snipping tool

Néytt6luonnos

Screen sketch

Naytd toisessa, ndyton jakaminen

Project

Ohjauspaneeli

Control panel

Palauttaminen

Recovery

Puheen tunnistus

Speech recognition

RAM

Random-access memory

Resurssienhallinta, tiedostojen ja kansioiden

hallinta

File explorer

ROM

Read-only memory

Sammuta tai kirjaudu ulos

Shut down or sign out

Siirrettavyyskeskus

Mobility center

Sovellukset ja ominaisuudet

Apps and Features

SSD

Solid State Drive
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Suorita Run

Sahkoposti Mail

Tablettitila Tablet mode

Tallennustila Storage

Tapahtumienvalvonta Event viewer

Tavu = 8 bittid Byte

Tehtdvien ajoitus Task Scheduler

Tehtdvienhallinta Task manager
Tehtdvandakyma Task View
Tehtavdpalkki Taskbar
Tiedosto File

Tietokoneen hallinta

Computer management

Tietosuoja Privacy
Toimintokeskus Action center
Tyopoyta Desktop

Universaali Windows ymparistd (UWP)

Universal Windows Platform

URL, url -osoite

Uniform Resource Locators

UWP — sovellus

UWP (Universal Windows
Platform) program

Valvontatyokalut

Administrative tools

Varmuuskopiointi ja palautus

Backup and restore

Verkko

Network
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Verkkoyhteydet

Network connections

Virranhallinta-asetukset

Power options

Windows -jdrjestelma

Windows system

Windowsin apuohjelmat

Windows accessories

Windowsin valvontatydkalut

Windows administrative tools

WiFi: WLAN -tuotteista kdytetddn usein
kaupallista nimitystd WiFi. WLAN = langaton
lahiverkko

WiFi

WSL

Windows Subsystem for Linux
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