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Sahkoposti

e Sadhkoposti on kuin sdhkdinen kirje tai kortti. at — merkki

« Sdhkdépostiosoite on kuin oman asunnon osoite, sitd ei kannata antaa joka
paikkaan.

* Kun haluaa ldhettda jollekin sdhk&postia, pitdd hdnen osoitteensa tietdd. Talloin
sahkoposti osaa suunnistaa perille samoin, kuin tavallinenkin posti.

» Sdhkoposti ei koskaan siirry suoraan koneelta toiselle, vaan samoin kuin
postissakin, se kiertda eri palvelemien kautta.

» Sdhkdpostiosoite koostuu kolmesta osasta: oma tunniste, @ (&t) sekd palvelun
tuottaja.

* Palvelun tuottajaa voi verrata vaikka postiin, matkahuoltoon tai lentorahtiin.

* Tunnisteen ei tarvitse olla todellinen nimi, vaan vaikkapa kolmas.kerros.
Kunhan kenelldkdan muulla ei ole samaa nimed samalla palvelun tuottajalla.

* Postiin verrattuna sdahkodpostiosoitteita voi olla useita, minullakin on talla
hetkelld seitseman.

* Kun kayttad useaa sahkdpostiosoitetta, voi aina valita, minkd osoitteen
ilmoittaa minnekin palveluun. Télld hetkelld vanhin minulla kdytossa oleva
sahkoposti on luotu vuonna 2001. Siihen tulee ehka yksi roskaposti
kuukaudessa. Olen kertonut osoitteen vain lahipiirilleni ja luotetuiksi
kokemalleni palveluille.

Sdhkopostia voi kdyttdd selaimella tai siihen tarkoitukseen tehdylld sovelluksella.
Selaimella kdytettdvaa sahkopostia kutsutaan Webmail -nimelld. Erillisia sovelluksia
ovat esim. Microsoft sahkoposti ja Mozilla Thunderbird. Windows 10:een saa my0s
muita sdhkoposti -sovelluksia, mutta kaikissa ei ole mahdollista kdyttda eri
palveluntarjoajan sahk&postiosoitteita.

Suurin ero ndiden vélilld on eri sdhkodpostitilien hallittavuus. Jos omistaa useita eri
sahkopostiosoitteita, ja kdyttdd webmailia, pitdd jokaiselle sdhkdpostipalvelun
tarjoajan sivuille kirjautua erikseen. Microsoftin sdhkopostilla ja Thunderbirdilla
voidaan hallinnoida useita eri palveluntarjoajan sahkopostitileja kerralla.
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Téassd kuvassa ndkyy Microsoft sdhkopostiin liitettynd < (inkitetty Saapuneet-kansio
kolme Microsoftin omaa tilid. Sen lisdksi on yksi Gmail

. . .. . . *ee Msn
-tili, sekd kolme hrtm58.fi -tilia. M ——
Kaikki seitsemadn tilid on linkitetty Saapuneet -kansioon, o .
e - T E e
jolloin mille tahansa tilille tuleva uusi sdhkdposti ndkyy |
samassa Saapuneet -kansiossa. Ndin on helppo yllapitda
useaa sdhkopostitilia kerrallaan. M —
B
=1 | ehln k]
=]
= I hrtm 58 fi

I = mail.com
o mail.com

I rtmSa.fi

Uuden sahkopostitilin luominen

Ensimmadisend pitda valita sdhkopostipalvelu. Niitd ovat esimerkiksi Google Gmail,
Luukku, Microsoft Outlook sekd Yahoo. My6s kaikki operaattorit (DNA, Elisa ja
Telia) tarjoavat kiintedn laajakaistan valinneille ilmaisia sahkopostitileja. Kun
palvelun tuottaja on valittu, pitdd luoda sdhkopostitili. Tilille annetaan nimi esim.
etunimi.sukunimi. Ndin tili saa muodon etunimi.sukunimi@palvelu.com.

Uuden tilin luomiseen 16ytyy Google -haulla useita erilaisia ohjeita. Tdssad Ylen
ohjeet: https://yle.fi/aihe/artikkeli/2018/01/31/digitreenit-uusi-sahkopostiosoite-on-
helppo-hankkia-tassa-ohjeet-gmail-outlook

Microsoftin ja Googlen tilid kdytetddn myos kirjautumisiin eri palveluihin ja
laitteisiin (Android -puhelin, Windows 11 -tietokone). Ndin ollen tili pitdd tai
kannattaa luoda uuden laitteen kdyttonoton aikana.

Gmail:

Ohjeet suomeksi Gmail -tilin luomiseksi 10ytyvit sivulta:
https://support.google.com/mail/answer/56256?hl=fi



https://support.google.com/mail/answer/56256?hl=fi
https://yle.fi/aihe/artikkeli/2018/01/31/digitreenit-uusi-sahkopostiosoite-on-helppo-hankkia-tassa-ohjeet-gmail-outlook
https://yle.fi/aihe/artikkeli/2018/01/31/digitreenit-uusi-sahkopostiosoite-on-helppo-hankkia-tassa-ohjeet-gmail-outlook
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Gmail-tilin luominen

Voit rekisterdityd Gmailiin luomalla Google-tilin. Voit kéyttda kayttdjanimea ja salasanaa kirjautuessasi Gmailiin ja
muihin Googlen tuotteisiin, kuten YouTubeen, Google Playhin ja Google Driveen.

1. Siirry Google-tilin luontisivulle & .
2. Madrita tili ndytdn ohjeiden mukaan.
3. Kirjaudu sisaan Gmailiin luomallasi tilill&.

Microsoft: https://signup.live.com/

B Microsoft
ja valitaan: Hanki uusi "
sidhkopostiosoite. Luo tili

Uusi sahkdposti @outlook.com

Kaytd sen sijaan puhelinnumerca

K&yt sen sijaan sdhkdpostiosoitettasi

Seuraava

Kun tili on luotu, voidaan oma sdhkdpostitili avata selaimeen kirjautumalla luoduilla
tunnuksilla.

Google Gmail: https://gmail.com

Microsoft Outlook: https://login.live.com/login.srf

Yahoo: https://login.yahoo.com/

Luukku: https:/www.luukku.com/luukku

Seuraavaksi kdydddn ldpi kaksi eri vaihtoehtoa sdhkdpostitilin ylldpitdmiseen:
Google Gmail selaimella sekd Microsoft Outlook Microsoftin
sahkopostisovelluksella.


https://www.luukku.com/luukku
https://login.yahoo.com/
https://login.live.com/login.srf
https://gmail.com/
https://signup.live.com/
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Gmail selaimella

Kirjaudutaan tilille osoitteessa: https://gmail.com. Téll6in aukeaa oman
sahkopostitilin sivu: sposti = sdhképosti.

= M Gmail Q  labetlaskut X =
| irjoita B & 2
\ Tunnisteella merkittyja ke:
Postiaztitie Kirjoita -valinnalla voidaan luoda uusi sahkoposti

Tahdelliset
wenemmasisirett > 1a9Sa Nakyvat kaikki uudet saapuneet sahkopostit
Lahetetyt

Luonnokset

o Gmailissa naita kutsutaan tunnisteiksi.
PankK Tunniste on sama kuin kansio. Niita voi luoda
Ty6 uusia valitsemalla Enemman -> Luo uusi tunniste.
o Niihin voi siirtaa kaikki haluamansa sahkopostit.
m Uust kokous Siirto tapahtuu klikkamalla haluttua sahkopostia
B Liity kokoukseen i . i . .

hiiren 2. painikkeella ja valitsemalla
Siirra tunnisteeseen.

s 9 PEVOexQO

<

Enemiman

Hangouts

HldRuh s e Ehdot - Tietosuoja - Ky

) ) ) 0,15 Gt / 15 Gt kiiytossa [
Kun kll]aUCI.I[ sesaan, sinut ("j'rJ'.H'd[l
Hangoutsiin koko Googlessa
Listitieto)a

Kun haluaa ldhettdd uuden sahkodpostin, valitaan +Kirjoita. Tamaén jdlkeen
kirjoitetaan vastaanottajan / vastaanottajien sdhkdpostiosoite. Seuraavaksi kirjoitetaan
aihe eli otsikko. Taman jdlkeen kirjoitetaan haluttu viesti. Vastaanottajia voi olla
useita. Jos haluaa vastaanottajien lisdksi erotella kopion saajat, kirjoitetaan heiddn
sahkopostiosoitteensa kopio -kohtaan. Piilokopio tarkoittaa etteivdt muut nde
piilokopion vastaanottajaa.

Jos haluaa lahettdd usealle henkil6lle saman viestin, eikd halua, ettd he niakevat
toistensa sdhkopostiosoitteet, kannattaa kdyttda piilokopiota. Vastaanottajaksi
laitetaan oma sdhkopostiosoite ja kaikki muut vastaanottajat piilokopio kohtaan.


https://gmail.com/
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Uusi viesti — 2 X
Vastaanottaja | Vastaanottajan sahkopostiosoite Kopio Piilokopio

Aihe Viestin otsikko

Kopion saajan sahkdpostiosoite
Piilokopio ei ndy muille vastaanottajille

Tahan kirjoitetaan haluttu viesti.

Viimeisenad valitaan Lahetd -painike.
Voidaan muuttaa viestin ulkoasua

Ajoita lahettaminen Viestiin voidaan lisita
Ajoita viestit lahetettaviksi liitteita, emojeja, kuvia ym...

tiettyyn aikaan

By oOhita Iluvu A~

Symbolit vasemmalta oikealle:

(bl
4
i
i
i
Il
]

e Muotoiluasetukset

Liita tiedostoja

e Lisaa linkki

|>

hoc@aBD

* Lisdad emoji
* Lisda tiedostoja Driven avulla
e Lisda valokuva

e Luottamuksellinen tila
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Liitd tiedostoja ja Lisda valokuva Testi
ero on siind, ettd valokuva voi olla
viestin tekstin keskella. Liitd Testaan sahkapostin lahettamista.

. . . . . Tassa lupaamani kuva:
tiedosto ndkyy aina liitteend. e - -
Tama kuva on lisatty Lisaa

Myos kuvan voi ldhettdd liitteend, valokuva -toiminnolla
eli valitaan Liitd tiedosto ja valitaan
haluttu kuva. R

ps. litdn mukaan myds uusimman kayttéohjeen.

Vaikka symbolissa lukee Lisda
valokuva, kuva voi olla mikd kuva
tahansa.

Tama kayttdohje on lisatty Liita tiedosto

-toiminnolla
Séhktposti.pdf (264 ki) X

Ac—:@!}ﬂﬁ)

Kun sdhkdposti on valmis, valitaan Laheta.

Liitetiedostot Gmailissa

Liitetiedosto tarkoittaa sahkopostiviestiin liitettya tiedostoa. Tiedosto voi olla kuva,
lasku tai vaikka tdma kdyttoohje. Saapuva liitetiedosto sdilyy sdhkopostin liitteend,
mutta jos kyseessd on tdrked tai haluttu tiedosto, kannattaa se kopioida omalle
koneelle itse valittuun kansioon. Sdhkopostipalveluilla on my6s yleensa rajoitetut
tallennustilat, jotka voivat tdyttya nopeastikin erilaisista liitteista.

Lahettaminen:

Uuden sdahképostiviestin lahettamiseksi valitaan +Kirjoita, jolloin Uusi viesti -ikkuna
aukeaa. Valitaan vastaanottaja ja kirjoitetaan viesti.
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= M Gmail Q, Haku viesteistd v @O Q
Oo- ¢ : 1-212 m- O
F «irjoita
O inb L) Ensisjainen Liitteend joulukortti -
nbox
*  Tihdelliset Google ]
© Siimetty myshemmiksi Googlen sometiimi Liitteend joulukortti
> Lihetetyt Mo
‘ Luonnokset 1 Laitan litteena ehdotuksen joulukortista
yi. Hanny
.“Har:nu <+ ™

10 %

Madrittamisen
edistyminen

®

Elsi konlakteja 0 Gt (0 %)/15 Gt kédyiossa

Hallinnai

_&@j{-}@&ﬂ@ [ |
al® S

Tamadn jdlkeen valitaan ikkunan alalaidasta liittimen kuva, jolloin aukeaa uusi ikkuna.

@ Avaa ¥ —
Lig * Tama tietokone » Tiedostot * Atk perus w ) Hae: Alk perus
flcgFTPrSNIHYCkjRs... 4 ¥r
Jarjesta = Uusi kansio B~ M a E
. A " .
Atk jatko * _— | i HH C

& OneDrive g_c'__ | e it ! e
S U!I
= Tama tietokone D p df E ! .

o 3D-ocbjektit

Atk perus.adt Atk perus.pdf lkkunal PNG Joulukortti Jeulukortti
Ladatut tiedosto
+ I r
41 Musiildd =

< Tiedestet i A = |
= Tyopoyts I == 5 &= o . ,
R Videot Jaulukertti.PNG Kursari1,PNG Kursori2 PNG MuistitikiaPNG RHT.PNG
i Paikallinen levy (
- =3 v
Tiedostonimi; Joulukortti Chrome 1.ENG ~ | |Kaikki tiedostot a

=7
MEarittamisen
edistyminen @

0G0 %)/18 Gt kiytissd Joulukortti Chrome 1.PNG (282 kt) x

Hallinnal
ABoOamb .

5 ieja
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o
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Valitaan haluttu tiedosto ja Avaa. Kun kaikki liitetiedostot on valittu ja sdhkoposti
kirjoitettu, valitaan Ldheta.

Tallennus:

Liitetiedostot sdilyvdat myos Gmail -palvelimella. Jos kyseessd on tarkea tai haluttu
liitetiedosto, kannattaa se kopioida myos omalle koneelle.

Avataan sdahkopostiviesti, jossa on liitetiedosto.

= M Gmail Q, Haku viesteista

« B8 0 § & 0 B e

liite Inbox x

Inbox

TR I
-> mina -

L
*
© siirretty myshemmaéksi
»> Lahetetyt

5

Luonnokset
m Atk perus.odt

Hannu 4

oo, ,
e

Viedéan hiiren osoitin liitteen péélle. Valitaan Lataa, jolloin liitetiedosto tallentuu
Ladatut tiedostot -kansioon. Tdamadn jdlkeen tiedosto voidaan siirtda haluttuun
kansioon resurssienhallinnassa.

10
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Outlook ja Gmail Siahkoposti -ohjelmalla

Kun Microsoft Sdhkoposti -ohjelman kdynnistdd ensimmadisen kerran, pitda siihen
lisdtd aikaisemmin luotu / luodut sdhkopostiosoitteet.

Valitaan ohjelman vasemmasta alalaidasta
rattaan kuva (= Asetukset).

Asetukset

Valitaan asetuksista Hallitse tilejd. Hallitse tilejé

Tilausten hallinta

hMukauttaminen

C@y Linkita Saapuneet-kansiot
Valitaan + Lisda tili.

—+  Lisaa tili

Lisdad 53hképosti-, Kalenteri- ja Henkilét -sovelluksiin tili
sihkdpostin, kalenteritapahtumien ja yhteystietojen kayttoa
varten.

mi Cutlook.com

Outloock.com, Live.com, Haotmail, M5N

Exchange
Exchange, Office 365

Valitaan haluttu tili, esimerkissa

Outlook.com Google

Yahoao!

iCloud

Muu tili
PCP, IMAP

N K @

> Sulje
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>
Kun valitaan haluttu tili, aukeaa uusi BN \jicrosoft
ikkuna:
o . Kirjaudu sisaan

Jos sdhkopostiosoite ei ole valmiina

o e . . Sdhkdposti, puhelin tai Skype
ruudulla, kirjoitetaan se, esim.
kOlmaS.kerros@outhOk.Com ja Eiké sinulla ole tilid? Luo sellainen!
valitaan Seuraava. Unohtunut kdyttsjznimi

22019 Microsoft  Kayttdehdot  Tietosuoja ja evasteet
H

BT Microsoft
- e

Annetaan kyseisen
Anna salasana

sahkopostiosoitteen salasana ja
valitaan Kirjaudu sisdan. s s

Unohdin salasanani

Kirjaudu sisaan

©2019 Microsoft  Kayttdehdot  Tietosuoja ja evastest

12
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Jos halutaan lisdtd Gmailin sahkdpostiosoite, tehdddn se samoin. Valitaan asetukset
(rattaan kuva), Hallitse tileja ja Lisdd uusi.

it
Lisdad 53hkdposti-, Kalenteri- ja Henkil&ét -sovelluksiin tili
sahkdpostin, kalenteritapahtumien ja yhteystietojen kayttaa
varten.
ai Outlook.com
Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSM
E Exchange
Exchange, Office 365
Valitaan Google. G Google
E Yahoo!
1 iclous
E Muu tili
POP, IMAP
. Sulje
o X

& Kirjaudu Google-tililla

Kirjaudu sisaan
Jatka sovellukseen Windows.
Annetaan Gmail - S#hkoposti tai puhelin
sahkopostiosoite.

Vahtaan Seuraava. Unohditko séhkdpostiosoitteen?

Seuraavaksi Windows saa Googlelta nimesi,
séhkopostiosoitteesi ja profiilikuvasi. Ennen kuin Windows
otetaan kayttodn, voit tutustua sen tietosuojakaytantdon
ja kéyttoehtoihin.

13
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Muocdostetaan yhteyttd palveluun x

G Kirjaudu Google-tililld

Hannu Myllyrinne
L
Annetaan salasana.

Anna salasana
. L R
Valitaan Seuraava.

Seuraavaksi Windows saa Googlelta nimesi,
sahkopostiosoitteesi ja profiilikuvasi. Ennen kuin Windows
otetaan kayttdon, voit tutustua sen tietosuojakéytantodn
ja kayttoehtoihin.

Unohditko salasanasi?

v
Google haluaa vield varmistuksen, ettd sen sdhkopostia halutaan kdyttdd Windows -
sovelluksella. Joten tietojen kaytto pitdd vield sallia.
Muodostetaan yhteytta palveluun b
Téman jalkeen Windows voi A

™  lukea, kirjoittaa ja ldhettdd sdhkipostiviesteja ®
seka poistaa kaikki ne pysyvasti Gmailista

B katsoa, muokata, ladata ja poistaa pysyvasti @
yhteystietojasi

katsoa, muokata, jakaa ja poistaa pysyvésti
kalentereita, joita voit kdyttdd Google Kalenterissa

Varmista, ettd Windows on luotettava

Saatat jakaa arkaluonteisia tietoja tdmén sivuston tai
sovelluksen kanssa. Lue kdyttoehdoista ja
tietosuojakaytanndista, miten Windows késitielee dataasi.
Voit katsoa ja poistaa kdyttooikeuksia Google-tilillasi.

Liséatietoja riskeista

W

14
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Tamadn jdlkeen annetaan viela
osoitteen ndyttonimi:

Tdma nimi ndkyy kaikille
sahkoOpostin vastaanottajille.

Sahkdéposti voi olla vaikka:
kolmas.kerros@gmail.com.

Mutta vastaanottaja nikee myos
ndytténimen.

Viimeisend valitaan Kirjaudu
sisddn.

=
Google
Kayts t3t3 nimed viestien |3hettdmiseen
Hannu Myllyrinne »
« Kirjaudu sisdén »¢ Peruuta

Kun kaikki halutut sahkopostitilit on lisdtty, ne ndkyvit vasemmassa sarakkeessa:

Haku

Uusi séhk&posti Saapuneet
Tilit

Msn
Windowslive
Outlook
Gmail
Hrtm58

Hrtm58 2

e
®)
i

Kaikki

Kirjoitetaan uusi viesti

Tassa nakyvat valitun tilin
saapuneet sahkopostit

Hrtms8 3 Lisaa: Nayttaa kaikki kansiot

Kansiot

Saapuneet

Lisaa

Pant

15
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Jos haluaa yhdistda eri tilien Saapuneet -kansiot, tehddéan se seuraavasti:

Valitaan Asetukset (rattaan kuva) alhaalta
vasemmalta.

Asetukset

Valitaan Hallitse tilejd. Halltse tileja

Tilausten hallinta

Mukauttaminen

C@ Linkita Saapuneet-kansiot
Valitaan Linkitd Saapuneet -kansiot.

—+  Lisaa tili

Linkita Saapuneet-kansiot

Kun liitat eri tilien Saapuneet-kansioita, naet tilien kaikki viestit yhdessa
Saapuneet-kansiossa.

Linkitetyn Saapuneet-kansion nimi

Linkitetty Saapuneet-kansio

Valitse linkitettavat Saapuneet-kansiot:

Jos ei halua linkittda kaikkia tileja, v vsn -
poistetaan ruksi ko. Tilin kohdalta. v Windowsive - [
Valitaan Tallenna. v outiook - (N

v Gmail - |

v rtmse - |
v Hrmss 2 - [
v trtmse 3 - [

Lajiteltu Saapuneet-kansio el ole kiytettdvissd kaikille valituille tileille. Jos
linkitdt ne, sahkdposteja el eroteta Lajiteltu- ja Muut-kansioihin.

Tallenna Peruuta

16
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Uusi séhk&posti

Kuvassa on linkitetty kaikki seitsemdn tilid
samaan Saapuneet -kansioon.

Tilit

Linkitetty Saapuneet-kansio
7 tilia

Kansiot

Saapuneet

Arkisto

Lisaa

Kun haluaa ldhettda uuden sahkodpostin, valitaan +Uusi sahkdposti. Jos kdytdssd on
useampia tilejd, valitaan lahettdjan tili:

Uusi séhkodposti

Tilit
Windowslive
Linkitetty Saapuneet-kansio

7 tilia
Outlook
Kansiot

Gmail

Saapuneet

Arkisto

Lisda

Hrtm58 2

Hrtm58 3

17
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Tamadn jdlkeen kirjoitetaan vastaanottajan / vastaanottajien sahkopostiosoite.
Seuraavaksi kirjoitetaan aihe eli otsikko. Taman jdlkeen kirjoitetaan haluttu viesti.
Vastaanottajia voi olla useita. Jos haluaa vastaanottajien lisdksi erotella kopion saajat,
valitaan Kopio ja piilokopio. Piilokopio tarkoittaa etteivdat muut nde piilokopion
vastaanottajaa.

Jos haluaa lahettda usealle henkil6lle saman viestin eika halua, ettd he nikevit

toistensa sdhkopostiosoitteet, kannattaa kdyttdd piilokopiota. Vastaanottajaksi
laitetaan oma sdhkopostiosoite ja kaikki muut vastaanottajat piilokopio kohtaan.

| Lisda -kohdasta I6ytyy mm. liitteen ja kuvan lisddminen viestiin. -

Muoctoile Lisaa Piirra Asetukset il Hylkaz B> Lahets

e Viestin muotoilu

tanettzja: | =
vastaznottgia: Kirjoitetaan vastaanottajan sahkdpostiosoite. A Kopio ja piilokopio
aine  Kirjoitetaan otsikko Voidaan valita myos kopio ja piilokopio

Jos Microsoft sahkdposti -sovellus ei ehdota vastaanottajaa, vaan hanen
sahkopostiosoitteensa on kirjoitettava kokonaan, ja haluaa lisitd seuraavan
vastaanottajan, pitdd sahkopostiosoitteet erotella toisistaan puolipisteella (;).

Siis ndin:

eka.kerros@gmail.com; toka.kerros@gmail.com; kolmas.kerros@gmail.com

Jotta sdhkopostisovellus osaa ehdottaa viestien vastaanottajia, pitdd ne luoda Ihmiset -
sovelluksella. Toinen vaihtoehto on, ettd vastaanottaja on ldhettdnyt joskus
sahkopostin. Thmiset -sovellusta késitellddn my6hemmaéssa osuudessa.

Kun sdhkoposti on valmis, valitaan Lahetd oikeasta yldkulmasta.

Liitetiedostot Sdahkoposti -sovelluksessa

Liitetiedosto tarkoittaa sdhkdpostiviestiin liitettya tiedostoa. Tiedosto voi olla kuva,
lasku tai vaikka tdma kdyttoohje. Saapuva liitetiedosto sdilyy sdhkopostin liitteend,
mutta jos kyseessd on tdrked tai haluttu tiedosto, kannattaa se kopioida omalle
koneelle itse valittuun kansioon. Sdhkopostipalveluilla on my6s yleensa rajoitetut
tallennustilat, jotka voivat tdyttyd nopeastikin erilaisista liitteista.
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Lahettaminen:

Uuden sdhko6postiviestin lahettdmiseksi valitaan +Uusi sahkdposti. Jos kdytdssd on
useampi sahkopostiosoite, valitaan haluttu ldhettdjd. Valitaan vastaanottaja ja
kirjoitetaan viesti.

Kun halutaan liittda tiedosto tai lisdtd kuva, valitaan Lisda.

Jos haluaa liittda tiedoston, valitaan Tiedostot. Jos haluaa lisdtd kuvan tekstiin,
valitaan Kuvat. Tdman jdlkeen aukeaa uusi ikkuna, jossa voidaan valita haluttu
tiedosto tai kuva.

T » Témd tietokone » TIEDOSTOT (D:) » Omat kuvatiedostot » Autot » Lamborghini v O Hae: Lamborghini 2
Jarjestd = Uusi kansio = « [ o
Windows ohj # ™ A )
@ onedr 1. — s
nelrive >
k‘ i E
[ Témi tietokone e
S 29-2007-lamborg Lamberghini®a20 lamberghini.jpg lamborghini_7.jp
- 3D-objektit hini-murcielago- 1%620-%620800x60 g
=] Kuvat Ip640.jpg O.pg
;Ladatuttiedosto o A L
D M reod Eaa-d o=,
£ Tiedostot ] =]
S e lamborghini_mur Lamberghini-Mu Lamberghini-Mu lamborghini-mur
B Tyopoyts cielago_roadster_ reielago-01,jpg reiclago-02.,jpg cielaga-hamann-
B Vvideot 2004_3d.jpg 2ipg
e Windows (C)
. TIEDOSTOT (D3) g b - e
‘g . - w ¥ " n
- Wbuntu (H:)
lamborghini-mur lamborghini-mur lamborghini-mur murcielage_2.jpg
b Verkko v cielago-hamann- cielago-roadster- cielago-roadster- v
Tiedostenimi: |Lamborghini%201 620~ %620800x600.jpg ~| | Kaikki tiedostot (%) ™

Avaa Peruuta
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Muctoile Lisda

@ Tauld

Fiirra Azetukset

[ﬂ] Tiedostot kko Kuvat @ Linkita Emaji

Lihettd)a:
Vastaanottaja: HanR
Kuvia

Liitteet Kun halutaan liittaa tiedosto,
valitaan Lisaa -> Tiedostot
Kun halutaan lisata kuva

tekstiin, valitaan Kuvat
688,03 Kt

Hei,
Tassa pari kuvaa:

Liitteina lis33 kuvia
t. Hannu

Kun kaikki kuvat ja liitteet on lisétty, valitaan Ldheta.
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Tallennus:

Liitetiedostot sdilyvat myos Microsoft -palvelimella. Jos kyseessd on térkea tai
haluttu liitetiedosto, kannattaa se kopioida my6s omalle koneelle.

Avataan sdahkopostiviesti, jossa on liitetiedosto.

Vastaanottaja: (G
Tallenna kaikki litteet

Kun liitetta klikkaa hiiren 2. painik-
- S3hkdposti.pdf & " g "
02025 ki keella, voidaan valita joko Avaa tai

Avaa

Tallenna
Tallenna

Lahettdja: Hannu Myllyrinne S
Lihetetty: Thursday, April 18, 2019 5:23:13 PM
Vastaanottaja: Hannu Myllyrinne

Aihe: Kuvia Kun kuvaa klikkaa hiiren 2. painikkeella,

o voidaan valita joko Kopioi tai Tallenna kuva

Tass3 lupaamani pari kuvaa.

Kun valitaan Tallenna tai Tallenna kuva, aukeaa Tallennus -ikkuna:
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€ v 4 » Tamd tietokone » TIEDOSTOT (D:) » Omat kuvatiedostot » Autot » Lamborghini v 0 Hae: Lamborghini y
Jarjestd - Uusi kansio = (7]
Omat kuvatiedostot ™ i
Autot H_
HIFK —c
' s J d
Joulukortit 29-2007-lamborg Larmborghini%20 lambaorghini.jpg lambarghini_7.jp lambarghini_mur Larnbarghini-Mu
Kirsi hi”i'meC_iE|39°' 1%20-%3203001(6{) g cielago_roagster_ rcielago-01.jpg
i ] Ip640.jpg O.jpg 2004_3d.jpg
Lapin kuvia
LTE Turussa
Marian kuvia . " y
—— L
- -
New Year's and Chi - m
|
Dmatkivat Lamberghini-Mu lamborghini-mur lamborghini-mur lamberghini-mur lamborghini-mur murcielage_2.jpg
Puhelimen kuvia rcielago-02.jpg cielago-hamann- cielago-hamann- cielago-roadster- cielago-roadster-
i 2ipg 3jpg wallpapers-5.jpg wallpapers-6.jpg
ari " .
Tiedostonimi: | 28-2007-lamborghini-murcielage-lp40,jpg ~
Muoto: |JPEG-tiedostomuoto (*jpg) ~
+ Piilota kansiot Tallenna Peruuta

Valitaan haluttu kansio, tiedostonnimed voidaan muuttaa. Lopuksi valitaan Tallenna.

Microsoft Storesta 16ytyy erilaisia sahkopostisovelluksia eri palveluntarjoajien
sahkopostien ylldpitoon.
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