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PDF -tiedostojen avaaminen ja luominenPDF -tiedostojen avaaminen ja luominen

PDF -tiedostojen käsittelyyn ei tarvita mitään ulkopuolisia lukuohjelmia. Kun PDF -
tiedoston haluaa avata, tuplaklikataan sitä resurssienhallinnassa. Toinen vaihtoehto on
klikata tiedostoa hiiren 2. painikkeella, jolloin aukeaa uusi ikkuna. Kun valitaan 
Avaa, aukeaa tiedosto oletussovellukseen. Kun valitaan Avaa sovelluksessa, voidaan 
valita sovellus.

Myös selaimessa voi avata PDF -tiedoston kirjoittamalla osoiteriville: Esim.

file:///D:/Omat tiedostot/Windows 11/PDF -tiedostojen käsittely/PDF -tiedostojen 
käsittely.pdf

Jossa file:///C: tai file:///D: on pakollinen ja /Omat tiedostot… on polku haluttuun 
tiedostoon. C:, D:, E: jne… on HDD:n, SSD:n tai ulkoisen muistin aseman tunnus.
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Seuraavassa esimerkissä osoiteriville on kirjoitettu: file:///D: ja painettu Enter -
näppäintä:

Jos osoiteriville kirjoittaa file:///C:/  Users  , pääsee tietokoneelle luotujen käyttäjien 
kansioihin.

Windowsiin 10 ja 11 voidaan PDF -tiedosto luoda tulostustoiminnolla. Esimerkiksi 
laskun ja kuitin voi tulostaa tiedostoon seuraavasti: Kirjaudutaan oman pankin 
nettisivulle. Valitaan haluttu lasku tai kuitti. 
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Kun esimerkiksi kuitti avautuu
näytölle, valitaan Tulosta kuitti.

Tarkistetaan, että Kohde on
Microsoft Print to PDF.

Valitaan Tulosta.
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Valitaan haluttu tallennuskansio ja Tiedostonimi. Valitaan Tallenna.

Tämän jälkeen tiedosto löytyy valitusta kansiosta:

Myös tekstinkäsittelysovelluksissa, esim. LibreOfficessa voi luoda asiakirjasta PDF -
tiedoston: 

Kaikki näiden sivujen käyttöohjeet on tehty näin.



22.04.22 HRTM58


	PDF -tiedostojen avaaminen ja luominen

