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PDF -tiedostojen avaaminen ja luominen

PDF -tiedostojen kasittelyyn ei tarvita mitddn ulkopuolisia lukuohjelmia. Kun PDF -
tiedoston haluaa avata, tuplaklikataan sitd resurssienhallinnassa. Toinen vaihtoehto on
klikata tiedostoa hiiren 2. painikkeella, jolloin aukeaa uusi ikkuna. Kun valitaan
Avaa, aukeaa tiedosto oletussovellukseen. Kun valitaan Avaa sovelluksessa, voidaan
valita sovellus.

B poF -tiedoostojen kasittelv.ndf 1432022 12.17 Firefox HTML Docum... 259 kt

0 & B W

@ Avaa Enter
8o Avaa sovelluksessa > @ Firefox
Suorita jarjestelmanvalvojana @l GIMP
ﬁ Kiinnita pikakéyttéén @ Google Chrome
9 Pakkaa ZIP-tiedostoksi € Microsoft Edge
Kopioi polkuna Ctrl+vaihto+C [l Hae Microsoft Storesta
Ominaisuudet Alt+Enter Valitse toinen sovellus
@ OneDrive >
£7 Nayta enemman vaihtoehtoja Vaihto+F10

Myos selaimessa voi avata PDF -tiedoston kirjoittamalla osoiteriville: Esim.

file:///D:/Omat tiedostot/Windows 11/PDF -tiedostojen kasittely/PDF -tiedostojen
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PDF -tiedostojen avaaminen ja tallennus

PDF -tiedostojen kdsittelyyn ei tarvita mitdén ulkopuolisia lukuohjelmia. Kun PDF -

Jossa file:///C: tai file:///D: on pakollinen ja /Omat tiedostot... on polku haluttuun
tiedostoon. C:, D:, E: jne... on HDD:n, SSD:n tai ulkoisen muistin aseman tunnus.
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Seuraavassa esimerkissd osoiteriville on kirjoitettu: file:///D: ja painettu Enter -

nappaintd:
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Omat tiedostot
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Program Files

WindowsApps
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Jos osoiteriville kirjoittaa file:///C:/Users, padsee tietokoneelle luotujen kayttdjien

kansioihin.
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Nimi
HRTMS8 Paikallinen tili
Public Julkinen
hannu Hannu Myllyrinne

hannu_bicbebd  Hannu Myllyrinne

Windowsiin 10 ja 11 voidaan PDF -tiedosto luoda tulostustoiminnolla. Esimerkiksi

Eri sdhkopostiosoitteet

Koko Muokattu

13.4.2022
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13.4.2022
13.4.2022

20.51.38
20.51.38
20.56.58
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laskun ja kuitin voi tulostaa tiedostoon seuraavasti: Kirjaudutaan oman pankin

nettisivulle. Valitaan haluttu lasku tai kuitti.
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Kun esimerkiksi kuitti avautuu
ndytolle, valitaan Tulosta kuitti.

Tarkistetaan, ettd Kohde on
Microsoft Print to PDF.

Valitaan Tulosta.
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Tilitapahtuman tiedot

Tilitapahtuman tiedot

Saajan tilinumero Viesti
| Siirto
Saajan nimi Kirjauspéiva
Hannu Myllyrinne 11.4.2022
Maksaja Maksupaiva
MYLLYRINNE HANNU 10.4.2022
Tapahtumalaji Summa
TILISIIRTO 63,00 EUR
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Tiedostonimi:lKuitti I v
Muoto: PDF-tiedosto (*.pdf) v

A Piilota kansiot Peruuta
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Valitaan haluttu tallennuskansio ja Tiedostonimi. Valitaan Tallenna.

Tamadn jdlkeen tiedosto 16ytyy valitusta kansiosta:

® Uusi v é{) (8] ED ® W TN Lajittele ~ = Naytd v
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/}Aloitusnékymé Nimi Muokkauspéaiva Tyyppi Koko
~ NetPosti laskut ym » B ku itti.pdf 18.4.2022 11.58 Firefox HTML Docum... 194 kt
" Omat pakatut » =] PDF -tiedostojen kasittely.odt 18.4.2022 12.09 OpenDocument-teks... 1476 kt
Bl Omat tiedostot » B rorF -tiedostojen kasittely.pdf 18.4.2022 12.10 Firefox HTML Docum... 771 kt
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= & Tiedoston avaus2.jpg 18.4.2022 11.27 JPG-tiedosto 210 kt
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My0s tekstinkasittelysovelluksissa, esim. LibreOfficessa voi luoda asiakirjasta PDF -
tiedoston:

Kaikki ndiden sivujen kdyttdohjeet on tehty ndin.
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Tiedosto | Muokkaa Naytad Lisad Muotoilu Tyylit Taulukko Lomake
Uusi » Lisaa Asettelu Viittaukset Tarkista
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