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Omat tiedostot

Mita ovat Omat tiedostot?

Omat tiedostot ovat tiedostoja, jotka on itse luotu tai ladattu netistd, puhelimesta tai
muista laitteista. Niitd voivat olla tekstinkdasittelysovelluksella (Libre Writer, Office
Word jne.) luodut tiedostot, kuvat esim. puhelimesta, videot ym.

Kun uuden tietokoneen ottaa kdytt6on tai asentaa Windowsin uudelleen ja antaa
ensimmadisen kerran kdyttdjatunnuksen, luo Windows kédyttdjan oman kansion jonka
nimi ei ole valttdmattd suoraan kdyttdjan nimen mukainen. Tdma kansio 16ytyy
Windowsin asennuslevyltd, olkoon se sitten HDD tai SSD, tai sen osio.
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NVIDIA
OneDriveTemp
Perflogs
Program Files
Program Files (x86)
ProgramData
Recovery
SWSetup
System Volume Information

. System.sav

temp
Windows

=7 Omat tiedostot (D)
$RECYCLEBIN

Omat kuvatiedostot
Omat musiikkitiedostot
Omat tiedostot

Omat videotiedostot

>

System Volume Information

== HDD (E)

> 3l Verkko

34 kohdetta

N Lajittele ~

> Tama tietokone > Windows (C) > Kayttajat > hannu_gq6r2wo >

Nimi

.rainlendar2

AppData
~ Application Data
»  Cookies

Haut

. Kéynnista-valikko
L Ladatut tiedostot

Linkit
» Local Settings
» Mallit

& Musiikki

OneDrive

4 Recent

» Sendto
Sovelluksen tilat
Suosikit
Tallennetut pelit
Tallennetut puhelut

| Tiedostot

» Tulostinympiristé

@ Tyspoyta

»_Verkkoymparisté
& videot

Yhteystiedot
NTUSER DAT

ntuser.dat.LOG1
ntuser.datLOG2

NTUSER.DAT{f3038185-cba9-11ed-af15-000d3...
NTUSER.DAT{f3038185-cba9-11ed-af15-000d3...
NTUSER.DAT({f3038185-cba9-11ed-af15-000d3...

ntuser.ini

= Nayta - %]

Muokkauspaiva

4.4.2023 14.06

11.2.2023 2.17

30.3.2023 20.35
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.39
30.3.2023 20.39
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.39
30.3.2023 20.39

30.3.2023 20.26

30:3.2023 20.26
4.4.2023 14.06

3 20.26

11.2.2023 2.17

30.3.2023 20.39
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.39
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.39
30.3.2023 20.39
442023 11.52

30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.26
30.3.2023 20.26

30.3.2023 20.39

Tyyppi
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
iedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
DAT-tiedosto
LOG1-tiedosto
LOG2-tiedosto
BLF-tiedosto
REGTRANS-MS-tiedo.
REGTRANS-MS-tiedo.

Masritysasetukset

Koko

Windowsin asennuslevylta |6ytyy kaikkien
kayttdjien omat tiedostot: Tassa esimerkissa
Windows (C:) ja Kadyttdjat -kansio. Nama kansiot
(Kuvat, Musiikki, Omat tiedostot ja Videot)
|6ytyvat myos Windows 11 asennuksen jalkeen
Pikakaytosta.

Naita kansioitahan ei ole pakko kayttda, vaan
kaikki tiedostot voi tannentaa itse haluamaan
paikkaan.

Tassa tapauksessa tiedot on tallennettu

Omat tiedostot (D:) osioon, kansioihin

Omat kuvatiedostot, Omat tiedostot jne..
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Kuvassa kansio 16ytyy Windows (C:) — Kayttdjat — hannu_gg6r2wo.

Kuvassa ndkyva kayttdja Hannu on paikallinen kayttdja.

HRTM58

Kayttdja Julkinen on kaikkien eri kdyttdjien kdytettavissd, joten siind voi esim. jakaa
tiedostoja eri kdyttdjien kesken. Tavallinen kéyttdjdhdn ei nde kuin omat tiedostonsa.
Jarjestelmdn valvoja ndkee kaikkien kayttdjien tiedostot ( katso Windows 11

pikaohjeet — Useita eri kdyttdjid tietokoneella ).

Kansiosta hannu_gqg6r2wo 16ytyy kansiot 3D-objektit, Kuvat, Ladatut tiedostot,
Musiikki, Omat tiedostot, OneDrive, Ty6poytd ja Videot. Ne ovat siis
kdyttdjakohtaisia kansioita. Windowsin asennuksessa osa kansioista linkitetddn myos

Pikakaytt6on.
Windows 11
® Uusi v 5

“ v

) Aloitusnakyma

TE N Lajittele ~

Nayts &

> Tama tietokone > Omat tiedostot (D:) > Omat tiedostot > Windows 11 >

Nimi

@ Hannu - henkildkohtainen

NetPosti laskut ym
Omat pakatut
Omat tiedostot
Rekistersinnit
Windows 10
Windows 11

Omat nettisivut
Windows ohjeita
Temp

Bing ja GPT-4

Omat tiedostot

[ T5m3 tietokone
\?Verkko

Atk perusteet
Bing ja GPT-4

~

Kansiot Aloitusvalikossa
Léhiverkko
Ohjeiden kavttéohieet

Omat
PDF -1
Pikaol
Puhel
Resur:
Sahke
Sahké
Tietok
Tietok
Uusir
Varmu
Video
Windc
Windc¢
Windc¢
desktc

%

© @ w
Avaa
Avaa uudessa valilehdessa

Avaa uudessa ikkunassa

Muokkauspaiva

5.11.2022 12.14
4.42023 10.57
30.3.2023 8.19
5.11.2022 12.14
5.11.2022 12.14

Enter

Kiinnité pikakayttéon

D7|
H
&
&

B S B

&

Kiinnita aloitukseen
Compress to ZIP file
Kopioi polkuna

Ominaisuudet

Avaa Paatteessa

Show more options

b
Ctrl+Shift+C |

Alt+Enter

Shift+F10

Tyyppi

Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio

Maéritysasetukset

Koko

1kt

Téassd kuvassa ei ndy edelld mainittuja kansioita, vaan ne on poistettu. Kansioita voi
kiinnittdd pikakdytt6on tai poistaa pikakdytostd hiiren 2. painikkeella.
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Tiedostojen tallentaminen haluttuun paikkaan

Tiedostojahan voi tallentaa 1dhes minne tahansa. Jotkut kansiot ovat kuitenkin
estettyjd. Sen kdytostd saa ilmoituksen:

r Sijainti ei ole kdytettévissa X
| ° C:\System Volume Information ei ole kaytettévissa.

Kayttd estetty.

r OK‘

Windowsin asennuslevylle tai -osiolle tiedostoja ei kannata asentaa muualle kuin
asennuksen aikana luotuihin kansioihin, siis Kuvat, Musiikki, Videot Omat tiedostot
jne... Ndin jo senkin takia, ettd Windows osaa synkronoida kyseiset kansiot
OneDriveen. Niin ne pysyvat tallessa, jos tietokoneelle tapahtuu jotakin. Myos
palautuksessa kysytddn, haluaako sdilyttdd omat tiedostot: Asetukset — Jdrjestelmd —
Palauttaminen — Palauta tietokoneen oletusasetukset.

Synkronointi:

Valitaan Asetukset — Tilit -~ Windowsin varmuuskopio ja sieltd OneDrive -kansion
synkronointi. Kun halutut kohteet on valittu, kyseiset kansiot varmuuskopioidaan
OneDriveen aina, kun niissd tapahtuu muutoksia. Kansiot ovat kadytettdvissda myos
muilla laitteilla, joilla on padsy OneDriveen.

Katso kuva seuraavalla sivulla:
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& Asetukset B g &
< Hannu Myllyrinne Tilit > Windowsin varmuuskopiointi
e
a
. OMEN OneDrive o— Sovellusluettelo Asetukset
SEIREE = D * Ei synkronointia 8= Varmuuskopioitu Varmuuskopioitu

Jarjestelma

|
-~ OneDrive-kansion synkronointi i s
i i Maérita synkronointi
6 Bluetooth ja laitteet Valitsemasi kansiot suojataan ja ovat kaytettavissa kaikissa laitteissasi Y
v

Verkko ja Internet @ Microsoft OneDrive X

—
= s @D
Ka|

Varmuuskopioi taman laitteen kansiot OneDrivessa

Tiedostot varmuuskopioidaan, suojataan ja ovat kéytettavissa missa tahansa OneDrive

/ Mukauttaminen
B Sovellukset

@ Mi -Henkilokohtainen, vaikka kadotat tdmén laitteen. Q v
| ® Ka Lisatietoja kansioiden varmuuskopioinnista
@ it |
1|, Inikayjakieli e | = Tiedostot 17 kt Valmiina varmuuskopioimaan Q
§ 9
*9 Pelaaminen u Kuvat 1kt Valmiina varmuuskopioimaan o
= e
x et e et aret Liittyva tuki i Ty6poyta Okt Valmiina varmuuskopioimaan c
W Tietosuoja ja suojaus
@ wi Musiikki 1kt Valmiina varmuuskopioimaan o ~
@ Windows Update
h Videot 1kt Valmiina varmuuskopioimaan o
Or
|
S¢
M © 8.5 Gt/1 Tt kiytetaan varmuuskopioinnin jilkeen .
| N G (e o Omat Premium...
Vv Synkronoi lisaa tiedostoja ja lisaa tallennustilaa
‘ v,
W Teen sen myéhemmin Aloita varmuuskopiointi
A /

@ OneDrive -Henkilskohtainen

© Tiedostosi on synkronoitu

Tutustu Henkilékohtaiseen s&il66n

Samat valinnat 16ytyvat myos:

® = ©
Valitaan ilmaisinalueelta pilvi -kuvake, sitten oikeasta <« - o
yldkulmasta rattaan -kuvake ja Asetukset: -

Paikka, johon voit tallentaa tarkeimmat ja
arkaluonteisimmat tiedostosi. Suojattu tehokkaammalla
tietoturvan tasolla. Asenna henkilokohtainen sailo.

Lisatietoja

Tallennustila

8,5 Gt kaytetty madrasta: 1 Tt (0%)

] © =]

Avaa kansio Nayta verkossa Roskakori
180 kbit/s

2 kbit/s
<] |E| ® Kbit/s

000 (1) == s: 622 bit/s U:

v & @ D 2
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@ OneDrive-asetukset =

| o Synkronoiminenja Synkronoiminen ja varmuuskopiointi

varmuuskopiointi

S Tili Varmuuskopioi tarkedt pc-kansiot OneDriveen
Varmuuskopioi Tyépéyta-, Tiedostot- ja Kuvat-kansiot
L limoitukset OneDriveen, jotta ne ovat suojattuja ja kaytettavissa Varmuuskopioinnin hallinta
muissa laitteissa.
. . Lisatietoja
@ Tietoja !
@ Microsoft OneDrive X
Varmuuskopioi taman laitteen kansiot OneDrivessa D
Tiedostot varmuuskopioidaan, suojataan ja ovat kaytettavissa missa tahansa OneDrive
-Henkilékohtainen, vaikka kadotat tamaén laitteen.
Lisatietoja kansioiden varmuuskopioinnista B
| 4
- : ()
=i Tiedostot 17 kt  Ei varmuuskopioitu @7)
Kuvat 1kt Ei varmuuskopioitu K.:\
Tallennustila BB opoyts 0kt Ei varmuuskopioitu ® ) D
BoStky ety madres . .ﬁ Musiikki 1kt Ei varmuuskopioitu (.7)
Tallennustilan hallinta
. : i 1kt Ei kopioit @ )
[ Hanki OneDrive-mobiili Videot ANRLTRHEROP ® )

| l r
© 8.5 Gt/1 Tt kdytetaan varmuuskopioinnin jalkeen

Synkronoi lisaa tiedostoja ja lisaa tallennustilaa Omashemium:)

Sulje

Windows 11 perusasetukset ovat jo hyvid, kunhan kédyttda synkronointia
(varmuuskopiointia) ja tila OneDrivessa riittdd. Kun rekisterdityy OneDriven
kayttdjédksi, saa 5 Gtavua tallennustilaa. Tallennustilan koko voi kuitenkin kasvaa
kdyton aktiivisuuden mukaan. Sitd voi myos ostaa lisdd. OneDrived voi kdyttdd myos
puhelimilla asentamalla OneDrive -sovelluksen puhelimeen.

Nykyiset palvelupaketit

Tuotteen Microsoft 365 tilaus 1,024 Gt Maytd

limainen tallennustila 15 Gt

Lisatallennustilasi

Microsoft 365n bonus 50 Gt Voimassaoloaika: 3/1/2024
Kameran kuvien honus 15 Gt

Uskollisuusn bonus 10 Gt

Kutsubonus (0 % saavutettu) 0Gt Hanki lisaa
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Edellisen kuvan kaltaisen ndkymdn saa selaimeen klikkaamalla OneDive -kuvaketta
ilmaisinalueella ja kdytetty maarasta: )

@ OneDrive -Henkilskohtainen @

@ Tiedostosi on synkronoitu

Jos jostakin syystad ei kuitenkaan halua kayttda
synkronointia, pitdd varmuuskopioinnista huolehtia
itse.

Yksi tapa on tallentaa kaikki omat tiedostot eri
osioon tai levylle kuin Windows 11. Tall6in
tiedostot ovat suojassa, vaikka Windows tdytyisikin
asentaa uudelleen. Tdll6inkin kannattaa huolehtia

varmuuskopioinnista (esim. SyncBackFree, katso Tallenmieaa
Varmuuskopiointi _kayttéohje). I 8.7 Gt kaytetty maarasta: 1 Tt (0%) |
= ® w
Avaa kansio N&yts verkossa Roskakori

600 kbit/s

Jos tietokoneessa on useampia levyjd, siis SSD — tai HDD -levyjd, voi jostakin tehda
Omat tiedostot -levyn.

7y Aloitusnakyma Nimi Muokkauspéaiva Tyyppi
A Galleria $RECYCLE.BIN 5.11.2022 12.07 Tiedostokansio
> @ Hannu - henkilskohtainen Omat kuvatiedostot 229.2023 17.05 Tiedostokansio
Omat musiikkitiedostot 5.11.2022 12.05 Tiedostokansio
NetPosti laskut ym Omat tiedostot 21.7.2023 20.54 Tiedostokansio
Omat videotiedostot 23.9.2023 14.21 Tiedostokansio

Omat pakatut

System Volume Information 6.12.2022 5.58 Tiedostokansio

Omat tiedostot
Rekisterginnit
Windows 10
Windows 11
Omat nettisivut
Windows ohjeita
Temp

Bing ja GPT-4
Omat tiedostot

Tomaatit

~ [ Tim3 tietokone

> Bm Windows (C)

| > === Omat tiedostot (D:)

> wm=HDD (E)
> @Verkko

> 5 Linux
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Levyn nimed voi muuttaa hiiren 2. - Qus- | % © & W N Lajitile -
painikkeella valitsemalla Néyta lisaa —— =

vaihtoehtoja — Nimed uudelleen. Uusia R Gallera SRECYCLEBIN

kansioita voi luoda valitsemalla > Ao henl -
tyOokalupalkista +Uusi. NetPostilaskyt  EitLockerin hallinta

Kiinnita pikakdyttéon

Omat pakatut
@ Tarkista sovelluksella Microsoft Defender...

Omat tiedostot
Rekistarsingt Avaa uudessa valilehdessa
Windows 10 Avaa uudessa ikkunassa

Macrium Reflect >
Windows 11

Anna kayttooikeus kohteeseen >
Omat nettisivu -

Palauta aiemmat versiot
Windows ohjei

U Sisallyta kirjastoon %

Temp Kiinnita aloitukseen
Bing ja GPT-4 Alusta...

Omat tiedostot
M Avaa Paatteessa

Kopioi
Tomaatit

Nimeé& uudelleen

~ [ Tams tietokone Uusi >
> B Windows (C) Otina
‘ > o= Omat tiedostot (D) |
> s HDD (E)
> @V&rkko

Uuden osion luominen

Osion luominen tarkoittaa yhden levyn (SSD tai HDD) jakamista osiin, siis C:, D:, E:
jne.. Osiot kdyttdytyvdt samoin kuin eri levytkin.

Osioiden luominen tapahtuu Levynhallinnassa. Helpoiten sinne pddsee klikkaamalla
Aloitus -painiketta hiiren 2. -painikkeella ja valitsemalla Levynhallinta. Jos
tietokoneessa on vain yksi levy, on siihen asennettu myds Windows. Téll6in on
huomioitava Windowsin tarvitsema tila. Windowsin pdivityksen yhteydessd se
tarvitsee runsaasti lisdtilaa. My06s uudet asennettavat ohjelmat ja sovellukset vaativat
omat tilansa. Siis Windowsille (joka on yleensd C: -levylld) pitda jattaa tarpeeksi
tilaa. Seuraavassa kuvassa ndkyvit SSD -levy, joka on jaettu kahteen osioon, C: ja D:,
sekd HHD -levy. Levy 1 osio 1 ja Levy 1 osio 5 ovat jdrjestelmdn varaamia osioita.
Niihin ei saa koskea. Kun valitsee levyn tai osion, ndkyy se alempana vino -
viivoituksella (kuvassa Windows (C:)). Sille mahdolliset muutokset saa ndkyviin
klikkaamalla sen nimed hiiren 2. -painikkeella. Myos levyjen ja osioiden vapaa tila
ndkyy prosentteina ja kokona.
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e Levynhallinta

HRTM58

X

Tiedosto Toiminto MNaytda Ohje
e @ HE =XMi 20
Asema J Asettelu ] Tyyppi Tiedostojarj... | Tila Kapasiteetti Vapaa tila | % vapaana
== (Lewy 1 osio 1) Tavallinen Peruslevy Kunnossa .. 260 Mt 260 Mt 100 %
= (Lewvy 1 osio 5) Tavallinen Peruslevy Kunnossa .. 742 Mt r42 Mt 100 %
= HDD (E) Tavallinen Peruslewy  MNTFS (BitLo.. Kunnossa.. 931,51 Gt 931,36 Gt 100 %
== Omat tiedostot () Tavallinen Peruslewy  NTFS (BitLo.. Kunnossa.. 452,87 Gt 416,03 Gt 92 %
= Windows (C:) Tavallinen Peruslewy  NTFS (Bitlo.. Kunnossa.. 500,00 Gt 383B9Gt V1%

= Levy 0
Peruslevy HDD (E:)
93151 Gt 931,51 Gt NTFS (BitLocker-salattu)
Online Kunnossa (Perusdataosio)
= Levy 1 I N R R
Peruslevy Windows (C:) Omat tiedostot (D:)
953,85 Gt 260 Mt 500,00 Gt NTFS (BitLocker-salattu) | (452,87 Gt NTFS (BitLocker-salattu) || 742 Mt g M
Online Kunnossa (Ef |} Kunnossa (Tietockoneen kaynnisty=§| [ Kunnossa (Perusdataosio) Kunnossa (Palay | | Vari
B varaamaton B Ensisijainen osio

" Levynhallinta (i3] X

Windowsilla on tdlla
hetkelld vapaata tilaa
383,89 Gt, joten
kdytdssd on 500 —
383,89 = 116,11Gt.

Tilaa voisi pienentda
200Gt, jolloin
Windowsille jdisi viela
183,89Gt vapaata tilaa.
Se riittdd pdivityksiin ja
mahdollisiin uusiin
ohjelmiin ja
sovelluksiin.

Tiedosto  Toiminto Naytd Ohje

s 5w o R YRS

Asema I Asettelu Tyyppi Tiedostojarj.. | Tila Kapasiteetti Vapaa tila
BMllevy1o Tavallinen Paruslewvy Kunnossa .. 260 Mt 260 Mt

= (levy 10 Tavallinen ) Kunnossa .. 742 Mt 742 Mt

= HDD (E) Tavallinen NTFS (BitlLo Kunnossa 931,51 Gt 931,36 Gt

== Omat tiedostot (D:)  Tavallinen MNTFS (Bitlo.. Kunnossa .. 45287 Gt 41602 Gt 92%
Tosiaflinan NTEC Bitlo..  Kunnossa.. 500,00 Gt 38397 Gt 77 %

Avaa

Resurssienhallinta

Muuta asemakirjain ja polku..

Pienenna asema..

= Levy
Peruslevy
931,51 Gt
Online
Ominaisuudet

Ohje

= Levy .
Peruslevy
953,85 Gt
Online

== ot
Windows (C:)
500,00 Gt NTFS (BitLocker-salattu)
Kunnossa (Tietokoneen kaynnistys

Omat tiedostot (D:)
452,87 Gt NTF5 (BitLocker-salattu)
Kunnossa (Perusdatacsic)

742 Mt
Kunnossa (Palau

&M
Vari

260 Mt
Kunnossa (Ef

W varaamaton Wl Ensisijainen asio

10
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Kun valitaan Pienennd asema..., joka siis tarkoittaa koko levya tai sen osiota,
ndyttdon tulee uusi ikkuna:

Tiedoste  Toiminto MNayta Ohje

ap ™ HM =V 4 O

Asema | Asettely Tyyppi Tiedostojdrj... | Tila Kapasiteetti Vapaa tila | % vapaana
= (Levy 1 osio 1) Tavallinen Peruslewy Kunnossa ... 260 Mt 260 Mt 100 %
== (Levy 1 osio 5) Tavallinen Peruslewy Kunnossa .. 742 Mt 742 Mt 100 %
== HDD (E) Tay—"" e : e 7 TREE s 00 96
== Ormat tiedostot (D:) Tal Pienannys — C: b 92 %
= Windows () Tal 77 %
Koko yhteensa ennen pienennystd (Mt): 512000
Kaytettavissd olevan pienennystilan maard (Mt): 376168
Anna pienennystila (Mt): 376168 :
Koko yhteensa pienennyksen jalkeen (Mt): 135832

Asemaa ei voi pienentda sen kohdan yli, jossa sijaitsee kiinteitd tiedostoja
Sovelluslokin defrag-tapahtumassa on yksityiskohtaisia tistoja toiminnosta, kun toiminto
on valmis.

= Levy 0 L [ —

F»:—!ru:l:—*\i':,f HDL Saat lisdtietoja levynhallinnan chjeiden perusaseman pienentdmista kisittelevasta
931,51 Gt 931, chjeartikkelista
Online Kuni
Pienennys Peruuta
- Levy 1 L = oo |
Peruslevy lWindows (C:) [Qmat tiedostot (D:)
953,85 Gt 260 Mt 1 500,00 Gt NTFS (BitLocker-salattu) § | 452,87 Gt NTFS (BitLocker-salattu) || 742 Mt 8 M
Online Kunnossa (EF i Kunnossa (Tietokoneen kaynnisty:} | Kunnossa (Perusdataosio) Kunnossa (Palay || Var

. Varaamaton . Ensisijainen osio

Nyt yksikot muuttuivatkin Mtavuiksi aikaisempien Gtavujen sijaan. 1Gigatavu on
1024Megatavua, tdmad johtuu binddrijdrjestelmastd, joka on kdyttssa tietokoneissa.

Desimaalijdrjestelmdstd poiketen binddrijdrjestelmdssa on kdytdssd vain numerot 0 ja
1.

Ohjelma ehdottaa koko vapaan tilan muuttamista uudeksi osioksi. Tata ei pida
missaan tapauksessa hyviaksya. Muuten Windows lakkaa toimimasta!

Jos haluaa uuden osion olevan esim. 200Gt, kerrotaan se 1024, eli 200 x 1024 =
204800.
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Ennen kuin valitsee Pienennys,
kannattaa tarkistaa vield Koko
yhteensd pienennyksen jdlkeen
(Mt):, jotta tilaa jdd varmasti
tarpeeksi. 307200 / 1024 = 300Gt.
Eli Windows (C:) koko
pienennyksen jdlkeen on 300Gt,
josta vapaana on 183,97Gt. Koot
voivat kuvissa jonkin verran
muuttua, koska kirjoitan samalla
kdyttoohjetta (383,89 — 383,97).

HRTM58

x
Koko yhteensa ennen pienennysta (Mt): 512000
Kéytettévissé olevan pienennystilan mééra (Mt): 376168
Anna pienennystila (Mt): 204800| :
Koko yhteensa pienennyksen jalkeen (Mt): 307200

Asemaa ei voi pienentéda sen kohdan yli, jossa sijaitsee kiinteita tiedostoja.
Sovelluslokin defrag-tapahtumassa on yksityiskohtaisia tietoja toiminnosta, kun toiminto
on valmis.

Saat lisatietoja levynhallinnan ohjeiden perusaseman pienentamista kasittelevasta

ohjeartikkelista
Pienennys

Peruuta

Minulla on monta ohjelmaa auki samaan aikaan, ja otan ndyttokuvia, tallennan D:

osioon jne....

& Levynhallinta
. Tiedosto Toiminto Naytd Ohje
Nyt ikkunan alhaalla e D ED »BE BT
] ] 1 1t A ] Asema | Asettelu | Tyyppi | Tiedostojér;... | Tila Kapasiteetti Vapaa tila | % vapaana
nakyy UUSI OSIO' Slta el == (Levy 1 osio 1) Tavallinen Peruslevy Kunnossa .. 260 Mt 260 Mt 100 %
. . . . . == (Levy 1 osio 5) Tavallinen Peruslevy Kunnossa ... 742 Mt 742 Mt 100 %
Vlela nay y]empana, = HDD (E) Tavallinen  Peruslevy  NTFS (Bitlo.. Kunnossa.. 931,51 Gt 93136 Gt 100 %
= Omat tiedostot (D:) _Tavallinen __ Perusle: NTES (Bitlo.. Kunnossa.. 45287 Gt 41602Gt 92 %
kOSka se on Varaamaton L Windows (C) ] Tavallinen  Peruslevy NTFS (Bitlo.. Kunnossa.. 300,00 Gt 18397 Gt 61%
tilassa. Kun klikkaa
Varaamaton -tilaa hiiren
2. -painikkeella saa
uuden valikon. S
Peruslevy HDD (E:)
931,51 Gt 931,51 Gt NTFS (BitLocker-salattu)
Online Kunnossa (Perusdataosio)
= Levy 1 I I . .
Peruslevy Windows (C:) Omat tiedostot (D:)
953,85 Gt 260 Mt 300,00 Gt NTFS (BitLocke || 200,00 Gt 452,87 Gt NTFS (BitLocker || 742 Mt 8l
Online Kunnossé || Kunnossa (Tietokoneen ||| Varaamaton Kunnossa (Perusdataosio) ||Kunnossa (F ||Va

B Varaamaton M Ensisijainen osio

12
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Valitaan Uusi tavallinen asema.

Talloin siirrytadn ohjattuun
uuden aseman luomiseen.
Valitaan Seuraava.

Téassd vaiheessa voidaan luoda
my0s useampia osioita
Varaamattomasta tilasta. Jos
haluaa kuitenkin luoda vain
yhden osion, valitaan koko

Varaamaton tila aseman kooksi.

Sen pitdisi olla jo oletuksena.
Valitaan Seuraava.

(BitLocke
koneen |

HRTM58

Omat tiedostot (D:)
L AP O77 7a NITEC /Didl - aloms

200,00 Gt
Varaamat

| Uusi tavallinen asema... |

Ominaisuudet

Ohje

Ohjattu tavallisen aseman luominen

Tervetuloa ohjattuun uuden
tavallisen aseman luomiseen

Taman ohjatun toiminnon avulla voit luoda tavallisen aseman

levylle.

Tavallinen asema voi sijaita vain yksittdisella levylla.

Voit jatkaa valitsemalla Seuraava.

< Edellinen

Ohjattu tavallisen aseman luominen

Maarita aseman koko

Seuraava >

Valitse aseman koko, joka on vahintdén minimikoko ja enintéd&n maksimikoko.

Levytilan enimmaiskoko megatavuina: 204799
Lewytilan vahimmaiskoko megatavuina: 8
Tavallisen aseman koko megatavuina: 204799 :

< Edellinen Seuraava >

13
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Seuraavaksi ehdotetaan aseman Ohjattu tavallisen aseman luominen X
kirjainta. Se on seuraava vapaa  osoita asemakirjain tai polku

e . e . .. . Voit maarittad osiolle asematunnuksen tai asemapolun kédytén helpottamiseksi.
kirjain A -kirjaimesta lahtien.
Tamad kannattaa hyvdksya
valitsemalla Seuraava. Tdhdn

| © Maarita seuraava asemakirain: E "

vaikuttavat aikaisemmin varatut

L. . () Ota taméa asema kayttéon tyhjassa NTFS-kansiossa:
asemakirjaimet, myos liitetyt Selaa..

ulkoiset asemat. Siis erilaiset () Ala maiits asemakifainta tai asemapolkua.

muistit. Jos tietokoneessa on

vain yksi levyasema, jota on

parhaillaan osioimassa

uudelleen, olisi hyva saada

aseman kirjaimeksi D:. Tdma <Edelinen | Soumava> | Pouuta

onnistuu, kun tietokoneeseen ei ole kytketty mitddn ulkoista muistia.

Ohjattu tavallisen aseman luominen X

Taas aukeaa uusi ikkuna.
o]

. o tta osioon voitaisiin tallentaa tietoa, se taytyy ensin alustaa.
Osio pitdd alustaa, ennen

kuin se on kdyttovalmis. Valitse, haluatko alustaa timan aseman, ja jos haluat alustaa, valitse kiytettivét asstukset.
Oletusasetukset kannattaa () Als alusta tits asemaa
sdilyttdd, koska © Alusta timé asema seuraavia asetuksia kiyttden:
jdrjestelma tietdaa parhaat Tiedostojariestelma: NTFS v
asetukset. Valitaan Nt eken koke Oletus v
Seuraava. e wim Uusi asema
Suorita pika-alustus

() Ota tiedostojen ja kansioiden pakkaus kayttéon

< Edellinen Seuraava > Peruuta

Kun pika-alustus on valmis, valitaan seuraavassa ikkunassa Valmis.

Nyt Uusi asema nédkyy alustettuna ja kdyttévalmiina ikkunan molemmissa kohdissa.
Klikkaamalla Uutta asemaa hiiren 2. -painikkeella ja valitsemalla Ominaisuudet,
voidaan aseman nimed muuttaa esim. Tiedostot.
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= Levynhallinta - ]
Tiedosto Toiminto N&ytd Ohje
e D HE =XMG 20
Asema | Asettelu | Tyyppi | Tiedostojarj... | Tila Kapasiteetti Vapaa tila | % vapaana J
= (Levy 1 osio 1) Tavallinen  Peruslevy Kunnossa.. 260N o o : %
= (Levy 1 osio 5) Tavallinen Peruslevy Kunnossa.. 742N = Ominaisuudet: Uusi asema (F)
== HDD (E.:) Tavall!nen Peruslevy  NTFS (B!tLou. Kunnossa ... 931,5‘ Suciaus S ——— YT Vb
== Omat tiedostot (D:) Tavallinen Peruslevy  NTFS (BitLo.. Kunnossa.. 4528 ) = = =
; g Yleiset Tyokalut Laite Jakaminen
== Jusi asema ( Tavallinen Peruslevy  NTFS (BitLo.. Kunnossa.. 200,0
== Windows (C: Tavallinen Perusle NTFS (BitLo.. Kunnossa.. 300,0 Jal
Sl “ : i
Tyyppi: Paikallinen levy
Tiedostojérjestelm&: NTFS
. Kaytetty tila: 109 228 032 tavua 104 Mt
Vapaa tila: 214 638 084 096 tavua 199 Gt
- I Aol 214747321wwe  f00GH
Levy 0 -
Peruslevy HDD (E:)
931,51 Gt 931,51 Gt NTFS (BitLocker-salattu)
Online Kunnossa (Perusdataosio)
F-asema: iadot
= Levy 1 I
Peruslevy Windows (C:) Uust asemu; (F:) & [:] Saasta levytilaa pakkaamalla tdméa asema
953,85 Gt 260 Mt 300,00 Gt NTFS (BitLocke [/200,00 Gt NTFS (BitLock ESEE
Online Kunnossz || Kunnossa (Tietokoneen | | Kunnossa (Perusdataosi Salli taman aseman tiedostojen sisallon ja ominaisuuksien
Z indeksointi

Varaamaton Ensisijainen osio
- S E | Peruuts Kayta

o
. . . . ® Uusi v N Lajittele
Tamadn jdlkeen Resurssienhallinnassa i
ndkyy uusi osio annetulla nimella. Pitda ;A"’”“S”ékymé i
. e eeee . . . | Galleria System Volume Information
kdynnistdad uudelleen, jos se oli auki @ Hannu - henkilgkohtainen

Levynhallinnan aikana.

NetPosti laskut ym
Omat pakatut
Omat tiedostot
Rekistersinnit
Windows 10
Windows 11

Omat nettisivut
Windows ohjeita
Temp

Bing ja GPT-4
Omat tiedostot .

Tomaatit

[ Tama tietokone
&= Windows (C)
m Omat tiedostot (D:)
== HDD (E;)
m- Tiedostot (F)
\gVerkko

(6 Linux

15
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Omien kansioiden kaytto

Selain:

Internetista tulee usein ladattua eri asioita, siis kuvia, sovelluksia, ohjelmia, videoita
ja jopa laskuja pdf -tiedostoina. Miten ne saa tallennettua haluttuun kansioon?

Kaikissa selaimissa on oletusasetuksena tiedostojen tallentaminen Ladatut tiedostot -
kansioon. Tdmaén asetuksen voi kuitenkin muuttaa:

Chrome:

Valitaan Asetukset — Lataukset. ¢« 5> ¢ G

. .. . . . 2 Sini ja Google
Vaihdetaan sijainti haluttuun asemaan tai kansioon. o BEEZo
salasanat
Tdassd tapauksessa on valittu koko osio, eli Tiedostot (F:). O Visityisyysja turvalisuus
Kannattaa valita my6s Kysy, minne kukin tiedosto tallennetaan i
. @  Ulkoasu
ennen lataamista.
Q. Hakukane
B0 Oletusselain
Lataukset () Kaynnistyksessa
?‘ = Vaihda O Wk
= | ¥ Lataukset
Kysy, minne kukin tiedosto tallennetaan ennen lataamista [%] T seavutettavuus
I _I ‘\ Jirjestelma
MNayta lataukset, kun ne ovat valmiita @ £ Nollaa asetukset

Nyt, kun ladataan esim. kuva internetistd, voidaan valita, mihin se tallennetaan.

@ Tallenna nimell x:
I == > Tama tietokone » Tiedostot (F) > v (&) Hae: Tiedostot (F »
Jarjesta = Uusi kansio =- @
Windaows ohjei Nim Muokkauspéiv Tyyppi Koko
Temp $RECYCLEBIN
Bing ja GPT-4 # Omat kuvatiedostot
Omat tiedosto! # Omat musiikkitiedostot
Tormaatit Omat tiedostot £.10.2023 10.09 Tiedastokansio
Omat videotiedostot

System Volume Information

B Tama tietokone
=5 Windows (C)
== Omat tiedostot (
w HOD (E:)

w Tiedostot (F:)

'l Verkko

A Piilata kansiot Tallenna Peruuta
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Firefox:

Valitaan Asetukset — Yleiset — Tallenna kansioon — Selaa.

@ Yleiset

Kannattaa valita my0s
Kysy aina tiedoston & i

tallennuskansio. g Tietosuojaja

turvallisuus

Q Synkronointi

E Lisaa Mozillalta

@ Aloitussivu

kaannoksia varten asennettuja kielia

HRTM58

ASELURSEL..

Taas voidaan valita, mihin esim. LibreOfficen asennustiedosto tallennetaan:

@ Anna tallennettavan tiedoston nimi...

o 3+ ~ 4 == » Tamd tietokone » Tiedostot (F)
Jarjesta - Uusi kansio

Windows ohjei # Mim

Temp »

SRECYCLE.BIN
Bing ja GPT-4 # Omat kuvatiedostot
Omat tiedostol # Omat musiikkitiedostot
Tomaatit » Omat tiedostot

Omat videotiedostot

i System Volume Information
8 Tima tietokone

== Windows (C)
== Omat tiedostot |
== HDD (E)

= Tiedostot (F)

* Verkko

Tiedostonimi: LibreOffice_7.6.2_Win_x86-64.ms

Muoto:  Windows Installer Package (*.msi)

A Piilota kansiot

Edge:

Valitaan Asetukset — Lataukset.

Lataa kielia yhteydettoman tilan kaannoksia varten Asenna kaikki Poista kaikki
bulgaria Asenna
englanti Poista
espanja Asenna
Y
Tiedostot ja ohjelmat
Lataukset
Tallenna kansioon | = F: Selaa...
Kysy aina tiedoston tallennuskansio
b4
ad (6 1a [=1s »
Muokkauspaiva Tyyppi Koko
Tied skansi
Tallenna Peruuta
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Asetukset Lataukset
Q ae asetuksistz Exr.
( Hae asetuksista Sijainti Muuta
&  Profiilit
Q) Tietosuoja, haku ja palvelut Kysy, mité lataukselle tehdaén [}
&3 Ulkoasu na minulta, haluanko tallentaa tiedostan tai avata sen tallentamatta
(D Sivupalkki
Avaa Office-tiedostot selaimessa L]
5 Aloitus, kotipainike ja uudet = g
) Jos thma asetus on kaytdssa, Office-tiedostot (esitykset, laskentataulukot, asiakirjat) avautuvat autor tt oft £ I
vélilehdet | L ) ) )
@ Jaa, kopioi ja liita
Nayta latausvalikko, kun lataus alkaa
@ Evisteet ja sivuston kiyttGoikeudet Y c
aman asetuksen poistaminen kaytésta voi vaikeuttaa tiedoston lataamisen aloittamista
=

Oletusselain

L@
Il & Lataukset

Vaihdetaan sijainti haluttuun asemaan tai kansioon. Taas voidaan valita, mihin esim.
kuva tallennetaan:

e Tallenna nimella

™ == 3 Tama tietokone » Tiedostot (F) »

Jarjesta - Uusi kansio
Windows ohjei # Mirm
Temp »

Bing ja GPT-4 »
Omat tiedostol #

Tomaatit -»

B Tama tietokone
&5 Windows (C)
= Omat tiedostot |
= HDD (E)
== Tiedostot (F:)

a Verkko

$RECYCLE.BIN

Omat kuvatiedostot
Omat musiikkitiedos
Omat tiedostot

Omat videotiedostot

System Volume Infor

Muokkauspaiva

10,2023 10,09

tot

mation 8102023 9.11

QLRGN S 60px-LaFerrari_in_Beverly Hills (14563979888).jpg

Muoto: JPEG Image (*

- Piilota kansiot

irg)

2023 1009

0.2023 10.00

o

e; Tiedostot (F:

i
©

Koko

Tiedostokansio

Tallenna Peruuta

Jos tallennettaessa on vaihtoehtoina Tallenna tai Tallenna nimelld, kannattaa aina
valita Tallenna nimelld. Silloin voidaan varmasti muuttaa tallennuskansiota ja myds

tiedoston nimea.
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Tallentaminen tietokoneella:

HRTM58

Tallentaminen tietokoneella tulee kyseeseen tehtdessa jollakin ohjelmalla tai
sovelluksella toitd kirjoittamalla, piirtdimalld, kuvaamalla tai muokkaamalla. Aina kun
tehdessd syntyy tiedosto, pitdd se tallentaa johonkin. Myos tiedostoja ladattaessa

muilta laitteilta pitda ne tallentaa jonnekin.

Mitéaan yksiselitteistd ohjetta tallentamiseen ei voi
antaa, koska se riippuu eri ohjelmista. Esimerkiksi
LibreOffice Writer -tekstinkdsittelyssa uuden
tiedoston tallentamiseen voi kdyttdd molempia, eli
Tallenna ja Tallenna nimelld... . Molemmissa
vaihtoehdoissa voi valita tallennuskansion ja
tiedoston nimen. Kun muokkaa vanhaa tiedostoa,
Tallenna -toiminto tallentaa tiedoston samaan
kansioon samalla nimelld. Tallenna nimella...
Voidaan aina vaihtaa kansiota ja nimea.

2 Omat tiedostot.odt — LibreOffice Writer

Tiedosto Muokkaa MNaytd Lisdada Muotoil

*

Ctrl+0O

Viimeisimmat asiakirjat

Sulje

Ohjatut toiminnot

Mallit

Lataa uudelleen

Versiot...

Tallenna Ctrl+5
Tallenna nimell3... Ctrl+Vaihto+5
Tallenna

Tallenna kopi

Tallenna kaikki

Tallenna nimelld -ikkunassa osoiteriviltd ndkee tallennuspolun. Kansiota voi muuttaa

vasemmassa sarakkeessa. Myos nimed voidaan muuttaa.

» %
= Tallenna nimelld

L > ~ 4 | @ > Tmatietokone > Omattiedostot (D) > Windows 11 > Omat tiedostot

Jarjesta = Uusi kansio
E Tiedostot Mirmi

2 Omat tiedostot.odt

v I Tama tietokone
E= Paikallinen lev
= Omat tiedosto

9 Verkko

OpenDocument-t...

 Piilota kansiot
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Jokaiselle kayttdjdlle luodaan siis seuraavat kansiot kirjautumalla ensimmadisen kerran
Windowsiin: Documents on sama kansio kuin Tiedostot. Tassa kuvassa on kaytossa
Windows Insider Dev -versio.

@ C:\Usersthannu +

(o o ] [J > Tamatietokone > Paikallinen levy (C) > Kayttajat > hannu

® Uusi ~ T Lajitele v+ = Nayta ~

Nimi . Muokkauspaiv Tryppi

& Aloitusnakymi
B8 Documents

B Haut

a| Galleria

2 Hannu - henkilgkohtainen

i Ladatut tiedostot
B Linkit
@ Musiikki
» OneDrive
M Suosikit

8 Tallennetut pelit

~ [P Tama tietokone
v &= Paikallinen le
~ [ Kayttdjit
BB defaultuserd
> [ hannu
B Julkinen

@l Perflogs

Nama kaikki kansiot eivdt eroa mitenkddn muista kansioista. Niiden alle voidaan
luoda uusia kansioita. Nditd kansioita ei kuitenkaan kannata poistaa, vaikkei niita
kdyttdisikddn. Vain pikakdytostd niitd voi irrottaa ja kiinnittaa.

Kun kayttda eri kansioita, tiedostot pysyvdat paremmin hallittuina ja ne 16ytda
helpommin. Ainahan voi kdyttdd hakutoimintoa, mutta silloin pitdd muistaa ainakin
alku tiedoston nimesta.
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